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Informacoées Basicas

Numero do
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artefato
91/2023 158517-UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA  RENATO 01/12/2023 16:22 (v
SUL ROMANO 2.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23205.017739
. g . ~ 90096/2023
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2023-54

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servico de atribuicdo de 600 DOI's (Digital Object Identifier) em artigos cientificos de
periodicos da UFFS, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Tabela I: Informagdes da demanda

Cédigo do Unidade de Valor
Item Especificacdao CATSER g . Quant. o, Valor Total*
Catalogo medida Unitario*
Servigo de atribuigdo de Unidade

01 DOI em artigos cientificos || 27278 (4015001000004 600 R$ 9,13 [|[R$5.478,00
- (DQI)
de periddicos da UFFS

* Média estimada a partir das cotagOes levantadas com empresas fornecedoras do servigo.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1 O servigo é enquadrado como continuado, pois esta vinculado diretamente a uma das atividades fins
da UFFS, que é a Pesquisa Cientifica, mais especificamente vinculado a produgédo cientifica da UFFS.
Explica-se, neste sentido, que devera ser atribuido DOl a cada artigo cientifico produzido pelos
pesquisadores da UFFS e aprovado em periodico do Portal de Periddicos da UFFS. Portanto, é considerado
um servico permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico

Preliminar.

1.3 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 A Fundamentacdo da Contratagdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, ANEXO | deste Termo de Referéncia.
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2.2 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento
a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 11234780000150-0-000001/2023;
II. Data de publicacdo no PNCP: 14/02/2023;
I1l. Id do item no PCA: 1524;

IV. Classe/Grupo: 168 - SERVICOS AUXILIARES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO
(TIC);

V. ldentificador da Futura Contratacdo: 96/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, ANEXO | deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1 De acordo com as orienta¢des constantes no Guia Nacional de Contratages Sustentaveis da DECOR
ICGU/AGU, 62 Edicdo, setembro/2023, recomendamos que a Contratada observe, no que couber, boas
praticas de sustentabilidade quando da execucdo dos servicos contratados, baseadas na otimizagdo e
economia de recursos e na reducéo da poluicdo ambiental, em atencdo ao disposto no artigo 5° e 11° da Lei
n° 14.133/2021:

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacdo de fungdes, da motivacdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cées do
Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito
Brasileiro). (grifo nosso)

[-]

Art. 11. O processo licitatério tem por objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso
para a Administragcdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicdo;

Il - evitar contratagcbes com sobrepreco ou com pre¢cos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execug&o dos contratos;

IV - incentivar a inovagédo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

4.1.2 A promocgéo do desenvolvimento nacional sustentavel previsto na Lei n® 14.133, de 2021, tem relacéo
com o ODS 12 - Consumo e producao responsaveis, um dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel no
Brasil, que visa “Assegurar padrdes de producdo e consumo sustentaveis” e fixou em sua meta n® 12.7, a
promocao de praticas de compras publicas sustentaveis, de acordo com as politicas e prioridades nacionais.

4.1.3 A contratacd@o estd em consonéncia com o Plano de Logistica Sustentavel da UFFS.
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Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1 A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucédo do objeto: 1 dia da assinatura do contrato.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢éo do trabalho:

a) Etapa 1: o processo de atribuicdo de DOI aos artigos cientificos dos periddicos inicia logo ap6s o
editor publicar uma nova edicéo do periodico;

b) Etapa 2: no Portal de Periddicos é feito a conferéncia da publicagdo, bem como a verificagéo e
padronizacéo de todos os metadados da nova edigao.

c) Etapa 3: finalizada a etapa anterior, um arquivo em XML, com os metadados, é enviado para a
empresa contratada para atribuir DOI aos artigos cientificos.

d) Etapa 4: A empresa devera registrar o contelido junto a CrossRef, que emitird o indexador (codigo
de DOI) a cada artigo enviado.

5.1.3 Cronograma de realizacdo dos servi¢os: 0s servicos serdo realizados conforme demanda de artigos
dos periédicos da UFFS, dentro do prazo contratual, a contar do primeiro dia desde a assinatura do contrato.

5.1.4 Etapa 1: a partir da publicacdo de nova edicdo do periédico, portanto, a cada periddico publicado
havera uma demanda.

5.1.5 Etapa 2: antes do envio dos metadados a empresa contratada.
5.1.6 Etapa 3: apos a conferéncia da publicacéo e verificagdo dos metadados.

5.1.7 Etapa 4: apos o envio dos metadados a empresa contratada.

Local e horario da prestacado dos servicos

5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Azaleia, 399 - Edificio 3 Office, 7° Andar, Sala 75 -
Bairro Chacara Floresta - Botucatu, SP, CEP 18603-550

5.3 Os servigos serdo prestados nos seguintes horarios: de segunda a sexta-feira, horario comercial (8h as 12h; 14h
as 18h)

5.4 Os servigos serdo repassados a UFFS de forma eletrénica, para o e-mail da Divisdo de Bibliotecas (prograd.
dbib@uffs.edu.br)
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5.5 A unidade responsavel pela demanda do servico na UFFS esta localizada no seguinte
endereco: UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL - Reitoria - Divisdo de Bibliotecas. Rodovia SC 484 -
Km 02, Fronteira Sul, Chapecd, SC - Brasil, CEP 89815-899, Caixa Postal 181.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 A potencialidade dos artigos cientificos da UFFS, de estarem no rol das pesquisas nacionais e
internacionais a partir das bases de dados existentes;

5.6.2 O fator relevante da Pesquisa para a UFFS, contribuindo com todas as demais areas de atuagdo da
universidade, inclusive com a P6s-Graduagéo;

5.6.3 O fortalecimento do Portal de Peridédicos da UFFS, bem como a busca pela exceléncia da qualidade
dos periédicos elaborados pelos editores (Qualis CAPES);

5.6.4 A necessidade de promover e impulsionar 0os pesquisadores a produzirem suas pesquisas com
relevancia e inseri-los nos cenarios nacionais e internacionais.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de
2021)

5.7 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as nhormas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacdo, que contera informagGes
acerca das obriga¢cbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execugéo do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucgdo do objeto durante o periodo de vigéncia
do contrato.
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6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracédo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execug¢édo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
qguando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.18 Além do disposto acima, a fiscalizagéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1 As atividades de gestédo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distin¢cdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestédo do
Contrato;

6.18.2 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugado do objeto;

6.18.3 Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigcos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 5de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158517 Termo de Referéncia 91/2023

6.18.4 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

Gestor do Contrato

6.19 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.21 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cées de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.22 O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.23 O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢é@o dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25 O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestédo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara instrumento proprio de medigao e avaliagédo do servigo, conforme o
disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A afericao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1 Atendimento integral das exigéncias constantes no Contrato;

7.2.2 Atendimento total dos servicos solicitados pela UFFS;
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7.2.3 Qualidade dos servicos prestados;

7.2.4 Pontualidade na execucao dos servigos.

Do Recebimento

7.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4 O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicag¢é@o de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagBes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.9 Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.10 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1 Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.10.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.10.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.11 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucado do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.16 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1 o prazo de validade;

7.16.2 a data da emisséo;

7.16.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4 o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.16.5 o valor a pagar; e

7.16.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.17 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagdo, sem dnus a contratante;

7.18 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢éo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.19 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razéo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibi¢éo
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacédo do indice IGPM
(indice Geral de Precos - Mercado) de correcéo monetaria.

Formas de pagamento

7.26 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27 Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
7.28 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdao de crédito

7.30 E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30.1 As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovac¢ado do contratante.

7.31 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagédo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
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certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucgédo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)7.34 A cess#o de crédito
néo afetard a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrbnica, com fundamento na hipé6tese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, que culminard com a selecdo da
proposta de menor prego por item.

Regime de execucao

8.2 O regime de execucao do contrato sera a Empreitada por Preco Unitério.

Exigéncias de habilitagdo

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢cfes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7 O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8 Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.
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8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagcdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.13 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serédo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
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8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28 Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29 Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 5.478,00 (cinco mil, quatrocentos e setenta e oito
reais), conforme custos unitarios apostos na Tabela .

Adequacao Orcamentaria

9.2 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.2.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: 26440/158517;

II) Fonte de Recursos: 1000000000

III) Programa de Trabalho: 12.364.5013.20RK.0040
IV) Programa de Trabalho Resumido: 171285

V) Elemento de Despesa:339040

VI) Plano Interno:MP031N0100N

9.3 A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagéo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 Sao obrigac6es do Contratante:

10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

10.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢c8es verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

10.1.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condi¢Bes estabelecidos no Contrato e no presente Termo de Referéncia;

10.1.7 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Contrato;

10.1.8 Cientificar o 6rgdo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocédo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

10.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugédo do
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.9.1 A Administragéo ter4 o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

10.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

10.1.11 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragéo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.1.12 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Contrato e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda,
as obrigac¢fes a seguir dispostas:

11.2 Manter preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execucao do contrato.

11.2.1 A indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgédo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

11.3 Atender as determinacgfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e
prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

11.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, com habilitagédo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;
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11.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servi¢cos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da execugao
ou dos materiais empregados;

11.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucéo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

11.7 N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.8 Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacédo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante
a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢gBes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

11.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifiqgue no local dos servigos;

11.11 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execug¢do do
empreendimento;

11.12 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.13 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagBes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranga, higiene e disciplina.

11.15 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.16 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

11.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para qualificagdo neste termo de referéncia;

11.18 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagao (art. 116);

11.19 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com
a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

11.20 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.21 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 14 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158517 Termo de Referéncia 91/2023

previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacédo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.22 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga do Contratante.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

KELLI FIORENTIN

Membro da equipe de planejamento

RENATO ROMANO

Membro da equipe de planejamento

FRANCIELE SCAGLIONI DA CRUZ

Membro da equipe de contratagdo

JOVILES VITORIO TREVISOL

Ordenador de despesas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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Estudo Técnico Preliminar 59/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23205.017739/2023-54

2. Descricao da necessidade

Necessidade de contratacdo do servico de atribuicdo de DOI (Digital Object Identifier) para 600 (seiscentos)
artigos cientificos, atendendo as demandas do Portal de Periddicos Cientificos da UFFS. Trata-se de um
servico que deve ser fornecido de forma continua na UFFS, tendo em vista que o DOI deve ser indexado a
cada artigo cientifico aprovado em revistada UFFS.

A utilizagdo do DOI leva a um aprimoramento na indexagdo, armazenamento, identificacdo e localizacdo, em
ambiente virtual, dos trabalhos produzidos e publicados pelo Portal de Periédicos, além de facilitar o registro
dos trabalhos publicados nos curriculos Lattes e ORCID pelos pesquisadores.

O DOI permite uma maior visibilidade e acesso aos documentos, possibilitando a transformagao de citagdes
em links navegaveis, permitindo a identificacdo de publicacdes que facam referéncias a publicacdo em
questdo, promovendo um enderecamento permanente na web, caso o material precise ser movido ou
rearranjado de sua pagina de origem, viabilizando a atualizagdo dindmica dos metadados, aplicativos e demais
servicos relativos ao texto ja publicado.

Este servico promove a internacionalizagdo da produgdo cientifica da UFFS, pois, permite o acesso aos artigos
de forma universal a partir das diversas bases de dados associadas ao DOI. A pesquisa cientifica é uma das
atividades fins da UFFS e deve ser fortalecida em todos os aspectos.

O Portal de Periddicos da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS) iniciou suas atividades em 2016 e
tem como missdo reunir, armazenar, preservar, divulgar e garantir o acesso confiavel e permanente a producao
de revistas cientificas da Universidade, em um tnico local virtual. Os artigos sdo de responsabilidade dos
editores das revistas hospedadas no portal. O Portal mantém 10 revistas e ja possui a pratica de atribuir DOI
aos artigos publicados, dessa forma, ha a necessidade urgente de continuar atribuindo DOI aos artigos que
serdo publicados no Portal.

A atribui¢do de DOI também contribui para a melhoria da avaliagdo dos periédicos do Portal, associados aos
Programas de Pés-Graduacao, melhorando o Qualis das revistas e contribuindo para a indexacdo em grandes
bases de dados. Sobre o Qualis, é valido mencionar que 08 periédicos cientificos alcancaram e/ou melhoraram
seu estrato Qualis, conforme Avaliacdo Quadrienal 2017-2020 publicada em dezembro de 2022 pela Capes, e
a continuidade na atribuicdo do DOI aos artigos contribuird para a permanéncia e possivel aumento desse
Qualis para as proximas avaliacdes, trazendo visibilidade ndo s6 as revistas, como também aos Programas de
P6s-Graduacgao e a UFFS. Outrossim, ha revistas que estdo indexadas em bases de dados internacionais que
exigem a atribuicdo de DOI aos artigos. Dessa forma, caso o DOI seja descontinuado, as revistas serdo
retiradas de bases como: Scopus, Redalyc e Latindex 2.0. Além disso, periddicos que iniciardo o processo de
avaliacdo dessas e de outras bases internacionais também serdo prejudicados. Portanto, a contratacdo do
servico é considerada urgente e extremamente necessaria para a manutencdo dos periddicos no Portal de
Periédicos da UFFS e nas bases de dados internacionais.
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacéo Clevison Luiz Giacobbo

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Os requisitos necessarios para o atendimento da demanda séo baseados na garantia de fornecimento da indexacéo de DOI pela
CrossRef. Trata-se de servico de atribuicdo de DOI (Digital Object Identifier) aos artigos cientificos da UFFS para atender as
demandas dos periddicos institucionais constantes no Portal de Periddicos da UFFS. Cada artigo publicado pelas revistas
cientificas da Instituicdo gera um DOL.

O DOI é um padrao para identificacdo de documentos em redes digitais. Composto por nimero e letras, é atribuido a um objeto
digital para que este seja identificado de forma unica e persistente no ambiente da web, hoje, o veiculo de maior potencial de
alcance no processo de comunicacdo cientifica. Trata-se de um identificador internacionalmente aceito que, além de garantir a
autenticidade dos trabalhos publicados, confere idoneidade a publicacdo e transparéncia das informagoes.

O DOI é composto por duas sequéncias: (1) um prefixo, fornecido pela Crossref, que identifica o publicador do documento e (2)
um sufixo determinado pelo responsavel pela publicacdo do documento. Uma vez que a UFFS é associada a Associacao
Brasileira de Editores Cientificos (ABEC) e, com isso, atribui DOI aos artigos cientificos diretamente ao Crossref, a Instituicédo ja
possui um prefixo institucional que é utilizado para todos os periédicos do Portal, cuja sequéncia é 10.36661. Com relacdo ao
sufixo, ele é formado por uma sequéncia de informagdes como: ISSN do periddico, ano de publicacdo, edi¢do e ID da submissdo,
de forma a tornar a identificacdo unica.

O processo de atribuicdo de DOI aos artigos cientificos inicia logo apés o editor publicar uma nova edicdo do periédico. A partir
deste momento, é gerado um arquivo em XML com os metadados da edicdo, que sdo os dados de identificacdo tanto dos
periddicos quanto dos artigos. Tal arquivo em XML é enviado ao Crossref através de login e senha disponibilizados pela ABEC.

Este servico é prestado de forma continuada a partir das demandas de artigos cientificos gerados e aprovados nos periédicos. A
demanda de atribui¢do de DOI depende da permanéncia dos periddicos no Portal de Periddicos da UFFS, bem como da
quantidade de producdo cientifica dos docentes, que resultam em artigos cientificos a serem publicados nos periédicos
institucionais. N&o se aplica garantia de compra nem amostragem necessdria para garantir a qualidade do servigo. Nao ha
necessidade de suporte ou manutencdo de equipamentos ou softwares, tendo em vista a natureza do servigo.

5. Levantamento de Mercado

O levantamento de cotacGes para a prestacdo do servigo se baseou nos contatos obtidos com empresas em anos anteriores, ja que
a UFFS tem um histérico de contratagdo de servicos de DOI. Os orcamentos foram realizados com associacdo e empresas (PJ). O
valor do DOI éfixado pela CrossRef, e repassado as empresas que realizam o servico.

Uma dificuldade detectada no estudo é que existem poucas empresas que fornecem este servico no mercado, inclusive, empresas
que atendam a entidades piiblicas. De todo modo, foi possivel encontrar um niimero razoavel de cotacdes para relacionar as
empresas consultadas e elaborar a memoria de calculo das cotagoes, conforme segue:

Cotacio Empresa Valor Unitario Valor para | Possibilidade de continuar com o || Validade da
¢ P 600 DOI's prefixo da UFFS proposta
1 Acesso Académico R$ 10,40 R$ 6.240,00 Nao 17/02/2024
2 Even3 R$ 10,68 R$ 6.408,00 Nao 20/01/2024
US$ 1.50 US$ 900.00
3 ABEC Brasil* Sim 17/01/2024
(R$8,33) (R$ 4.998,00)
4 ABEC Brasil** R$ 7,87 R$ 4.722,00 16/02/2024
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5 ABEC Brasil** R$ 8,10 R$ 4.860,00 14/06/2024
6 ABEC Brasil** R$ 9,00 R$ 5.400,00 26/03/2024
7 Acesso Académico** R$9,5 R$ 5.700,00 06/08/2024

* Valor em ddlar (cotacdo orientativa do délar R$ 5,55)

** CotacOes obtidas a partir do Painel de Precos do Governo Federal para enquandramento no Parametro I do artigo 5° da IN
SEGES/ME n° 65/2021

A partir da tabela acima, é possivel realizar a média estimada do valor a ser contratado, que ficou em R$ 9,13. Considerando o
valor orientativo do délar apresentado pela empresa ABEC Brasil, pode-se estimar um valor unitario de R$ 8,33, o que seria
apresentado como o menor preco neste estudo. Entre o menor e o maior preco unitario, ha diferenca de R$ 2,35. Entre o menor e
maior preco total para atribui¢do de 600 DOI's (R$ 6.408,00 - R$ 4.998,00), ha uma diferenca de R$ 1.410,00.

A média de precos para valor unitario fica estimada em R$ 9,13 e a média de preco total estimada é de R$ 5.478,00.

No Painel de Precos do Governo Federal, localizamos quatro contratagdes (cotacdo 4 a 7) com valores similares aos apresentados
nas cotagoes obtidas (cotacdo 1 a 3), as quais estdo detalhadas a seguir:

Cotacgdo 4 - INST.FED.DE EDUC,, CIENC. E TEC. CATARINENSE: contratou os servicos da ABEC Brasil pelo valor unitario
de R$ 7,87;

Cotagdo 5 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC: contratou os servicos da ABEC Brasil pelo valor unitario de
R$ 8,10;

Cotacdo 6 - INST.NACIONAL DE EST.E PESQUISAS EDUCACIONALIS: contratou os servicos da ABEC Brasil pelo valor
unitario de R$ 9,00;

Cotacdo 7 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAO: contratou os servicos da ACESSO ACADEMICO LTDA pelo valor
unitario de R$ 9,50.

Outra instituicdo (ENAP-ESCOLA NACIONAL DE ADM.PUBLICA/DF) contratou a empresa TERCEIRO ANDAR
ASSESSORIA EDUCACIONAL LTDA pelo valor unitdrio de R$ 1.440,30. Entende-se no entanto que esse valor refere-se a
demanda global da instituicdo, ndo sendo possivel mensurar o valor unitario por DOI.

Em geral, o valor apresentado no Painel de Precos condiz com os valores cotados para a UFFS.

Uma situacdo a se considerar sobre o levantamento do mercado é que a variagdo do délar influencia diretamente no preco do
servico, uma vez que a CrossRef atribui o preco de délar aos mercados internacionais. Portanto, a ABEC que estipula suas
cotacoes em preco de délar, tem flutuagdo no valor convertido em reais. Ja as demais empresas, ja fixaram suas cota¢des para o
valor da moeda nacional, o que onera o valor das cotagdes.

InstituicBes sem fins lucrativos podem oferecer o menor preco para obtencdo de prefixo de DOI, dado que ndo precisam pagar
impostos e tém acordo diferenciado com a CrossRef, para essa modalidade de entidade.

6. Descricao da solucdao como um todo

O servico é descrito pela atribuicdo de prefixos de DOI (Digital Object Identifier), por meio de indexago, aos artigos cientificos
da UFFS para atender as demandas dos periddicos institucionais constantes no Portal de Periddicos da UFFS. Este servigo é
prestado de forma continuada a partir das demandas de artigos cientificos gerados e aprovados nos periddicos. N&o ha
necessidade de suporte ou manutencdo de equipamentos ou softwares, tendo em vista a natureza do servico.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Estudo Técnico Preliminar 59/2023

Foi levantada a necessidade de contratacdao de 600 DOI's pelo periodo de 12 meses ap6s consulta aos editores dos periédicos
institucionais da UFFS realizada pela Divisdo de Bibliotecas.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 4.998,00

Os valores estimados para a contratacdo desta demanda foram baseados nas cotagdes incluidas na requisicdo do servigo. A tabela
a seguir apresenta os valores de acordo com os relatérios de preco estimado e de menor preco emitidos para a Dispensa de

Licitagdo n°® 11/2023:

Relatério Valor Unitario Valor Total
Preco Estimado R$9,13 R$ 5.478,00
Menor Preco* R$ 8,33 R$ 4.998,00

*Este valor esta cotado em délar e possui uma cotacdo orientativa do délar no valor de R$ 5,55.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O servigo ndo sera parcelado, sendo que as 600 licencas estardo disponiveis no ato da contratagdo. No entanto, a atribuicdo de
DOI ir4 acontecer de acordo com a solicitacdo por parte da UFFS a partir da demanda de artigos cientificos aprovados nos
periddicos institucionais.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Trata-se de uma contratacdo tinica em que ndo existem contratagdes correlatas ou interdependentes para este servico. Portanto,
neste estudo, esta informacdo ndo se aplica.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A UFFS tem previsto em seu Plano Plurianual 2020-2023, Objetivo 5 — Fortalecimento da Producgéo Cientifica e Tecnoldgica
Institucionais, Objetivo especifico 1 — Organizar as a¢cdes de implantagdo para o funcionamento da Politica de Periddicos e do
portal de Periédicos Eletronicos da UFFS, uma acao especifica para o DOI:

- PROPEPGO031: Manutencdo do contrato com a CROSSREF para obtencdo do DOI aos artigos cientificos e renovacédo da
anuidade da Associacdo Brasileira de Editores Cientificos (ABEC)

Além disso, prevé em seu plano anual de execucdo orcamentaria 2023 a seguinte agdo:

cientificos dos periédicos da UFFS

periddicos da UFFS em 2022.

Acdo Nome da acao Descricao do servico Orcamento
R . Pagamento de DOIs atribuidos
PROPEPGO031 Atribuigo de DOI aos artigos aos artigos cientificos de R$ 6.816,00

A demanda também esta consolidada no PAC - Documento de Formalizacdo da Demanda n° 295/2023 - SERVICO DE
INDEXAGAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Os beneficios com a contratacdo da demanda sdo: a manutengdo dos periddicos em bases de dados internacionais de consulta de
artigos cientificos, fomentando a UFFS internacionalmente por meio de suas pesquisas; a manutencao dos periodicos
institucionais no Portal de Periédicos da UFFS, promovendo a ampliacdo do portal; a indexacédo dos artigos cientificos da UFFS,
facilitando o registro dos trabalhos no Curriculo Lattes e ORCID, criando o enderecamento na web e, com isso, viabilizando as
citagdes em links navegdaveis, a atualizagdo dindmica de metadados, aplicativos e outros servicos relativos ao texto dos artigos
cientificos.

13. Providencias a serem Adotadas

Como se trata de uma atividade que ja esta consolidada na rotina dos servidores da Divisdo de Bibliotecas, bem como na rotina
dos editores dos periddicos cientificos da UFFS, ndo ha necessidades de treinamentos para utilizagdo do servi¢o ou de adequacao
do ambiente de trabalho. Os servidores ja possuem no conhecimento suficiente para o bom andamento das atividades de
indexagdo dos artigos cientificos institucionais.

No entanto, todas as demais providéncias para a celebracdo do contrato de servigco serdo adotadas a fim de dar
legitimidade e confiabilidade ao processo licitatério. A equipe de gestéo e fiscalizagdo do contrato serd formada por
servidores experientes e capacitados para ocuparem tal responsabilidade.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndo é possivel visualizar impactos ambientais para este servico, considerando a economicidade de recursos tecnolégicos e
financeiros. Em relagdo aos recursos tecnoldgicos utilizados para o servigo, permanecem os mesmos sem necessidade de
atualizacdo de equipamentos ou ferramentas, o que proporciona sustentabilidade para a execugdo do servico. Além disso, o
servico é ofertado de forma totalmente online, ndo necessitando de impressdo, papel ou qualquer outro material de consumo que
possa criar prejuizos ao meio ambiente. Sobre os recursos financeiros, o servico a ser contratado devera ser o de menor preco e
dentro dos limites previstos para a dispensa eletroncia. A contratacdo do servico de indexacdo de artigos cientificos esta em
consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel da UFFS.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A equipe de planejamento entende que a proposta apresentada no Estudo Técnico
Preliminar atende todos 0s quesitos necessarios para a contratacdo do servico de
atribuicdo de DOI aos artigos cientificos institucionais. Além disso, o processo ocorre
de forma segura e transparente e garante a legitimidade de uma licitacdo publicao. As
cotacdes estdo dentro dos limites legais necessarios para definir a empresa a ser
contratada.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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Despacho: Declaro estar ciente e de acordo com o Estudo Técnico Preliminar elaborado pela equipe de planejamento da
contratacdo do servigo de atribuicdo de DOI aos artigos cientificos institucionais.

KELLI FIORENTIN
Membro da equipe de planejamento da contratagdo (Portaria n° 1279/PROAD/UFFS/2023, DE 29 DE JUNHO DE 2023)

Despacho: Declaro estar ciente e de acordo com o Estudo Técnico Preliminar elaborado pela equipe de planejamento da
contratacao do servigo de atribui¢do de DOI aos artigos cientificos institucionais.

RENATO ROMANO
Membro da equipe de planejamento da contratagdo (Portaria n° 1279/PROAD/UFFS/2023, DE 29 DE JUNHO DE 2023)

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/10/2023 as 15:00:28.

Despacho: Declaro estar ciente e de acordo com o Estudo Técnico Preliminar elaborado pela equipe de planejamento da
contratacdo do servigo de atribuicdo de DOI aos artigos cientificos institucionais.

FRANCIELE SCAGLIONI DA CRUZ
Membro da equipe de planejamento da contratagdo (Portaria n° 1279/PROAD/UFFS/2023, DE 29 DE JUNHO DE 2023)

Despacho: Declaro estar ciente e de acordo com o Estudo Técnico Preliminar elaborado pela equipe de planejamento da
contratacdo do servigo de atribui¢do de DOI aos artigos cientificos institucionais.

JOVILES VITORIO TREVISOL

Autoridade competente
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@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edigdo Data de Criacéo
55/2023 RENATO ROMANO 18/08/2023 14:16
Objeto da Matriz de Riscos

Contratacéo de servico de atribuicdo de Digital Object Identifier (DOI) em artigos cientificos de periddicos da UFFS

2. Histoérico de Revisoes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Atraso na prestagdo Falha na execugdo do servigo por parte da Gestio de Contrato  Contratada Médio
do servico Contratada ou da CrossRef.
Impactos
1 Prejuizos no processo de publicagdo dos periddicos.
Acdes Preventivas
P-01 Manter dialogo periédico com a empresa prestadora do servico para Responsavel: Franciele Scaglioni da Cruz
acompanhamento dos prazos.
P-02 Garantir a entrega dos metadados para a empresa prestadora de servico dentro Responsavel: Franciele Scaglioni da Cruz

dos prazos estabelecidos no processo de dispensa de licitagao.
Acodes de Contingéncia

C-01 Informar os usuérios do servigo/editores de revista sobre o atraso, para que Responsavel: Franciele Scaglioni da Cruz
organizem as atividades de forma a ndo prejudicar a publicacdo dos artigos
cientificos.
C-02 Aplicar as sancdes previstas no processo de contratacéo Responsavel: Franciele Scaglioni da Cruz
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Falha na construcéo Fa.lha na f:pnstrugao .dos sufixos aos Gestdio de Contrato  Administragéio Alto
do DOI artigos cientificos ou envio de metadados.
Impactos
1 Erro no envio de informacdes para CrossRef, ocasionando erro na emissdo do DOI para determinado artigo cientifico.
Acdes Preventivas
P-01 Construir um sufixo de forma a garantir a diferenciacdo entre as revistas e os Responsavel: Franciele Scaglioni da Cruz

artigos cientificos
Acoes de Contingéncia
C-01 Fazer a alteracdo dos metadados quando houver falha na constru¢édo dos sufixos Responsavel: Franciele Scaglioni da Cruz

4. Acompanhamento das Ac¢des de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Gestor/Fiscal do Contrato

FRANCIELE SCAGLIONI DA KELLI FIORENTIN RENATO ROMANO
CRUZ Membro da comissao de contratacao Membro da comissao de contratacao
Membro da comissao de contratacao
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

www.uffs.edu.br

MODELO DA ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N° OS: Unidade requisitante:
Data de emissdo: Servigo/material:
Contrato n°: Processo n®:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo Social: CNPJ:

Enderego:

Telefone: E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Unidade de

N Servigo/Material Medida

Quantidade | Valor Unitdrio R$ | Valor Global R$

Total

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS/FORNECIMENTO

LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO

Enderego:

Data de inicio: Data de término:

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servico/Fornecimento serdo originarios da
classificagdo funcional programatica abaixo especificada:

Unidade Orcamentaria:

Fungio Programatica:

Projeto de Atividade

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Or¢amentirio:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data

Responsavel pela solicitacio Responsavel pela avaliacdo

l1del
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