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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/PROGRAD/UFFS, DE 31 DE MARCO
DE 2017.

Dispde sobre o processo de jubilacdo de
estudante dos cursos de graduagdo da
UFFS.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL, no uso de suas atribuicdes, conferidas pelo Art. 18 do
Regimento Geral da UFFS, e considerando:

- o disposto no Regulamento da Graduacao da UFFS, aprovado pela Resolugao N°
04/2014 — CONSUNI/CGRAD, de 26 de junho de 2014, em especial o seu Art. 67,
que prevé a jubilagdo de estudante que ndo integralizar seu curso de graduagdo no
prazo maximo previsto no projeto pedagdgico ou quando reprovar em trés
semestres, consecutivos ou ndo, em todos os componentes curriculares em que
esteve matriculado;

- que o Art. 67, §1°, do Regulamento da Graduagdo estabelece que a jubilagdo se
dard apo6s processo, no qual o(a) estudante terd direito a ampla defesa e ao
contraditorio;

- a necessidade de padronizar os procedimentos referentes aos processos de
jubilagdo no ambito da Universidade;

RESOLVE:

Art. 1° Emitir esta Instrucdo Normativa, com a finalidade de estabelecer os
procedimentos e fluxos para a instauragdo de processo relativo a jubilagdo de
estudante dos cursos de graduagdo, conforme previsto no Art. 67 do Regulamento
da Graduac¢ao da UFFS.

Art. 2° Compete ao Departamento de Controle Académico da Diretoria de
Registro Académico da Pro-Reitoria de Graduagdo (DCA/DRA/PROGRAD)
verificar semestralmente e publicar, por meio de edital, a lista de estudantes em
situacdo passivel de jubilacdo, nos termos do Art. 67 do Regulamento da
Graduagao da Universidade.

Art. 3° Para cada estudante em situacdo passivel de jubilacdo, o DCA deve
instaurar processo de jubilagao.
§1° Na abertura do processo devem ser utilizadas as seguintes informacdes de
cadastro:
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a) Meio: fisico.

b) Documento: interno.

¢) Setor de abertura: SEP-REITORIA.

e) Setor de Origem: DCA.

f) Interessado: relacionar o nome do(a) estudante.

g) Classe: 125.252 Jubilagao.

h) Resumo da Classe: Processo de Jubilacdo do(a) estudante (nome por extenso),
aberto com base no Art. 67 do Regulamento da Graduagao da UFFS.

1) Controle de acesso: sigiloso.

§2° Ao processo devem ser juntados os seguintes documentos:

a) Memorando emitido pelo DRA/DCA direcionado a Coordenacdo do Curso
do(a) estudante.

b) Historico escolar do(a) estudante.

Art. 4° Apos a abertura, o processo de jubilagdo ¢ encaminhado a Coordenagado do
respectivo Curso, a fim de que seja realizada a notificagao do(a) estudante para,
querendo, apresentar defesa por escrito.

§1° A notificacdo ¢ realizada mediante documento escrito, em duas vias, em uma
das quais o(a) estudante deve apor sua assinatura e data de recebimento para ser
juntada ao processo. Na notificagdo devem constar:

a) qual(is) dispositivo(s) do Regulamento da Graduag¢dao embasa(m) a abertura do
processo de jubilacao;

b) a indicagao do prazo de 10 (dez) dias para a apresentacdo da defesa escrita;

c) as informagdes necessarias para que o(a) interessado(a) possa consultar todo
processo e, quando quiser, obter copia do mesmo.

§2° A notificagdo ¢ entregue ao(a) estudante durante as aulas dos componentes
curriculares em que estiver matriculado.

§3° No caso de recusa do(a) estudante em receber a notificagdo, o prazo para
defesa contar-se-4 da data declarada, em termo proprio, pelo(a) servidor(a)
responsavel pela entrega da notificacdo, com a assinatura de uma testemunha.

§4° Se, apos 3 (trés) tentativas, em dias distintos, o(a) estudante nao for
encontrado(a) nas aulas, a notificagdo deve ser encaminhada para o endereco
eletronico registrado no Sistema de Gestdo Académica (SGA), contando o prazo
para a apresentagdo da defesa a partir da data do envio da mensagem eletronica, da
qual uma copia deve ser juntada ao processo.

Art. 5° A entrega da defesa escrita deve ser feita mediante documento impresso,
protocolado junto ao setor de protocolo do Campus de matricula do(a)
interessado(a), contendo as seguintes informacgdes de cadastro:
a) Meio: fisico.
b) Documento: interno.
c¢) Tipo de Documento: Defesa.
d) Setor de abertura: SEP — Campus de Matricula do(a) estudante;
e) Setor de Origem: DCA.
f) Interessado: relacionar o nome do(a) estudante.
g) Classe: 125.252 Jubilagao.
2ded



UFFS

Ministério da Educagao
Universidade Federal da
Fronteira Sul

Pré-Reitoria de Graduagao
Avenida General Osério, 413 - D
Chapecé - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-265

www.uffs.edu.br
prograd@uffs.edu.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
Pro-Reitoria de Graduacio

h) Resumo da classe: defesa escrita do processo de jubilagdo n° (colocar o nlimero
do processo) do(a) estudante (nome por extenso).

1) Controle de acesso: sigiloso.

J) Setor para encaminhamento: Coordenagdo de Curso do(a) estudante.

§1° O(A) estudante pode nomear defensor(a) para representa-lo(a) no processo por
meio de procuragdo especifica, com firma reconhecida em cartorio, a qual deve ser
juntada aos autos.

§2° A defesa escrita deve ser acompanhada de copias de todos os documentos que
comprovem as alegagdes do(a) estudante.

Art. 6° Findo o prazo para a entrega da defesa escrita, tendo recebido-a ou nao,
o(a) Coordenador(a) de Curso tem prazo de 10 (dez) dias para emitir parecer sobre
o processo, recomendando ou ndo a jubilagdo do(a) estudante.

Art. 7° Juntado aos autos o parecer do(a) Coordenador(a) do Curso, o processo
deve ser encaminhado ao(a) Pro-Reitor(a) de Graduacdo, para decisdo, a qual deve
ser proferida em até 15 (quinze) dias, contados da data de recebimento do processo
no sistema.

Art. 8° No caso de decisdo do(a) Pro-Reitor(a) de graduacao pela jubilagdo do(a)
estudante, ¢ observado o seguinte fluxo processual:

a) a DRA/DCA efetua a alteracao da situacdo de matricula do(a) estudante para
“Aluno(a) Jubilado(a)”;

b) a DRA/DCA notifica o(a) estudante da decisdo, via mensagem eletronica
encaminhada ao enderego eletronico do(a) estudante registrado no Sistema de
Gestao Académica.

Art. 9° No caso de decisdo do(a) Pro-Reitor(a) de Graduagao pela manutencio da
matricula, o processo ¢ enviado a Coordenagdo de Curso para notificagdo do(a)
estudante sobre a decisdo, bem como para tomar outras providéncias descritas na
decisdo, quando for o caso.

§1° Se a decisdo for pela manutencdo da matricula sob condi¢des especificas, caso
o(a) estudante ndo as cumpra, parcial ou integralmente, nos prazos estabelecidos, o
processo deve ser devolvido para a Pro-Reitoria de Graduagdo, para revisao da
decisdo inicial.

§2° Sempre que o(a) estudante deixar de cumprir com a(s) condi¢ao(des)
estabelecida(s) para a manutencdo da matricula, conforme a decisdo inicial, a
Coordenacao do Curso deve solicitar a reabertura do processo, baseando seu
pedido em um relatorio circunstanciado.

Art. 10. Da decisdao do(a) Proé-Reitor(a) cabe recurso ao(a) Reitor(a) da
Universidade, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data da notificacio
da decisao inicial.

§1° O recurso deve ser protocolado junto ao setor de protocolo do Campus de
matricula do(a) interessado(a), contendo as seguintes informacdes de cadastro:
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a) Meio: fisico.
b) Documento: interno.
u F F s c¢) Tipo de Documento: Recurso.
d) Setor de abertura: SEP — Campus de Matricula do(a) estudante.
e) Setor de Origem: DCA.
f) Interessado: relacionar o nome do(a) estudante.
Minitéro da Educasdo g) Classe: 125.252 Jubilagdo.
Fronteira Sul h) Resumo da classe: recurso a decisdo do processo de jubilagdo n° (colocar o
Préo-Reitoria de Graduagio  pimero do processo) do(a) estudante (nome por extenso).
Avenida General Osar #13-0 1) Controle de acesso: sigiloso.
> J) Setor para encaminhamento: Coordenacao de Curso do(a) estudante.
S areatte st or §2° O recurso escrito, bem como os documentos que o justificam, deve ser juntado
ao processo e enviado ao Gabinete do(a) Reitor(a) para decisdo final;
§3° Apos decisdo do(a) Reitor(a), o processo retorna a PROGRAD/DRA/DCA
para os procedimentos necessarios.
§4° O recurso nao tem carater suspensivo da decisdo de primeira instancia.

Art. 11. Os documentos cadastrados apds a autuacdo do processo devem ser
juntados ao processo de jubilacdo, conforme as orienta¢des da Instru¢do Normativa
N° 5/PROPLAN/UFFS/2016.

Art. 12. O processo serd arquivado no DCA onde permanece em arquivo corrente
por 05 (cinco) anos observando, posteriormente, os prazos e tramitagcdes definidos
na Tabela de Temporalidade e Destina¢do de Documentos da UFFS.

Art. 13. Fica revogada a Instru¢do Normativa N° 01/PROGRAD/UFFS/2016.

Art. 14. Esta instru¢cdo normativa entra em vigor na data de sua publicacgdo.

Chapecd/SC, 31 de margo de 2017.

Prof. Jodo Alfredo Braida
Pro-Reitor de Graduagao da UFFS
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