MP0278 - REGISTRO DE FREQUENCIA

TECHWICOS ADMINISTRATIVOS E ESTAGIARIOS

Tipo do Processo: GESTAQ DE PESSOAS: : CONTROLE DE FREQUENCTA - 029.11

Assunto Detalhado: Relativo ao ponto eletrdnico do ano/més... (detalhar)
MNatureza do Processo: Ostensivo
Interessado: O chefe do setor/ setor responsavel

Assunto do Processo: 029.11 - (GESTAD DE PESSOAS) CONTROLE DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE - CONTROLE DE FREQUENCIA

|Em caso de duvidas - E-mail: dap.dbal@uffs.edu.br

| Manuais/legislagio:

| 1 https:/fwweaw. uffs.edubr/atos-normativos/manual/progesp/2021-0136
| 2.https:/fwww.uffs.edu.br/atos-normativos/manual/progesp/2021-0122
| 3.https:/fwww.uffs.edubr/atos-normativos/manual/progesp/2021-0138
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| 23205,025495/2021-11
Unidade Gestora i PROGESP
Data de Criagdo: 16/11/2021

| Wersdor 2.0
Data de Atualizagdo: 1370772022
Parte do MPO275

| 4.https:/fwww.uffs.edu.br/acessofacil/transparencia/servico-de-informacao-ao-cidadao-e-sic/programa-de-gesta

| oftutoriais

Inicio

—

1. Acessa o5IGRH, no
mddula Portal do

Servidor

| conforme tutoriais disponheis
em Manual doServidon

2. Registra o porto
eletrdnico efou efetuan

registro de ocorréndas

registro eletrdnioo de ponto,
link:

| narmativos/manualiprogesp
021-0122)

¢
i
i it st Ufsedu bratos-
|
L

| Registros
documentais, se
NEecessario
|

5. Refaz o

registro

CHEFIA TIMEDIATA

3. 05 registras s

efetuasdos 4
estdo corretos? N

Sim

6. Homologa o

registro

7. Servidor realizou
todas o3 registos
do més?

9. Executa o
pracedimento de
homologagdo do

pontao eletrénicn

J Essa etapa somente

Essa etapa pode
<4 serfeita no

decorrer do més

8.4 chefiasolicia ao
servidor que realze o3
registros falantes,

10, Executa o
procedimento de
homologagdo da

frequéncia

pode serrealizadaentre o =

1% e 52 dia Otil do més
‘ subsequents

4, Comunica o senddar
sobre a hegativagio e
orienta sobre oregisto

carreto

11, Encerramenta
do procedimetno




	Planilha1

