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DADOS GERAIS DO PROCESSO:

- Origem do Processo: Processo Interno

Tipo do Processo: GESTAO DE PESSOAS: AVALIACAO DE DESEMPENHO DOCENTE -
- 022.63

Assunto Detalhado: Solicitagdo de Avaliagdo de Desempenho Docente - Resolugao
- 49/CONSUNI/UFFS/2020

Natureza do Processo: OSTENSIVO
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* LOUIGU U LASSIICALAD U UCCUMERIUS UE arquIves
- Tabela de temporalidade e destinacio de documentos de arquivo l

Caso deseje acrescentar mais alguma informacdo, preencha o espaco relativo a Observacio.

: Listar Classificagses CONARQ ~ £3: Remover Classificacio CONARQ

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * Processo Interno Frocesso Externo

Tipo do Processo:  |GESTA DE PESSOAS: AVALIAGAO DE DESEMPENHO DOCENTE - 022.63
Classificagio CONARQ: #[022.63 - (GESTAO DE PESSOAS) AVALIACAO DE DESEMPENHO - PROMOCAG E PROGRESSAC FUNCI| [ @)

Solictagio de Avaliacio de Desempenho Docente - Resolugio 48/CONSUMNI/UEES/2020.

Assunto Detalhado: »

(900 caracteres/80 digitados)

| .
Natureza do Processo: * | OSTENSIVO ¥ : CI Iq u e el I I
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|
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Adicionar Documenta

* Campos

@8 Data do Documento:
-| Data em que esta |
****************************************************************** cadastrando o documento.

Selecione o Arquivo Digital (PDF) do RID |
- e Clique em “Adicionar Documento”. ' Data do Recebimento:
S | - Repita a data anterior.

Tipo de Conferéncia:
COPIA SIMPLES



Caso os comprovantes ndo estejam no mesmo arquivo PDF, seré§
necessario repetir o procedimento para incluir o documento das
comprovacdes. Nesse caso utilizar como “Tipo do Documento” a opgéo
“Comprovante”. |

Apds clicar em “Adicionar Documento”, o sistema retornara novamente a
a tela anterior, com a mensagem “Documento(s) inserido(s) com
sucesso”. Essa mesma tela sera utilizada para a “Assinatura” dos
documentos”, bastando mover a barra de rolagem para baixo.
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m Assinatura de Documento i_v. 2 i depOiS Clique no 3

DIULT CRISTIN tal Admin,

' H “yn I d i
S ] Abaixo, confirme suas assinaturas informande para quais funcles deseja assinar os e sua senha do | S I n a I d e + a O a o 1

sistema

'da mesma, para

«: Adicionar Fungéo  (&: Remover Fungéo

ﬁ ﬂ Servidor 3 Responsavel Unidade  &fi: Terceirizado d: Discente ‘i Indicagiio em Unidade 1 ad i C i o n a r S e u i
Dados G ! ~ 3
Neste passc Document Assinaturas 3 i Ca rg O/fu n gao .

o cistems o D RELATORIO NDIVIDUAL DOCENTE (RID) /- & Fungéo Nao mformata [Aicionar Fungao) J |
P ~ Selecione o cargo |
3 - “Professor do |

~ Magistério  Superior” |

~clicando na seta ao |

- lado do mesmo. |

- OBS: caso possua |

- CD, FCC ou FG este |
 também constara |

https:/fsipac.ffs.cdu.br/sipac/protocolofprocesso/ cadastro/ cadastro_2jsf¥

Ble |l L eedEa nesta lista, no entanto
- vocé deve sempre |
- selecionar seu cargo |
~ de provimento efetivo |
' para assinar o RID e |
. comprovantes |

ApOs selecionado o cargo, o sistema retornara a tela anterior, com a
mensagem “Funcao selecionada com sucesso”, e seu cargo descrito ao
lado dos documentos a serem assinados.
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PrROTOCOL
Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais fungées deseja assinar 05 e sua senha do
sistema
ion ): Adicionar Fungdo  (5): Remover Fungio

B:servidor M Responsavel Unidade  &: Terceirizado  (3:Discente  #: Indicagéo em Unidade Pa ra CO n CI u I r a

- E— w ol assinatura - dos
- e ———— M— documentos, basta
digitar sua senha (a
mesma utilizada
para acessar O
sistema) e clicar em

“Confirmar”.

# M‘ﬁ/ T )

Apds clicar em “Confirmar”, o sistema retornara a tela inicial com a
mensagem “Assinatura realizada com sucesso. Para prosseguir com o
cadastro do processo, basta mover a barra de rolagem para baixo e
clicar em “Continuar” (conforme apresentado na préxima pagina).
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Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Escrever Documento () Anexar Documento Digital

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatério.

(W Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a 0pg3o “Finalizar”

| : Subir ordem | : Descer Ordem ): Pend. de Autenticacio @ Assinado pelo Autenticador

@)z Remover Documento  ¥: Remover Assinante  ): Visualizar Documento  “.: Visualizar Informagbes Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Cliqgue em

DOCUMENTOS DO PROCESSO ( Assinar ] ([ Adicionar Assinante |
# Documento Assinantes 3
? 8 RELATGRIC INDIVIDUAL DOCENTE (RID) ] xB @ 3
Natureza: RESTRITO & ‘
<< Voltar Can:ell Cnntmuar>= ‘ :
Protocole '
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T S STl ||UDAR DE SISTEMA -— &

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos

@ Mdulos

2 Aterar senh

Qrgamento: 2021 %, Abrir Chamado =@ Portal Admin.

DIVISAO DE AVALIACAO E CARREIRA (10.43.04.03) W mesa virtual

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

o E =

Neste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

- Servidor: Servidores da Universidade, onde serdc identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
dor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;
idade: Uma unidade da instituicso;

Outros: Piblico Externo, érgdos internacionais ou qualauer outro interessado que n&o se adeque aos citados acima

Apés inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionanda 2 opc3o "Continuar >>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: O Credor

) Unidade O outros

SERVIDOR

Servidor: %
Notificar Interessado: % NEo
E-mail: *
Inserir
4: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO PROCESSO (0)

Identificador Nome E-mail Tipo
Wenhum Inter

<< Voltar

@ SIPAC - Sistema Integrado de P X

+

€ c

8 sipacuffs.edu.br/sipac/protocolo/processo/cadastro/cadastro_3,jsf

“Continuar’.

DADOS DO
INTERESSADO A SER
INSERIDO:

Categoria: Servidor

Servidor:
Digite o nome do servidor
a ser avaliado.

Notificar o Interessado:
Caso queira receber
notificagédo sobre a
movimentagao do
processo, selecione “Sim”
e informe seu e-mail.

Clique em “Inserir”.

O Processo deve ser
encaminhado para a
Diretoria de

;
i
a
I -
. Desenvolvimento  de
DADOS DA MOVIMENTACAD |
Data de Envio:  12/02/2021 3 Pessoal (DDP)
Unidade de Origem: DIVISAO DE AVALIACAO E CARREIRA (10.49.04.03) ]
Destino: % () SequirFluxo @ Outra Unidade (2] 3
Unidade de Destino:  0.49.04 | (DIRETORIA DE DESENVOLVIVENTO DE PESSOAL (10.95.04) ) Dest' no:
ol Ermmm-umm T — ]
21£5)PRO-REITORIA DE GESTAQ DE PESSOAS (10.49) 1 O 1
ECOMISSEG PARA ANALISE DA JORNADA DE TRABALHO DOS TAEsS (10.49.01) : Utra Unldade
H D DIRETORIA DE ADMINISTRACAQ DE PESSOAL (10.49.02) :
& ("] DIRETORIA DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR (10.49.03) 3
ELS DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSDAL (10.49.04) ] i i -
[£]COMITE PLEDUCA (10.49.04.01) ] Unldade de DeStIno'
=] DEPARTAMENTO DE CAPACITAGAO (10.49.04.02) ] i 1
] \j DIVISAO DEAVALLA;ED E CARREIRA [10.49.04.03) i D I reto rl a d e
 ("]PRO-REITORIA DE GRADUAGAD (10.50) [izrztrstniesmne ol
1 1 PRABFITNRIA NF PESOIISA F PAS.ARANIACAN (40 A1) =
»
Pessoal (DDP)

Dapos COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: {em Dias) 2]

Retorno Programado: () sim @ 3o

Urgente: O sim ® nso

Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

Continuar >

Protocolo

=< Valtar || Cancela)

SIPAC | Sacretaris Especial de T1 - Atandimento de T1 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - srv-sigapl-02.uffs.edu.br.srv-sigapl-02 - v5.8.7
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# 9

Tempo de
: Permanéncia:
| Nao preencher.

Retorno Programado:
N&o.

Urgente:
N&o.

Desenvolvimento de |
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PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMACAO DOS DADOS DO PROCESSO ~ '
i processo.

(i) B & c @
Dados Gerais Document itos Interessados Movimentacao Inicial Confirmacao i Co nfi ra Se OS 3
- documentos foram '

! . . !
Tipo do Processo: GESTAO DE PESSOAS: AVALIACAO DE DESEMPENHO DOCENTE - 022.63 HineHi ad I C I O n ad os e i
Assunto do Processo: 022.63 - (GESTAO DE PESSOAS) AVALIACAC DE DESEMPENHO - PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL [ |

Processo Eletrénico: N3o

= (G O B 52 hitps/fsipacuffs.edu.br/sipac/protocolo/processo/cadastro/info_dados_mavimen. B 110%  ¥¥  Q Pesquisar =

Confira todos os dades do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

Assunto Detalhado: SOLICITACAO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DOCENTE - RESOLUCAO 49/CONSUNI/UFFS/2020 1 aS S I n a d OS
Natureza do processo: OSTENSIVO 1

S - corretamente.

J: Visualizar Documento 4. Visualizar Informagdes Gerais

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO T
1

e . ] - Confira se seu!
1 % RELATORIO INDIVIDUAL DOCENTE (RID) 19/10/2022 NAQ DEFINIDQ RESTRITO !

' |_ nome consta como
- ~Interessado. |

T O I 19;‘0}?;}22 ]

- conferéncias, |
- clique em |
- “Confirmar”. |

O Sistema apresentara a Mensagem: PROCESSO CADASTRADO COM
SUCESSO!

PRONTO! SEU PROCESSO DE SOLICITAGAO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO FOI
ENCAMINHADO PARA O SETOR DE DESTINO (DDP).

FIQUE ATENTO A SUA FILA DE TRABALHO NO SIPAC/MESA VIRTUAL E AO SEU E-MAIL
INSTITUCIONAL, POIS CASO HAJA NECESSIDADE DE ADEQUACOES NO PROCESSO, ESTE
PODERA SER DEVOLVIDO PARA AS DEVIDAS PROVIDENCIAS.
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