Para cadastrar a Declaragdo de Desempenho Docente, o(a) Coordenador(a) deve
acessar o SIPAC/Mesa Virtual por meio do link: https://sipac.uffs.edu.br/sipac/

=
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UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracgo e Contratos =

ATENGAO!
0 sistema diferencia letras mailsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIPAC SIGRH
(Administrativo) (Recursos Humanaos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicagéo)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastre? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

usuario e a
senha do e-mail
da UFFS.

Entrar no Sistema

Usudrio: | |

Senha: | |

| Entrar |

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se

- - H r
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OUTROS SISTEMAS

Sistema Académico| Sistema de Rec. “SIGAdmin
(SIGAA) Humanos {SIGRH)

Menu Principal
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Eg DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.17.08.18.05) o,

Clique em

Documento”.

Filtros: Movimentacéo »

— | ~ “Documentos”
_ e depois em
T T e

Registrar Dados do Documento
Mostrar 0 Itens Selecionados

Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes

Proces: Enviado por Enviad
Cadastrar/Alterar Assessores

MNenhum Processo Encontrado
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DADOS DO DOCUMENTO:

e C @ Q B # hitpsy/sipacufis.edubr/sipa esa_virtualfista,sf B uem 3 Q Pesquisar N =
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Tipo de Documento:
F0275 - DECLARACAO DE
DESEMPENHO DIDATICO

« Classificacéo, temporalidade e d de de arquivos L]

Atividades-fim:

» Cadige de classificacéo de documentos de arquivos
« Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

Eletrénico.

j Listar Classificacies CONARQ 0: Remover Classificacio CONARQ

Classificagdo CONARQ:
022.63 - (GESTAO~DE
Natureza do Documento: * |~ SELECIONE — v PESSOAS) AVALIAQAO D,_,E
. [ |__DESEMPENHO - PROMOGAQ
E PROGRESSAO FUNCIONAL

DADOS DO DOCUMENTO
Tipo do Documento:

Classificagdo CONARQ:

I
I
I
I
I
Para documentos digitais, o sistema sé permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo | DO‘ :E N I E
I
.

Assunto Detalhado:

Observages:

Natureza do Documento:
OSTENSIVO

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # () Escrever Documento (O Anexar Documento Digital
# Campos de preenchimento obrigatsrio.

Protocolo

Assunto Detalhado:
Declaragcado de Desempenho
Didatico Docente

- UFRN - srv-sipac-01.uffs.edu.brsrv-sipac-01

09:33
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O s
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® WhatsApp X A Zimbra: Entrada X SIPAC- Sistema ntegrado de Pati X+ v

« C @ Q B & httpsy/sipacufis.edubr/sipac/pro mento/cadastro/cadast

B 10% ¥ Q Pesquisar n =
87 Hotmail [ Zimbra @ SIPAC @HSGPD & SPA 4 Portarias Pessoal () DOU B BGP - Port

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: *|F0275 - DECLARACAO DE DESEMPENHO DIDATICO DOCENTE
Classificagio CONARQ:  |022.63 - (GESTAO DE PESSOAS) AVALIAGAO DE DESEMPENHO - PROMOGAO E PROGRESSAO FUNCION, | ] @)

£ siere @ E-siape EISSPG () Zoom-Jef () Reunido Central % ILovePDF BGENAP 2D [ Outrosfavoritos

A

Natureza do Documento: # | OSTENSIVO v

Ostensivos documento cujo tear deve ser do conhecimenta do piblico em geral & ficar dispenivel para
., consua na drea pibica do sistema.
~ Documentos que contiverem informacées pessoais (CPF, RG, dados bancarios, enderego...) devem

ser cadastrados como RESTRITO.

:Dedaragéu de Desempenho Didatico Docente
Assunto Detalhado: #

(1000 caracteres/0 digitados)

Observagdes:

Selecione a opcao
“Escrever
Documento” e
depois cliqgue em
“CARREGAR
MODELO’.

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documentol* @ Escrever Documento () Anexar Dogimentd Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar tesihs j3 formatados, pois 0s mesmos acabam gelindo erros de formatag3o ao imprimir o documento, o ideal seria copiar
apenas o texto e realizar a formataldo abaixo ou carregar de algum modelo existinte.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE
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& C & sipacuffsedubr/sipac/protocolo/documento/cadastro/cadastro_1,jsf

sipac.uffs.edu.br diz

Tipo do Documento: #

Deseja realmente carregar o medelo do documente? O contelido at

do documento serd perdido.
n Cancelar cessados apenas

Hipétese Legal: * _INFOF\MAC»’N&Q PESSOAL_(_Art: 31d3 Lei n® 1]._._527_/_10_1}_)_ hd|

Assunto do Documento: *

Natureza do Documento: *

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Observacies:
A
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * @ Escrever Documento () Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO
CARREGAR MODELO ‘CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~  Editars  Inserir~  Visualizarv  Formatar~ Tabela~
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Formatos » Pardgraio  ~  Fonte ~ Tamanho ~ Palavias Resevadas »  Referéncias v
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Formatos » Pardgrafo  +  Fonte v Tamanho  ~  Palavas Resenvadas »  Referéncias »

A Coordenagfio do Curso XXXXXXXXXXX do Campus XXXXXXXXX/XX atendendo 3 solicitagio da Comissdo de Avalagio Docente (CAD),
considerando a Lei n° 12.772 de 28 de dezembro de 2012, a Lein® §.112 de 11 de dezembro de 1990, a Portaria do Ministério da Educagdo n° 554 de
20 de junho de 2013, bem como o disposto na Resolugo n° 49/CONSUNI/UFES/2020 (ALTERADA). Considerando ainda a Dimensfo de
Desempenho Didatico,

DECLARA que ofa) servidor(a) XXXXXXXXXXXXXXYX, matricula SIAPE n® XXXXXXX, cumpriu de forma (insatisfatoria/regular|
[satisfatoria) o quesito relacionado no periodo de: XXXX.

NOME DO COORDENADOR(A)
Coordenador(a) do Curse XXXXXXX

T oo P

Preencha a
Declaracao de
Desempenho com
as informacdes
necessarias para
avaliagao do
docente.




@ SIPAC-Sistems Integrado de Pa X =+ = X

€ > C & sipacuffsedubr/sipac/protocolo/documento/cadastro/cadastro_1jsf % 0 ® o A,

(1000 caraceres/ o dtndos) - Clique em
— “Adicionar
R ’ Assinante” e
— depois em
“‘Minha
Assinatura”,
pois vocé
s devera assinar
| a Declaracao

Servidor da Unidade

Servidor de Outra Unidade d e

Forma do Documento: * () Escrever Documento

I
®

4\ Pars arguives digitais serd nacessario informar pelo menos um Assinante do Documento gus realizou = conferéncia dests|

T YR N —— Desempenho
R & Externo
SSINANTES DO DOCUMENTO D t
Discente Oce n e -
Nenhum assinante adicionado crpoieannas: Ol T
Exibir texto padrio do tipo: @ [2]
Cancelar || Continuar >>
# Campos de preenchimento cbrigatério.
Protocolo
-

@ SIPAC- Sistema Integradode P2 X 4 = X

& = C & sipacuffsedubr/sipac/protocolo/documento/cadastrofcadastra_1jsf % 0O ® o

(1000 caracteres/0 digitados) b

Observagdes:

4

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Escrever Documento

1\ Para arquives digitals serd necessério informar pelo mans um Assinante do Documenta que realizou 2 conferéncia destz.

X: Remover Assi .‘ Pend. de icaca .: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar

Clique em
“Assinar”.

Exibir texto padrio do tipo: EI

Cancelar Co@@

% Campos de presnchimenta cbrigatério.

Protocolo
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& C & sipacuffs.edubr/sipac/protocolo/documento/cadastrofcadastro_1.jsf # 0N 0 H

UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Adminisiracio e Contratos Ajuda? | Tempo de sessi 0114 I GESE Y] SATR |

L=l Admin

Assinatura de Documento

) pivis)

PRoTOCOL Abaixa, confirme sua assinatura informando para qual fungdo deseja assinar o documento e, posteriomente, sua senha do sistema

@ {: Adicionar Fungio @:Remove{Funga‘o
a:Servldor mzﬂespﬂnséve\umﬂme B}:Iememmdn 3:Dlscame ﬂzinmcagéoemunmaﬂe

MinHAS ASSINATURAS

Assinaturas @

Esta funcion
dacumento,

|dastrar um

& Fungio Néo Informada

?::?;ib\as:; Senha# ‘ i 3 Clique no '
Nachiaed Confirmar | | Cancelar i Sinal de “+” ao i

Atividades-

= lado de |

. “Assinaturas”,
" para adicionar

Eletrdnico.

seu
cargo/funcao.

https://sipac.uffs.edu.br/sipac/protocolo/documento/cadastro/cadastro_1 jsf#  Memorial Descritive Docente X

POR 0841
PTE2

X @

@ SIPAC - Sistema Integrado de P2 X+ L= X

& C @ sipacuffs.edubr/sipac/protocelo/documento/cadastro/cadastro_1,sf % 0% e i

]
1
Assinafura de Documento i
1
1

Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual fungao deseja assinar o documento e posteriomente, sua senhd do sislema

cargo/fungao
corresponden-
te a FCC que

1
1
1
1
1
I
1
I
; |
1 I
Abaixo, escolha a fungdo para qual deseja assinar os documento selecionados | i
Assin (| astra 1 OCU pa 1
1
1 I
1 I
1 I
1
1
1
1
]

Escolher Fungéo de Assinaturas

/] ) Selecionar Fu ngio

Tipo da Fungdo  Denominagdo ) = ) d e C U rS O ) .

I @W_l ' Para
selecionar o
cargo/funcgao,
basta clicar
na seta ao
lado do |
mesmo.

(Coordenacgao




Apos selecionado o cargo/funcao, o sistema retornara a tela anterior, com
a mensagem “Funcdo selecionada com sucesso”, e seu cargo/funcio
descrito em “Assinaturas” (conforme imagem abaixo).

@ SIPAC - Sistema Integrado de P2 X 4+ - x .
— _ . Para concluir a

& e 8 sipacuffs.edu.br/sipac/protocolo/documento/cadastro/cadastro_1,jsf % 0 » o . . |
UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimanio, Adminisirago e Contratos _ Ajuda? | Tempo e et 1B 1 assinatura da |
Declaragdo,

i Fungio selecionada com sucesso. | ] i

PROTOCO! ‘\j 3 baSta dlgltar 3

Abaixe, confi tura infc d | fungdo desej d i e e, iha do sists ] 1
@ aive, confirme sua assinatura informando para qual fungo deseja assinar o documento e, posteriomente, sua senha do sistema : S u a Se n h a (a :
pdus S : Adicionar Fungio ) Remover Fungio | m eS m a |

a:ServicFor @:Respans‘ave\umdade &ii:'ferceuiudo &:Discen:e ‘ﬁ:lnuicaﬁoemunidade

|gastrar.um

s utilizada para
: ~acessar o
et ' ~ sistema) e
o clicar em
i “Confirmar”. |
kel - Depois clique |
— e ~em “Continuar”
para avancgar |
para préxima

 tela/etapa.

2| stém

Memorial Descritivo Docente

) . T w PR (855 ‘
9 9 m 0= € @ ® e o B

Google X @ SPAC-LABORATERIO - Sistems | X | - %

C & sipacab-tstuffs.edubr/sipac/protocolo/documento/cadastrofcadastro_1.jsf * 0 e 3 Nessa tela O(a) 3

UFFS - SIPAC-LABORATORIO - Sistema Integrado de Patriménio, Adminisiraci8i#datiatfpo de sesio: 01:20 [MTRNERECTNY SAIR |

I— B e T - Coordenador(a) pode |
DIVISAO DE AVALIA(;»‘T\D E CARREIRA (10.17.08.18.07.03) lf Alterar senha g, Mesa Virtual ; i n Se ri r a I g u m a 1

- documentacao |
B ' complementar, caso |

- considerar necessario |
Neste passo poderdo ser anexadas arquivos a0 documento que estd sendo cadastrado. Na parte inferior da pagina serdo mostrados os arquivos inclufdos durante sua para fundamentar sua

sessdo de cadastramento de documento,

~avaliaggo. Para ftal,
bl - basta preencher o |

_I— “‘Nome do Arquivo”, a |

) - “Descrigao”, clicar em |

AR - = S fabsemcni] - “Escolher  arquivo”, |

(== - seleciona-lo em seu |

vl v ki oot - computador, e depois |

clicar em “Anexar’.

- Podem ser inseridos |

- varios arquivos nessa |

- etapa, a critério do(a)
- Coordenador(a).

@

o~

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS

Nenhum Arquive i

<< Voltar || Cancelar M Continuar >
# Campos de preenchimento corgatae:

POR 0807
-
2O o s B

Finalizada a insercdo da documentacdo complementar, ou caso o(a)
- Coordenador(a) nado considere necessaria essa inser¢gao, basta clicar em |
- “Continuar”. |



FS - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessfo- 01:30 [IEVIYTRES =

i@ Madulos B Caixa Postal

=3 Portal Admin.

g Ab
% Me

Orcamento: 2019

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.17.08.18.05) € Alterar senha

PROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

(i [

Dados Gerais
Jeste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

D

s Servidor: Servideres da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

s Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

« Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que séo interessados no documento;

= Unidade: Uma unidade da instituicdo;

s Outros: Piblico Externo, érgdos internacionais ou qualguer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apés inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documenta selecionando a opclio "Continuar >>"

Categonia: (@ servidor Aluno Credor Unidade Outros
SERVIDOR
Servidor: #
Notificar Interessado: * ® gim Nio
E-mail: #*
Inserir
# Campos d= preenchimento obrigatério.

4J: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NOo DocumenTo (0)

Identificador Nome E-mail Tipo

MNenhum Interes

=< Voltar || Cancelarll | Continuar >=>

Protocolo
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B um 37 Q Pesquisar
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1Hps://sipac. uffs.edubr, ilf‘i proto: CLUMeNto/cadastro/Canastra_interess

MOVIMENTACAOQ INICIAL

Origem Interna: # () Outra Unidade @ Propria Unidade
DADOS DA MDVIMENTAQ.ED

Unidade de Origem: SERVICO ESPECIAL DE AVALIACAQ E DESEMPENHO (10.49.04.03.02)

Unidade de Destino: + coordenacao acy

COORDENAG ACADEMICA - CERRO LARGO (1

COGRDENAGAQ ACADEMICA - CHAPECO (1041.13)
COORDENAGAQ ACADEMICA - ERECHIM (10.4403)
COORDENAGAD ACADEMICA - LARANJEIRAS DO SUL (104209)
COORDENAGAO ACADEMICA - PASSO FUNDO (104303)
COORDENAGAD ACADEMICA - REALEZA (104007)

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

Urgente: () sim @ Nio

D INFORMAR DESPACHO

<< Voltar || Canceld | Continuar >»

#* Campos de preenchimentd

Protocolo

DADOS DO INTERESSADO:

Servidor:
Digite o nome do Docente
Avaliado.

Notificar o Interessado:
Sugerimos que selecione a
opcao “Nao”, pois do contrario |
o docente recebera por e-mail
notificagbes toda vez que o |
documento for movimentado. A |
Declaragdo de Desempenho
sera juntada ao Processo de
Avaliacdo de Desempenho do
docente, do qual |he sera dado
ciéncia apds conclusdao da
avaliacao do periodo.

Clique em “Inserir”.

A Declaragao de
- Desempenho

. devera ser
- encaminhada para |
a Coordenagéo |
- Académica (ACAD)
do campus

=

» [0 Outros favoritos }

Origem Interna:
Propria Unidade |

Unidade de
| Destino:
- ACAD do campus

Tempo Esperado
na Unidade de
Destino:

Nao preencher

Urgente
| Nao
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3 | Zoom-Jefe | Reuniao Central
DADOS DO DOCUMENTO

os dados do

rigem do Documento: Interno
Tipo do Documento: F0275 - DECLARACAC DE DESEMPENHO DIDATICO DOCENTE
Subtipo:

\ssunto do Documento: 022.53 - (GESTAO DE PESSOAS) AVALIACAO DE DESEMPENHO - PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL

Assunto Detalhado: Declaracio de Desempenho Didatico Docente
Matureza do Documento: OSTENSIVO

Unidade Origem: _
Data do Documento: 26/10/2022

Observagbes: -- !

ASSINANTEN DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade Situago

DUITCRBIMEWERENE b K ol | B R - !
3| e SEAD (10.49.04.03.02) | . !
Matricula: 1950365 1 CO nf| ra se 0 |
[Pré-Visualizar Documento| .
[TEYRualeaT oamere |
INTERESSADOS INSERIDOS AQ DOCUMENTO (1) l dOCU mento fOI
Identificador Nome E-mail Tipo p ree n Ch i d O

corretamente.

I
I

I

= I

1 I

| | !

= "
DADOS DA MOVIMENTACAO :

Urgente: Nio

Unidade de origem: Sl e ‘

Unidade de Destino: (0EEp e
Confimar << oltar | Cancelar

* Campos dE preenchimento obrigatdrio.

do docente
avaliado  consta
——= como Interessado.

B |

Protocolo
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BT FE) e

necessarias,  clique ‘
em “Confirmar”. - correta (ACAD do

*f DIRETORIA DE DESEMVOLVIMENTO DE PESSOAL {10.17.08.18.05) = Portal Admin. 2 Alterar senha ¥ Mesa Virtual

ProtocoLo > CADASTRAR DocumeENTO > DADOS GERAIS

d - Documento Eletr8nico cadastrado(a) com sucessol I

(i ] @ = = @ (]

Dados Gerais ¢ i o Inicial Confirmacio Comprovante

Mensagem de
- Confirmacéo de
Namero: 1/2019 — i Cadastro-

Origem do Documento:
Ano:

Tipo do Documento:

i, Numero do
oo - - Protocolo. |

ASSINANTES DO DOCUMENTO T oo m e m oo e

Assunto do Documento:

Natureza do Documento:

Unidade Situagio
1 |MARCIO FREITAS (1770450) DDP (10.17.08.18.05) ASSINADO EM 17H2/2048 11:24
INTERESSADOS INSERIDOS A0 DOCUMENTO (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
= Servidor

DADOS DA MOVIMENTACAD

Urgente: Nao
Unidade de Origem:
Unidade de Destino:
3 Visualizar Documento

Cadastrar Novo Documento

Protocolo

PRONTO! ADECLARAGAO DE DESEMPENHO DOCENTE FOI
ENCAMINHADA PARA O SETOR DE DESTINO.
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