
FLUXOGRAMA DE SUPRIMENTO DE FUNDOS 

Preencher Solicitação de Concessão 
de SF, abrir processo no SIPAC, 

assinar digitalmente e encaminhar à 
DCONT

SUPRIDO 

Emitir Proposta de 
Concessão de SF, 

encaminhar ao Ordenador 
de Despesas

DCONT

Destravar Prazo e Limite de Aplicação no 
AASP

Setor de controle SF

DCONT

Aprovar / Reprovar 
Proposta de Concessão de SF 

e assinar eletronicamente 

ORDENADOR 

DE DESPESAS

Liquidar SF

SLI

Assinar Notas de Empenhos

ORDENADOR DE DESPESAS E 

DIRETOR FINANCEIRO 

Emitir Notas de Empenhos

DE

Alocar Recursos

DORC 

Realizar o 
ATESTE nas 
Notas Fiscais

DEMANDANTE 

Observar natureza de 
despesa, valores e 
períodos conforme 

autorizado na PCSF.
Realizar Despesas

SUPRIDO 

Anexar ao processo 
a Fatura CPGF até 
dia 04/ mês após a 

compra

DCONT

ATESTE: 
Assinatura 

eletrônica na 
Fatura CPGF

SUPRIDO

Encaminhar 
fatura CPGF 

para financeiro

DCONT

Pagamento da 
Fatura CPGF até 
dia 10/mês após 

a transação

DFIN

Detalhamento das 
Notas Fiscais no 

Sistema de Cartão do 
Pagamento – SCP

SUPRIDO

Realizar a Prestação de 
Contas e anexar ao 

processo. Enviar para a 
DCONT

SUPRIDO 

Analisar e emitir parecer 
relativo a Prestação de 

Contas do Suprido

DCONT 

Reclassificação da despesa, estorno de saldo 
não utilizado, anulação parcial de empenho, 
juntar portarias dos responsáveis e arquivar 

processo

DCONT

Conformidade 
documental

DGC

Fim

Aprovação / Impugnação 
da Prestação de Contas 

ORDENADOR DE 

DESPESAS

Realizar Consultas à SUGEP, SUCL e 
SUADM quanto a existência de 

estoque, licitação e/ou contrato relativo 
ao item. Pesquisa de Preços. Verificar 

requisitos do fornecedor.

SUPRIDO 

Enviar ofício ou demanda via e-
mail ao Agente Suprido com 

CPGF desbloqueado

DEMANDANTE


