PROGRESSAO POR CAPACITAGAO PROFISSIONAL - PROGESP

INTERESSADO

Certificado
ou diploma

Inicio

Tipo do Processo:
Assunto do Process:

0231

-|Natureza do Processo: O
nteressa requerents /

ESTAO DE PESS!
- (GEST:
Assunto Detalhada: Requsrimento de Frogres

o

o por Capacitagh

-3
ENS - PAGAMENTC £0 saapial

(detalhar)

E ALTERA(

enst/c (Caso haja docum entos restritos, realizar no momento de inserir o docum ento)
interessado

1. Abre um
processo na
SIPAC

2. Adiciona,

preenche e assina o

requerimento

3. Anexa copia
digitalizada dos
certificados

F9929 -

. Progressdo por
Capacitacéo
Profissional

Complemento
Documental

1. Realiza as

4.Enviao
processo para o
SEACAR

9. Ha
correcdo ?

solicitadas

MAPA DE PROCESSO N° 33/EP/UFFS 2022
Processo: 23205024821/2021-73

Unidade Gesto ROGES|

Data de Criagdo: 2407/18

Data de alteragdo: 01/09/2022

Vers§o: 2.3

Parte do Magoprocesso

Legislacéo:
Manual do Servidor na pagina da PROGESP.

Em caso de duvidas:
Divisao de Avaliagao e Carreira
DDP.DAC@UFFS EDUBR

10. Arquiva o processo

6.Esta
correto?

Quando for nato
digital, contendo - -+
cédigo de conferéncia

Conferéncia -

SERVICO ESPECIAL DE ACOMPANHAMENTO DA CARREIRA - SEACAR

Comprovantes

F9848 - Parecer
Progressao por

5. Analisa o
processo

12. Consulta a

autenticacdo do

documento se
necessério

13. Adiciona,
preenche e assina
formulério de
conferéncia

14. Adiciona capia

digitalizaca do
comprovante

15. Adiciona o
Paracer

16. Adiciona os.
assinantes
necessarios

Erro no
Parecer

processo

19. Qual o
problema?

8. Enviao
processo ao setor
do interessado

7. Adiciona, preenhe e
assina um Despacho.
Padrao solicitando as
correcdes necessirias

Minuta de
rtaria

F9984 -
Despacho

Portaria

22 Adicionar e
preencher os dados
na Portaria

250!

23. Adiciona o
Pro-Reitor como
assinante

Publica a Portaria

Cria
PDF-A-18 da
Portaria

EACAR

27. Efetua os
registros no AFD

28, Envio o
Proceso para a
DPP

PROGESP

24, Pro-Reitor

assina a Portaria

Parecer?

DIVISAO DE AVALIAGAO E CARREIRA - DAC

17. Esté de
acordo com o

20, Assina
Parecer

18, Retifica o modelo
ou solicita a o ajuste
via comunicado
(E-mail)

Comunicado por
ail

DE

PESSOAL - DDP

DIRETORIA DE

21. Assina o

Parecer

DEPTO. DE PAGAMENTO DE PESSOAL - DPP

29, Realiza o5
célculos para o
pagamento

30, Executa os.
lancamentos no
SIAPE

31, Arquiva o
processo,




	Planilha1

