BENS ORIUNDOS DE PROJETOS - PROAD

Inicio

1.Verificar o

cédigo do material
no catélogo de
Materiais da UFFS

2.0 material
esta no
catilogo ?

INTERESSADO / PESQUISADOR

F9765- BENS
DE

AO DE MATERIAIS: BENS
- (G .

Tipo do Processo: G
Assunto do Processo: 031.2
PERMANENTE

Assunto Detalhado: Eens Oriundos de Projetos..... (detalhar)
Natureza do Processo: Ostensivo

Interessado: O Servidor Respon savel

E PERMUTA -

MATERIAL

Link " 1" no Rodapé - Saiba como consultar o catdogo de mate:

hittps /s ervicos.uffs, edubr/tutoriais/ cata de- materiaise-

Link "2" no Rodapé - Saiba como solicitar o cadastro de material

IRREN hittps/servicos uffs.edubr/tutoriais/ consulto u o- catalo go- e-nao-encontrou-o-m aterial

3. Solicitar o
cadastro do material

abrir um chamado de Atendimento de T|, clicando no link no rodapé desse Fluxo;

Link “3" no Rodapé - Caso nio tenha a funcionalidade de “Solicitar Cadastro” no catalogo habilitado no seu perfil, ser necessério

4. Anotar o cédigo do
material para inclusao no
formulario

T

5. ABRIR processo no
SIPAC-MESA VIRTUAL

Dados no topo do
Fluxograma

Termo de Doagéo

6. Adicionar, preencher e
assinar formulario

PROJETOS

Reitoria

"

7. Adicionar copia
digitalizada de
comprovante de aquisicao

_______ Nota fiscal ou equivalente com
identificagdo do pesquisador e projeto;

Extrato do DOU

8. Adicionar cépia
digitalizada de comprovante
de vinculo com a instituicao

cedente do recurso

Termo de outorga, Termo de depésito
ou equivalente

22, Pesquisador
corrige a
documentacao

Documentagao

9.0 pesquisador
esta lotado no
Campus ou Reitoria?
Campus

10.Enviar para o
Departamento de
Aquisicoes e
Desfazimento - DEADE

11.Enviar para
Assessoria de Logistica
e Suprimentos do
campus

12.Analisa a
documentagao

21. Devolve o

processo ao para o
interessado

13.A

Nio 14. Adiciona o
. Despacho Padrio o~

esta regular?

7] solicitando ”
correcdes

15. Envia o F9984 - 20. Entra em
processo ao Despacho contato com o
DEADE Padréo interessado

42. Recebe o Termo
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Parte do Magoprocesso

FIM

37.Arquiva o
processo na

Unidade

de Doacéo da
Instituicao/Fundagao

43.Recebe o
Extrato de
Publicacéo da
Doacao no DOU

44. Anexar os
documentos 42
ed3ao
processo;

45. Adiciona
relacéo dos bens

46. Encaminha para o
DEADE para
Regularizacéo de Bens de
Terceiros

36. Devolve o
processo ao
interessado para

prestagao de contas

regi

40. Realiza a
prestacéo de
contas

35. Tombamento de
materiais permanentes

34. Solicita a0
interessado a
apresentacio dos
bens para
tombamento

41. Os bens estao
strados com "Bens de
Terceiros"?

DEPARTAMENTO DE AQUISIGOES E DESFAZIMENTO - DEADE | ASSESSORIA DE LOGISTICA E SUPRIMENTOS - CAMPUS

>+\4

17. Existe alguma
pendéncia?

19. Devolve o

18. Adiciona rocesso a
16. Avalia o processo despacho padréo hesiosda
solicitando a correcao campus

SERVICO ESPECIAL DE RECEBIMENTO E REGISTRO - SERR

DIRETORIA DE CONTABILIDADE - DCONT

Documento para prestacao de contas
perante ao 6rgdo cedente do recurso

23. Realiza o registro
no Patriménio Movel

24. Gera o Termo de
Responsabilidade

25. Anexa ao processo

26. Adiciona a assinatura da
Chefia da Unidade e do
interessado/beneficiado

27. Realiza o Acautelamento
Inicial para o
interessado/beneficiado

28. Atualiza a planilha de

29, Envia o processo
controle de TRs a

4 DCONT

30. Realiza os registros

de conciliagao contabil

39. Devolve o processo
ao interessado para
prestacao de contas

.

33, Encaminha o
processo e as placas
de patriménio para a
ASSLOS do campus

38. Tombamento de
materiais permanentes

32. O interessado é
vinculado a Reitoria ?

+
L
. 37. Solicita ao
Sim interessado a
apresentacao dos
bens para
A tombamento

31. Devolve o processo

ao SERR

Link 1 - Catalogo de Materiais e Servigos da UFFS: https://servicos.uffs.edu.br/tutoriais/catalogo-de-materiais-e-servicos-da-uffs

Link 2 - Como solicitar o cadastro de Materiais: https://servicos.uffs.edu.br/tutoriais/consultou-o-catalogo-e-nao-encontrou-o-material

Link 3 - Atendimento via chamada T. I.: https://ati.uffs.edu.br/customer.pl




	Planilha1

