UFFS

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras ¢ Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapec6-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N2 01/2019
Processo n? 23205.000435/2019-71

1. DO OBJETO

1.1. Concessao administrativa de uso, a titulo ndo-oneroso, de espago fisico para instalagdo de PESSOA
JURIDICA com vistas a explora¢io comercial da atividade de REPROGRAFIA no Campus Realeza da
Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS, sob o critério de sele¢ao da proposta mais vantajosa, o menor
preco ofertado por Copia e Impressao em preto e branco por item com base no valor estimado apresentado
abaixo, conforme especificacGes descritas neste Termo de Referéncia e demais Anexos do Edital:

GRUPO 01
ITEM DESCRICAO VALOR MAXIMO UNITARIO
01 COPIA preto e branco em papel A4 (210x297). RS 0,24
02 IMPRESSAOQ preto e branco em papel A4 (210x297). R$ 0,24

1.1.1. A concess3o ndo-onerosa refere-se a exploracdo de drea de 14,88 m? localizada no Bloco A da UFFS no
Campus Realeza/PR.

1.1.2. A concess3o inclui a responsabilidade da CONCESSIONARIA em fornecer os equipamentos, operadores,
realizar a manutencdo do espaco reprografico, bem como disponibilizar todo material de consumo necessario
a exploragdo dos servigos de reprografia.

1.1.3. A quantidade mensal estimada pelo Campus Realeza considerando o somatério de Cdpias e Impressdes
¢é de 18.000 (dezoito) mil unidades mensais em tamanho padrdo/usual de mercado (formato A4), sendo este
numero meramente estimativo e ndo representando compromisso presente ou futuro para a CONCEDENTE.

1.2. Do Valor Estimado por Cépia e Impressao

1.2.1. Os valores utilizados como referencial de preco mdximo por cépia e por impressdo, ambas em preto e
branco, a ser comercializado pela CONCESSIONARIA foi definido pelo requisitante do objeto conforme
apresentado nas folhas n2 02 a 24 do presente processo.
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1.2.2.1. O valor maximo estimado por cdpia em preto e branco é de RS 0,24 (vinte e quatro centavos) e para
impressdo em preto e branco é também de RS 0,24 (vinte e quatro centavos).

1.3. Dos Critérios de Sustentabilidade

1.3.1. Dos Critérios de Sustentabilidade, no que couber, solicita-se que a CONCESSIONARIA adote boas
praticas de sustentabilidade, baseadas na otimizacdo e economia de recursos e na reducdo da poluicdo
ambiental, conforme previsto na IN 06/2013/SLTI/MPOG, tais como:

1.3.1.1. O uso de produtos de limpeza e conservacdo que obedecam as classificacGes e especificacOes
determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA.

1.3.1.2. A racionaliza¢do do consumo de energia elétrica.
1.3.1.3. A destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservacgao.

1.3.1.4. A utilizacdo, na lavagem de pisos, sempre que possivel, de dgua de reuso ou outras fontes (aguas de
chuva e pogos), desde que certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos,
minas e outros.

1.3.1.5. O treinamento periédico das equipes de trabalho sobre boas praticas de sustentabilidade, em
especial sobre redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinagao de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes.

1.3.1.6. A CONCESSIONARIA devera observar as Resolu¢des do CONAMA (Conselho Nacional do Meio
Ambiente), principalmente no que tange aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento.

1.3.1.7. A CONCESSIONARIA devera desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de
materiais potencialmente poluidores, tais como pilhas, baterias, lampadas fluorescentes e frascos de
aerossdis em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinacdo especifica;

1.3.2. Conforme prevé o Decreto Presidencial n2 7.746 de 05 de junho de 2012, que regulamenta o Art. 32 da
Lei 8.666/93, a Administracdo Publica Federal Direta, Autdrquica e Fundacional e as Empresas Estatais
dependentes poderdo adquirir bens e contratar servicos e obras considerando critérios e praticas de
sustentabilidade objetivamente definidos no instrumento convocatdrio, conforme o disposto neste Decreto:

Paragrafo Unico. A adocao de critérios e praticas de sustentabilidade devera ser justificada nos autos e
preservar o carater competitivo do certame.

Art. 32 Os critérios e praticas de sustentabilidade de que trata o art. 22 serdo veiculados como
especificagdo técnica do objeto ou como obrigagdo da contratada.

Art. 42 S3o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:
| —menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4gua;

Il — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
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11l — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — maior vida util e menor custo de manutengao do bem e da obra;

VI — uso de inovagGes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e

VIl — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Art. 52 A administragdo publica federal direta, autadrquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes poderdo exigir no instrumento convocatdrio para a aquisicdo de bens que estes sejam
constituidos por material reciclado, atoxico ou biodegradavel, entre outros critérios de
sustentabilidade.

()

Art. 82 A comprovagao das exigéncias contidas no instrumento convocatério podera ser feita mediante
certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro
meio definido no instrumento convocatorio.

§ 12 Em caso de inexisténcia da certificagdo referida no caput, o instrumento convocatério
estabelecera que, apds a selegdo da proposta e antes da adjudicagdo do objeto, o contratante podera
realizar diligéncias para verificar a adequa¢do do bem ou servico as exigéncias do instrumento
convocatorio.

(...)

Art. 162 A administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes deverdo elaborar e implementar Planos de Gestdo de Logistica Sustentavel, no prazo
estipulado pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao, prevendo, no minimo:

| — atualizacdo do inventdrio de bens e materiais do 6rgdo e identificagdo de similares de menor
impacto ambiental para substituicdo;

Il — praticas de sustentabilidade e de racionalizacdo do uso de materiais e servigos;
IIl - responsabilidades, metodologia de implementagdo e avaliagdo do plano; e
IV — ag¢0es de divulgagdo, conscientizagdo e capacitagdo

1.3.3. O certame esta em consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel da UFFS.

2. JUSTIFICATIVAS E DEFINICAO DO OBJETO

2.1. De acordo com o requisitante do objeto “O atual contrato de reprografia do Campus Realeza, 043/2017,
estd encerrando em dezembro deste ano e para manter as atividades em funcionamento, solicita-se nova
contratagdo.

Os alunos frequentemente necessitam tirar fotocdpias de materiais utilizados como auxiliares na
aprendizagem, no desenvolvimento de trabalhos designados pelos professores, em atividades extra-classe, ou
mesmo para tratar de assuntos de interesse pessoal, como manutengdo e atualizacdo de cadastros que
necessitem de fotocopias de documentos pessoais, matriculas, dentre outros. Também é de grande auxilio
esse servico do periodo de matriculas.

Para atender a essa demanda, faz-se necessdrio dispor de um servico adequado de reprografia, o qual ndo
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pode ser atendido pela universidade, visto que os equipamentos que realizam essa funcdo e que estdo
instalados a disposicGo dos servidores devem ser utilizados tdo somente na realizagGo das atividades
funcionais oficiais.”

2.2. Da rentincia da receita da Concessao a titulo de aluguel

2.2.1. A opcao de renuncia da receita de aluguel do espaco fisico da presente concessdo da-se em virtude da
pequena quantidade de cdpias estimadas no processo, o que nao proporciona, operacionalmente, condi¢des
econbmicas para manter a infraestrutura minima necessaria para o funcionamento da central de reprografia
no Campus, principalmente em virtude da quantidade levada ao certame tratar-se apenas de uma estimativa,
ou seja, ha a possibilidade de o numero de cdpias ser inferior ao estimado. Sob esta perspectiva, hd o
evidente desinteresse do mercado, uma vez que, evidentemente, os custos de operacdo da sala a ser
concedida serdo maiores do que a expectativa de rendimento da mesma, contrariando o principio maximo de
qualquer operag¢ao comercial, a obtencao de lucro. Nestes termos, considerando o desinteresse do mercado
local e entendendo a importancia, para a comunidade académica, da instalacdo de uma central de reprografia
no Campus Realeza, considerou-se que, a renuncia do valor relacionado a contraprestacdo mensal referente o
aluguel do espacgo fisico ndo representa prejuizo para a Instituicdo, uma vez que, a prioridade é a
disponibilidade do servigo para a comunidade académica.

2.2.2. O contrato sera de carater ndao-oneroso com cobranca de energia elétrica medida com medidor
individual.

2.3. Da formagdo de grupo

2.3.1. O parcelamento parcial do objeto, nos termos do art. 23, §12, da Lei n? 8.666/1993, ndo tem a
finalidade de reduzir o cardter competitivo da licitagdo, pois visa assegurar a qualidade do material a ser
adquirido, bem como atingir a finalidade desta Licitacdo, que é a de atender a contento as necessidades da
Administragdo Publica.

2.3.2. De acordo com o requisitante do objeto: o agrupamento dos itens similares justifica-se pelo fato de
qgue a concessdo do espaco é destinado a uma Unica empresa e esta deverd prestar os servicos de copia e
impressao.

2.3.3. Ademais, o agrupamento dos itens deste Termo considerou ainda a natureza similar dos servigos entre
si, conforme entendimento do Acdrdéo 861/2013-Plendrio, Relatora Ministra Ana Arraes, 10.04.2013
“Inexiste ilegalidade na realizag¢éio de pregéio com previs@o de adjudicagéo por lotes, e nGo por itens, desde
que os lotes sejam integrados por itens de uma mesma natureza e que guardem correlagdo entre si”.

3. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

3.1. A concessdo de espaco fisico, mediante autorizacdo, para instalacdo de Pessoa Juridica para exploragao
comercial da atividade de Reprografia, objeto deste Termo de Referéncia, caracteriza-se como imoével da
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Unido, para fins do disposto no artigo 64 do Decreto Lei n? 9.760/46, de 05 de Setembro de 1946, e
enquadra-se no conceito de objeto comum, para fins do disposto no paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei
10.520/02 e no § 2° do art. 3° do Decreto n? 3.555/00 (os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos no Edital) cabendo licitacdo na modalidade de Pregdo, na sua forma Presencial, tipo
menor prego por item, observado o disposto na Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes.

4. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

4.1. As cépias e impressdes, ambas em preto e branco, ndo poderdo ser comercializadas por precos acima
dos valores estimados.

4.2. Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como: despesas com
impostos, taxas, e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na exploracdo do servico de
reprografia, apresentado neste Termo de Referéncia.

4.3. A concess3o inclui a responsabilidade da CONCESSIONARIA em fornecer os equipamentos, operadores,
realizar a manutencgao do espacgo reprografico, bem como disponibilizar todo material de consumo necessario
a exploracdo dos servigos de reprografia, tais como: impressoras, toner, papel A4, computador, armarios ou
outro mével para servir de arquivo dos documentos deixados pelos professores para cépia.

4.4. A quantidade mensal estimada pelo Campus Realeza considerando o somatério de Cdpias e Impressées é
de 18.000 (dezoito) mil unidades mensais em tamanho padrdo/usual de mercado (formato A4), sendo este
numero meramente estimativo e ndo representando compromisso presente ou futuro para a CONCEDENTE.

4.5. Para melhor dimensionamento da proposta, encontra-se anexo ao Termo de Referéncia, o “Encarte C”
esboco correspondente a planta demonstrativa da sala a ser disponibilizada para os servigos de reprografia.

5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS DE REPROGRAFIA
5.1. Como condicdo para exploragdo dos servicos de reprografia, a CONCESSIONARIA devera:

5.1.1. Atender com a maxima polidez e presteza a comunidade universitaria e tantos quantos utilizarem o
ambiente objeto desta concessao.

5.1.2. Oferecer aos usuarios produtos e servicos de boa qualidade. Fornecendo papel de primeira qualidade,
preferencialmente reciclado ou alcalino, na cor branca, devendo ser oferecido, no minimo, o tamanho A4,
gramatura de 75 g/m>.

5.1.3. Prestar servigos de impressdo de boa qualidade, sendo que as partes ndo escritas das folhas impressas
deverao permanecer limpas.
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5.1.4. Fixar em local visivel a tabela de precos previamente aprovada pela CONCEDENTE, obedecendo-a
integralmente, com os precgos iguais aos ofertados no Processo Licitatorio.

5.1.5. Observar a qualidade dos produtos e os precos indicados na tabela mencionada acima, submetendo
previamente a aprova¢dao da CONCEDENTE quaisquer modificacGes ou alteracGes dos produtos.

5.1.6. E vedada a inclusdo de taxas nos pregos da tabela ou sua cobranca a parte.

6. DO LOCAL DA CONCESSAO
6.1. O uso do espago fisico, objeto deste Termo de Referéncia se dard na forma de concessao nao-onerosa.

6.1.1. O espaco a ser cedido, localiza-se na Universidade Federal da Fronteira Sul - UFFS, Campus Realeza/PR,
situado na Avenida Edmundo Gaievski, n2 1000, Acesso pela Rodovia PR 182, Km 466, Realeza-PR, CEP:
85.770-000, sala 308, Bloco A.

6.1.2. A area util da sala destinada aos servicos de reprografia (central de cépias) é de 14,88 m?, sendo
privativa e interna.

6.2. A UFFS, como contrapartida, farda um contrato com a vencedora da presente Licitacdo para o uso do
espacgo destinado a exploracdo de servicos de reprografia. Contrato esse que tera vigéncia de 12 (doze)
meses, prorrogavel por igual periodo, podendo chegar ao limite legal de 60 (sessenta) meses, sendo o valor
da copia/impressdo, reajustado anualmente pelo IGP-M (FGV).

6.3. A CONCESSIONARIA, a titulo de contraprestacdo, pagard a UFFS o valor mensal correspondente a
indenizagdao do consumo de energia elétrica, recolhido por meio de Guia de Recolhimento da Unido que serd
emitido em nome da CONCESSIONARIA.

6.3.1. A titulo de consumo de energia elétrica, considerando que a unidade dispée de medidor individual, a
UFFS realizara a leitura do medidor mensalmente e emitird Guia de Recolhimento da Unido, em nome da
CONCESSIONARIA.

6.3.2. O valor referente a energia elétrica, devera ser pago pela CONCESSIONARIA a Universidade até o quinto
dia util do més subsequente ao vencido.

6.3.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONCESSIONARIA n3o tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratérios proporcionais aos dias
de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de
6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo da seguinte formula:

I = (TX/100)/365
EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;
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TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

6.4. A CONCESSIONARIA pode, mediante autorizacdo expressa da CONCEDENTE, adequar a sala de acordo
com a sua necessidade de uso.

6.4.1. E proibido alterar a cor das paredes das dreas ocupadas, sem a expressa autorizacio da Coordenac¢do
Administrativa do Campus.

6.5. As benfeitorias que a CONCESSIONARIA realizar no ambiente cedido, serdo incorporadas ao imével, sem
gue a empresa tenha direito a retencdo ou indenizacdo sob qualquer titulo.

6.6. Também s3o de responsabilidade da CONCESSIONARIA:

6.6.1. As despesas de substituicdes, remanejamentos ou acréscimo de pontos elétricos e lampadas, assim
como de todos os dispositivos componentes das instalagdes;

6.6.2. As despesas de pintura interna da area cedida quando esta estiver sem condices de higiene e limpeza.

6.7. O espaco cedido poderd ser transferido para outros locais no ambito da Universidade Federal da
Fronteira Sul, se assim for do interesse da CONCEDENTE e da CONCESSIONARIA.

7. VISTORIA

7.1. Para auxiliar no dimensionamento e elaboragdo da sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria no
local, objeto da presente concessdo, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 08:30 horas as 11:30 horas no periodo da manha e das 14:00 horas a 17:00 horas no periodo da
tarde, devendo o agendamento ser efetuado previamente com a_Coordenacdao Administrativa Campus
Realeza, pelos telefones: (46) 3543-8308 ou (46) 3543-8332 até o ultimo dia anterior a data fixada para a
abertura da sessdo.

7.2. Devera ser firmada pela empresa licitante, no momento da habilitacdo, declaracdo que vistoriou o local,
objeto da concessdo de que trata este Termo de Referéncia, conforme modelo ofertado no “Encarte B” ou de
qgue tem pleno conhecimento de todos os elementos necessarios ao cumprimento da obrigacdo do objeto da
licitagdo.

7.3. Em nenhuma hipdtese o licitante poderd alegar desconhecimento das condi¢cdes existentes para a
elaboragdo da Proposta e cumprimento das obrigacdes decorrentes.

7.4. O prazo para vistoria iniciar-se-d4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o
ultimo dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.
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7.5. Para a realizacdo da vistoria, o licitante ou seu representante, devera estar devidamente identificado.

8. DAS CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO

8.1. O prazo para a CONCESSIONARIA iniciar as atividades de reprografia (atendimento & Comunidade
Académica) é de 10 (dez) dias contados da assinatura do Termo de Contrato.

8.2. A CONCESSIONARIA deverd manter os servicos em funcionamento de segunda-feira a sexta-feira, das
08:00 horas as 11:00 horas, das 13:30 horas as 16:30 horas e das 19:00 horas as 21:00 horas.

8.2.1. Os servigos de reprografia serdao prestados a comunidade académica de forma continua, de acordo com
o item 8.2 deste Termo, salvo por motivo de feriados, dias ndo letivos e outros dias sujeitos a prévia
autorizacdo da CONCEDENTE.

8.2.2. Os dias e horarios de funcionamento somente poderdo ser alterados para atendimento ininterrupto
(07h30min as 22:00 horas), bem como de segunda-feira a sdbados, caso seja identificada essa necessidade,
mediante autorizagdo da CONCEDENTE.

8.2.3. Durante o recesso académico e que ndo houverem outras demandas como matriculas de ingressos, o
servigo podera ficar suspenso, sob anuéncia do fiscal indicado pela CONCEDENTE.

8.3. A descri¢do dos servicos, objeto da presente Licitagdo é indicativa. Sendo assim, a CONCESSIONARIA
podera diversificar os servicos oferecidos, desde que, ndo fuja de sua linha de fornecimento e os demais
itens/servicos a serem oferecidos sejam compativeis com o objeto e tenham sido autorizados pela
CONCEDENTE.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONCEDENTE
9.1. Cabera a CONCEDENTE:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONCESSIONARIA, de acordo com as
regras constantes neste Termo de Referéncia, clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos de reprografia, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a Autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

9.1.3. Comunicar & CONCESSIONARIA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢do do Contrato
firmado;

9.1.4. Dar quitacdo de todos os valores recebidos;
9.1.5. Propiciar 8 CONCESSIONARIA, acesso aos locais abrangidos neste Termo de Referéncia;

8de 17



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras ¢ Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapec6-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

9.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, na forma prevista na Lei 8.666/93, e conforme este
Termo de Referéncia;

9.1.7. Proporcionar todas as facilidades para que a CONCESSIONARIA possa desempenhar seus servicos,
dentro das normas da UFFS;

9.1.8. Verificar diariamente as condi¢des de higiene, limpeza e asseio dos equipamentos, bem como de todas
as instalagdes;

9.1.9. Realizar anualmente, pesquisa de opinido junto a clientela da reprografia, para avaliar o grau de
satisfacdo da mesma quanto a qualidade e o atendimento dos servicos prestados pela CONCESSIONARIA, que
servira para embasar a CONCEDENTE na decisdo de prorrogar ou ndo o contrato, sendo considerado como
positivo o resultado que apresentar indices superiores a 50% de aprovagao;

9.1.9.1. A pesquisa de opinido terd como objetivo, avaliar em 6timo, bom, regular, ruim e péssimo os
seguintes aspectos: qualidade das reprografias, qualidade do atendimento, limpeza e organizacdo do
ambiente, nivel geral de satisfacdo e outros aspectos necessarios.

9.1.10. Manifestar-se documentalmente a respeito do interesse de prorrogar ou ndo o contrato até 45
(quarenta e cinco) dias antes do término do mesmo.

10. DAS OBRIGACOES DA CONCESSIONARIA

10.1. Zelar pela boa e completa execucdo dos servicos de reprografia, facilitando, por todos os meios ao seu
alcance, a ampla agdo fiscalizadora dos prepostos designados pela CONCEDENTE, atendendo prontamente as
observacdes e exigéncias que lhe forem solicitadas.

10.2. Manter e conservar as suas expensas a area concedida, devolvendo-a a CONCEDENTE, quando do
término ou da rescisdo da presente concessao, desocupada e em perfeito estado de conservagdo, condigdes
estas em que declara haver recebido o imével, incluindo pintura nova nas mesmas cores e padrao da original.

10.3. Assumir integral responsabilidade por todos e quaisquer danos, diretos ou indiretos, eventualmente
causados a CONCEDENTE ou a terceiros, por si ou seus prepostos, em decorréncia da execugdo do contrato
de concessao de Uso.

10.4. Adquirir, instalar e manter as suas expensas, 0s equipamentos, moveis e utensilios necessarios para o
perfeito funcionamento desta concessdo, devendo retira-los do local quando do término ou rescisdo do
termo de concessao.

10.5. Obter a prévia aprovacao da CONCEDENTE para instalar qualquer material ou equipamento elétrico na
area concedida apds a assinatura do presente instrumento.
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10.6. Manter pessoal capaz de atender aos servicos de reprografia sem interrupgdes, seja por motivo de
férias, licenca, falta ao servigo, demissdao de empregados ou por qualquer outra razdo, mantendo sempre o
numero de empregados necessarios para a execuc¢ao dos servigos.

10.7. Assumir toda e qualquer obrigacdo trabalhista, previdencidria ou civil para com os empregados que
exercerem suas atividades no local objeto desta concessdo, devendo, antes do término do prazo deste
contrato, sanar possiveis pendéncias trabalhistas, relacionadas a saldrios, férias, aviso prévio, recolhimento
das contribuicbes trabalhistas e previdencidrias.

10.8. Assumir todas as responsabilidades relativas a seus empregados, inclusive para atendimento em casos
de emergéncia por acidentes ou qualquer mal subito.

10.8.1. A inadimpléncia da CONCESSIONARIA com referéncia aos encargos n3o transfere a responsabilidade
por seu pagamento a CONCEDENTE, nem poderda onerar o objeto deste Termo, razdo pela qual a
CONCESSIONARIA rentncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para com a
CONCEDENTE.

10.9. Cumprir rigorosamente as normas de Medicina e Seguranca do Trabalho, observando as determinacdes
da Lei n2 6.514, de 22/12/1977, Portaria n? 3.214 de 08/06/1978 do Ministério do Trabalho, publicada no
Didrio Oficial da Unido de 06/07/1988 e suas NR’s (Normas Regulamentadoras), oferecendo a seus
empregados as garantias e medidas indispensdveis de protecdo, seguranca e higiene do trabalho, mediante o
uso de meios de prote¢ao na execugao dos servigos.

10.9.1. Fornecer equipamentos de seguranca, ferramentas e outros necessarios para a devida prestacdo do

servigo.

10.10. Responsabilizar-se pela limpeza e higienizacdo da drea descrita no objeto do contrato. Para tanto, a
CONCESSIONARIA deve providenciar diariamente ou sempre que necessario:

a) Varricdo da drea de ocupacgao;

b) Limpeza geral e sanitizacdo dos equipamentos e utensilios;

¢) Limpeza e sanitizacdo adequada dos recipientes e locais de acondicionamento do lixo;
d) Lavagem de paredes, pisos, vidros, portas e janelas.

10.11. Responsabilizar-se pela separa¢do, acondicionamento selecionado e entrega em local previamente
determinado pela CONCEDENTE, dos residuos inaproveitaveis gerados pelo estabelecimento.

10.11.1. Quanto a destinacdo ambiental dos residuos e lixo, é de responsabilidade da CONCESSIONARIA:

a) Responsabilizar-se pelo controle e destinagdo ambiental dos residuos dos servigos reprograficos e de
acordo com a legislagdo vigente;

b) Instruir os empregados acerca da forma de coleta do lixo, de acordo com os procedimentos estabelecidos
pela CONCEDENTE;
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c) Dar a destinacdo adequada aos residuos oriundos da limpeza, sendo de sua inteira responsabilidade o seu
transporte e destinagdo;

10.12. Fica proibido 8 CONCESSIONARIA;
a) Dar outro uso as dependéncias objeto desta concessdo que nado aquele definido pelo contrato;

b) Comercializar produtos e/ou servicos diferentes dos especificados no contrato, incompativeis com sua
linha de fornecimento ou que ndo tenham sido autorizados pela CONCEDENTE.

¢) Veicular publicidade sem a prévia e expressa autorizagao da CONCEDENTE;
d) Alterar a cor das paredes das areas ocupadas sem a expressa autorizacdo da CONCEDENTE;

10.13. A CONCESSIONARIA devera arcar com as despesas de adequacdo do espaco a ser explorado
comercialmente.

10.14. Manter disponivel para exame da CONCEDENTE ou por fiscalizacdo externa toda documentacgdo
comprobatdria da regularidade fiscal, trabalhista (inclusive vale alimentacdo e transporte), previdenciaria,
comercial e administrativa, inclusive licencas, autorizacdao de funcionamento e alvara para o exercicio de suas
atividades comerciais resultantes da execugao do contrato.

10.15. Formalizar e manter preposto credenciado perante a CONCEDENTE, experiente e com poderes para
representd-la na execucao do Contrato.

10.16. Atribuir ao preposto as tarefas de: coordenar, comandar e fiscalizar o bom andamento dos servicos de
reprografia, cuidar da disciplina, controlar a frequéncia, a apresentagao pessoal dos empregados, fiscalizar o
uso dos equipamentos, bem como manter contato com o Fiscal do Contrato.

10.17. Entregar ao Fiscal do Contrato relacdo que contenha nomes, funcGes e hordrio de trabalho dos
empregados, mantendo-a sempre atualizada.

10.18. Informar ao Fiscal do Contrato, por escrito e de forma detalhada, toda e qualquer ocorréncia de
acidentes verificados no curso da execugdo contratual, bem como qualquer alteracdo da rotina dos servicos.

10.19. Sujeitar a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONCEDENTE, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e solucionando todas as reclamagdes formuladas.

10.20. Arcar com o pagamento de multas aplicadas por érgaos de fiscalizagdo relacionadas a sua existéncia e
funcionamento.

10.21. Cumprir e fazer cumprir por seus empregados normas e regulamentos disciplinares relativos a
seguranga dos edificios da CONCEDENTE, assim como quaisquer determinagdes emanadas das autoridades
competentes, pertinentes a matéria objeto do contrato, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas
consequéncias de qualquer transgressdo das normas em vigor.
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10.22. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragcdo praticada por seus empregados quando da
exploracdo dos servicos de reprografia.
10.23. Cumprir todas as orientacdes da CONCEDENTE para fiel desempenho das atividades especificadas.

10.24. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CONCEDENTE quanto a exploracao
dos servicos de reprografia.

10.25. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do CONTRATO.

10.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da UFFS.

10.27. Manter os pregos conforme o ofertado no Processo Licitatorio, ndo podendo altera-los, exceto quando
0s precos por copias e impressoes forem reajustado nas condicdes pactuadas no “item 6.2” deste Termo.

10.28. Manifestar-se documentalmente a respeito do interesse de prorrogar ou ndo o contrato até 90
(noventa) dias antes do término do mesmo.

10.29. Fornecer treinamento aos funciondrios para operar todos os equipamentos e softwares utilizados pela
CONCESSIONARIA. A CONCEDENTE reserva-se ao direito de exigir a substituicdo de qualquer empregado que
ndo tenha recebido treinamento.

10.30. Observar a legislacdo que regula a utilizacdo de direitos autorais, em especial a Lei 9.610/98 ou venha
a substitui-la, ndo sendo a CONCEDENTE responsavel no caso de eventual violagdo nesse ambito.

10.31. Efetuar pagamento da Energia Elétrica conforme definido no item 6 deste Termo de Referéncia.
11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao original;
sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢bes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

13.1. Os atos praticados pela CONCESSIONARIA bem como os servicos comercializados por ela, serdo objeto
de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliagdo por representante da UFFS, para este fim
especialmente designado, com as atribuicGes especificas determinadas na Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o
andamento do contrato, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados.
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13.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante da Administracdo
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

13.4. O acompanhamento, o controle, a fiscalizacdo e avaliacdo de que trata este item ndo excluem a
responsabilidade da licitante e nem confere a UFFS, responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades ou danos causados.

13.5. As determinagdes e as solicitacdes formuladas pelo representante da CONCEDENTE, encarregado da
fiscalizagdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONCESSIONARIA, ou na impossibilidade,
justificadas por escrito.

13.6. A verificacdo da adequagdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

13.7. O representante da CONCESSIONARIA devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e
22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n2 10.520, de 2002, a
CONCESSIONARIA que:

14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia do contrato;
14.1.2. Atrasar injustificadamente a execuc¢do do objeto;

14.1.3. Fraudar na execugdo do contrato;

14.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

14.1.4.1. considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢Ges de
participacdo, quanto ao enquadramento com ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
da licitagdo, mesmo apds o encerramento de fase de lances.

14.1.5. Cometer fraude fiscal;

14.1.6. Nao mantiver a proposta;

14.1.. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
14.1.9. Apresentar documentacdo falsa;

14.2. A CONCESSIONARIA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

14.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a CONCEDENTE;

13de 17



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras ¢ Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapec6-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

14.2.2. Multa moratdria de até 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

14.2.3. Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

14.2.3.1. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

14.2.4. Suspensdo tempordria de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo ou entidade Contratante,
pelo prazo de até dois anos;

14.2.5. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos;

14.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

14.3. Também fica sujeita as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n2 8.666, de 1993, a CONCESSIONARIA que:

14.3.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

14.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

14.4. A aplicagdo de multa ndo impede que a CONCEDENTE rescinda unilateralmente o Contrato e aplique
outras sancdes previstas na Lei 8.666/93.

14.5. A aplicagcao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
8.666/1993, e subsidiariamente a Lei 9.784/1999.

14.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

14.7. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes Encartes:
15.1.1. ENCARTE A — Modelo de apresentacao de proposta;

14 de 17



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras ¢ Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapec6-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

15.1.2. ENCARTE B — Modelo de Declara¢do de Vistoria;
15.1.3. ENCARTE C - Planta demonstrativa da sala.
Chapecd/SC, 19 de Fevereiro de 2019.

FRANCIELI ANZILIEIRO

Chefe do Departamento de Licitagoes

Eu, PERICLES LUIZ BRUSTOLIN, Pré-Reitor de Administracio e Infraestrutura/Ordenador de
Despesas em Exercicio, conforme disposto no inciso |, § 22 do Art. 72 da Lei 8.666/93, APROVO o
presente Termo de Referéncia, que visa a Concessao administrativa de uso, a titulo ndo-oneroso,
de espaco fisico para instalagio de PESSOA JURIDICA com vistas a exploragdo comercial da
atividade de REPROGRAFIA no Campus Realeza da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS,
sob o critério de selecdo da proposta mais vantajosa, o menor prego ofertado por Cdpia e
Impressao em preto e branco por item, conforme as especificagdes e dados constantes no Termo de

Referéncia ora aprovado.

Chapecd/SC, 19 de Fevereiro de 2019.

PERICLES LUIZ BRUSTOLIN

Pré-Reitor de Administracao e Infraestrutura
Ordenador de Despesas em Exercicio
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ENCARTE “A”

MODELO DE PROPOSTA
REF. PREGAO PRESENCIAL N2 01/2019

1. OBJETO: Concessdo administrativa de uso, a titulo ndo-oneroso, de espaco fisico para instalagdo de PESSOA
JURIDICA com vistas a exploracdo comercial da atividade de REPROGRAFIA no Campus Realeza da Universidade
Federal da Fronteira Sul — UFFS, sob o critério de sele¢do da proposta mais vantajosa, o menor prego ofertado por
Copia e Impressao em preto e branco por item.

GRUPO 01
ITEM DESCRIGAO VALOR TOTAL
01 COPIA preto e branco em papel A4 (210x297). RS
02 IMPRESSAO preto e branco em papel A4 (210x297). RS
2. A (Razdo Social da Empresa) , com sede (Endereco Completo),
telefone: ,  e-mail: , inscrita no CNPJ sob o n.2

, heste ato representada por (Representante legal da Empresa), inscrito no

CPF sob o n? e RG n® , abaixo assinado, ten-

do examinado as condi¢des constantes no Edital, vem por meio desta apresentar a proposta no valor unitario de
RS - (Valor Expresso em Reais) por cOpia/impressio em preto e branco.

3. Em tempo declaramos que:

a) Aceitamos todas as condi¢des impostas pelo Edital e seus Anexos.

b) Esta proposta compreende todos os impostos, taxas e encargos, materiais, insumos, bem como qualquer outra
despesa direta ou indireta incidentes na perfeita execucdo do objeto.

c) Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 120 (cento e vinte) dias.

Até que o Contrato seja assinado, esta Proposta se constitui em compromisso de nossa parte, observadas as condi-
¢Oes do Termo de Referéncia.

, de , de 2019.

(Nome completo do Responsavel da Empresa, CPF e carimbo)
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ENCARTE “B”

MODELO DO TERMO DE VISTORIA
REF. PREGAO PRESENCIAL N2 01/2019

DECLARACAO

(nome da empresa) , CNPJ ne@ , sediada
(enderego) , por intermédio de seu representante legal infra-assinado, e para os fins do Pregao
Presencial n2 01/2019, DECLARA expressamente que vistoriou o imodvel situado na
em , objeto da Concessdao administrativa de uso, a titulo nao-

oneroso, de espago fisico para instalagio de PESSOA JURIDICA com vistas a exploragido comercial da atividade de
REPROGRAFIA no Campus Realeza da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS, estando ciente das condicdes
e do grau de dificuldade existentes, ndo podendo em hipétese alguma alegar desconhecimento das peculiaridades
porventura existentes, para efeitos de orgamento e elaboragdo das propostas.

Local, de de 201X.

(representante legal do licitante, no ambito da licitacdo, com identificacdo completa)

Ou

Eu (Nome do representante/Vistoriador), declaro que conheco o local, objeto da Concessdo administrativa de uso,
a titulo n3o-oneroso, de espaco fisico para instalagdo de PESSOA JURIDICA com vistas a exploragdo comercial da
atividade de REPROGRAFIA no Campus Realeza da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS, objeto do
Pregdo Presencial n? 01/2019 e tenho conhecimento de todas as informacgbes necessarias para subsidiar a
formulagdo da proposta apresentada.

Local, de de 201X.

(representante legal do licitante, no ambito da licitacdo, com identificacdo completa)
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