SERVICO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras e Licitagcdes

Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapec6-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3790
www.uffs.edu.br

Prezado fornecedor,

O Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF é um sistema automatizado
de informacgoes através do qual os fornecedores se cadastram gratuitamente, com a finalidade
de fornecer materiais ou prestar servicos para o governo. O sistema amplia as opcdes de
compras do governo federal e permite 0 acompanhamento do desempenho dos fornecedores
cadastrados. O cadastro é realizado sem onus pelo proprio fornecedor, possui validade anual
em todo o territorio nacional e todo ano ele deve ser renovado.

O SICAF constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal e ¢ mantido pelos orgios e
entidades que compdem o Sistema de Servicos Gerais — SISG, ¢ regido pelas seguintes Instrugdes
Normativas:

INSTRUCAO NORMATIVA N° 3. DE 26 DE ABRIL DE 2018 Estabelece regras de funcionamento do Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, no &mbito do Poder Executivo Federal.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 107, DE 28 DE OUTUBRO DE 2020 Altera a Instruciio Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

—Sicaf, no Ambito do Poder Executivo Federal.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 10, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2020 Atualizada

Beneficios para o fornecedor

* Cadastramento unico na Administracdo Publica Federal;

* Desburocratizaciao do processo de cadastramento e habilitagdo parcial,

* Divulgac¢io em nivel nacional e maior velocidade na atualizagio de seus dados cadastrais e
de habilitacdo parcial;

* Selecaodo fornecedor com base na linha de fornecimento de material/servigo;

* Reducao dos custos de manuten¢ao do cadastro de sua empresa junto aos érgaos/entidades
do Governo Federal;

* Maior transparéncia e oportunidade de participagdo em processos licitatorios.

O cadastramento no SICAF compreende os seguintes niveis: credenciamento, habilitacdo juridica,
regularidade fiscal federal e trabalhista, regularidade fiscal estadual e/ou municipal, qualificacao
técnica e qualificacdo econdmico-financeira.

O credenciamento constitui o primeiro nivel do cadastro, e busca atender ao previsto no art. 3° do
Decreto n° 5.450/2005, nao constituindo em etapa de habilitagao.

O cadastramento nos niveis II, III, IV, V e VI suprem as exigéncias dos arts. 27 a 31 da Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993. Os niveis II, III e IV cumprem os requisitos da habilitacdo juridica, da
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regularidade fiscal e trabalhista, prevista no arts. 28 ¢ 29. J4 o cadastramento no nivel V supre a
exigéncia do inciso I do art. 30. O nivel VI atende as exigéncias dos incisos I e II do art. 31,
respectivamente a qualificagdo técnica e a qualificacdo econdmico-financeira.

Importante esclarecer que parte da documentagdo de habilitagdo pode ser dispensada, nos casos
previstos no § 1° do art. 32 da Lei n° 8.666, de 1993, e também, por entendimento jurisprudencial
do Tribunal de Contas da Unido, nos casos de dispensa, inexigibilidade e modalidade pregao, cujo
objeto consista em fornecimento de bens para pronta entrega.

A seguir, seguem orientacoes sobre o cadastro e acesso ao SICAF

A autenticacao do fornecedor sera feita através da cria¢ao de uma conta digital junto ao Gov.br,
a partir do Numero do CPF, Bancos Credenciados, Certificado Digital e Certificado Digital em
nuvem, acesse aqui e clique em Entrar Com Gov.br € em Crie sua conta gov.br;

O cadastro no SICAF ¢ realizado através do link: https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/sicaf-
digital

Maiores informacdes de como acessar o sistema SICAF e o cadastro de pessoa fisica ou juridica
estdo disponiveis no Manual Normativo, Manual Operacional Fornecedor e do Tutorial Fonecedor;

Apos finalizado o cadastramento no SICAF, vocé recebera uma senha provisoria no e-mail
informado no cadastro. Esta senha devera ser alterada e sera utilizada para acesso e alteragdes no
SICAF.

Acesse aqui o modelo de Oficio para alterar o responsavel pelo cadastro no SICAF junto a Central
de Atendimento.

A seguir, seguem orientacoes sobre o cadastro e acesso ao COMPRASNET

O préximo passo serd cadastrar a empresa no COMPRASNET, que ¢ onde ocorrem as licitagdes.
Acesse o link https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp clique em “Fornecedor”, e

depois em “ Quero me cadastrar” conforme figura abaixo.
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@Comprasnet 4.0 Palglntas Facisntss: | Poses sy |

Acesse sua Conta
Bem-vindo ao Comprasnet 4.0! Selecione o perfil desejado.

Estamos de cara nova, reunindo esforcos para fomecer Uma nova experiéncia aos Nossos USUATos.

°
Preencha as informagdes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Cligue na opgao aa  Fornecedor ~

Quero me Cadastrar.

Login

‘ Informe 6 seu togin |
ULTIMAS NOTICIAS

Senha

A Nova Sala de Disputa: Visao Governo esta no ar!i! ‘
Informe sua senha fod |

Publicado em 26/0472021
Esqueceu Login ou Senha? Recuperar Login ou Senha

Evolugao do Sistema Comprasnet - Nova Sala de Disputa: Visao Governo R

Publicado em 22/04/2021

Todas as Noticias & Governo >

Em seguida, vocé devera selecionar “Pessoa fisica” ou “Pessoa Juridica” e entdo preencher os dados
exatamente iguais aos informados no cadastro do SICAF. No campo “Login”, podem ser usados
letras ou numeros, contendo no minimo 6 posigdes. (Nao deve conter espagos em branco e nem
caracteres especiais) A imagem na pagina seguinte demonstra esta etapa.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAD

Portal de Compras Governamentais

> SEUS DADOS CADASTRAIS

" Atencdo: Caso ainda ndo possua cadastro/login no Comprasnet, preencha os dados abaixo.
E necessario ter credenciamento ATIVO no SICAF.

Opgcao de Empresa

Opcao: Formmecedor Pessoa Juridica v |

Fornecedor Pessoa Juridica
*CNPJ: | |

“CPF Responsavel | |
SICAF:

*Data Masc. Resp. | |
SICAF:

*Email Resp. SICAF: | |

*Login do Comprasnet: | | Login de sua preferéncia (letras ou nimeros).

* Campos obrigatorios.
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Assim que preencher todos os dados, clique em “Confirmar”. Ao fazer isso, uma senha de acesso
ao COMPRASNET sera encaminhada ao e-mail informado. Este acesso se dard na tela anterior

a esta etapa no link https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp clique em “Fornecedor”
e informe seu Login e Senha.

Ap6s inserido seu login e senha, clique na aba “Servigos do Fornecedor” e confira em “Dados
Cadastrais ComprasNet” no menu “Controle de Usudrios e Opcao por Servigos” clique em
“Administrador’selecione as opg¢des desejadas (Cotagdo Eletronica, Pregdao Eletronico, RDC
Eletronico, Aviso de Licitag¢oes por e-mail e Download de Editais), conforme abaixo:

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servicos do Fornecedor

> (ONTR( Dados Cadastrais Comprashet } Alterar seus Dados Cadastrais
m RDC Eletrénico Alterar sua Senha
Servigos de Download » Controle de Usuérios e Opgdo por
" Servic Avisos de licitagdes por e-mail [y S=miEEs
Cot Pregdo Eletronico ¢ Pregdo Eletrdnico =
Avi Cotacdo Eletronica 4 Download de Editais

" Para utilizar o= servigos { ® ) & necessario que o Fornecedor esteja ativo & com credenciamento vigente no Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores-SICAF.

" Ao assinalar "Aviso de Licitagdo por e-mail", apds teclar em "Confirmar" € necessério assinalar as linhas de fornecimento e regides para notificagdo, no menu servigos aos

Em seguida, clique novamente na aba “Servigos do Fornecedor” e selecione a opcao “Pregdo
Eletronico”.

Fortal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESEMNVOLVIMENTO E GESTAO

Servicos do Fornecedor

Dados Cadastrais Comprashet »
= Preg P
RDC Eleuodnico
P =
PrOBLRE  rvicos de Download »
Lances
Aovisos de licitacSes por e-rmail »

Consul
Pregdo Eletrdnico
Acomp

Reqgist

lissibili
Cotagdo Eletrdnmica

Registrar Recurso

Registrar Contra-Raz3io

Acompanhar Recursos

Visualizar Impugnacées/Esclarecimentos/ Avisos

Consultar pregio revogado, anulado ou abandonado
Enwviar anexo/planilha atualizada
Registrar Intencio de Participar do Cadastro de Reserva
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Nesse menu, selecione a opgao “Proposta”.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servicos do Fornecedor Sair

2 Pregdo Eletrénico

- Proposta i o)

= lLances

= Consultar declaracies de ME/EPP/ Cooperativa por Pregdo

= Acompanhar Aceitacdo/Habilitacdo/Admissibilidade

= Registrar intencdo de recurso

= Registrar Recurso

= Reqgistrar Contra-Razao
= Acompanhar Recursos

= VWisualizar Impugnacies/Esclarecimentos /Avisos

= Consultar pregdo revogado, anulado ou abandonado

= Enwviar anexo/ planilha atualizada

= Registrar Intencio de Participar do Cadastro de Reserva

Nessa tela, digite o Codigo da Unidade de Compra (UASG: 158517), o nimero do pregdo e clique
em “ok”.

Fortal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servigcos do Fornecedor Sair

_') CADASTRAMENTO DE PROPOSTA

= Dewve =ser informado pelo menos um critério para pesquisa.
" Caso seja informado o cddigo da Uasg, a pesquisa sera feita pelo codigo, a lista de UASGs serd ignorada.

" Para pesquisar a Uasg, cligue no botdo selecicnar.
urF -
Lista de Orgdos

céd. UASG -
{Unid. de 158517

ou =
Compra) -
$\llﬁmero Pregao (Preencha nimero & ano. Ex: 102005)

Data de inicio do -
envio de proposta j

(dd/mm/aaaa)

Data de inicio da
Sessdo Pablica

vortar J Limpar | ox |

3 (dd/mm/aaaa)
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Por fim, clique em “Incluir Proposta” e insira as informagdes de sua proposta e, ao
concluir, clique em “ok™.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTQ, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

Servicos do Fornecedor

#3 CADASTRAMENTO DE PROPOSTA

" Cligue no ndmero da licitagdo para ver detalhes.

Hordrio de Brasilia: 17/07/2017 08:16
Cod.da UASG

o 1 drgd
Proposta N do Pregdo (Unid. de Compra) Orgdo
$ Incluir Proposta 92017 158517 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

Atencao, fique atento ao dia e horario da sessao publica.

BONS NEGOCIOS!
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