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PROGRAMA DE AUDITORIA
Ordem de Servico n° xx/20xx — Controles Internos Servicos de Transporte

Acao xx/ PAINT 20xx

Periodo da Auditoria /Planejado Horas a serem trabalhadas/planejado
xx/20xx a xx/20xx XXXXXXX
Periodo da Auditoria /Execucio (preencher no final do trabalho)
xx/20xx a xx/20xx

Processo | XXXXXXXX
Equipe de Auditoria
xxxxxxxxxx (Planejamento e Supervisao) Cargo/fungao
xxxxxxxxxx (Execucdo) Cargo/funcao
xxxxxxxxxx (Execugao) Cargo/fungao
Tipo de Auditoria Gestao/Operacional
Exercicio 20xx
Unidade Auditada Pro-Reitoria de Administragdo
Superintendéncia Administrativa/ Departamento de Transportes
UG 158517
Descricao Sumaria Controles Internos Servigos de Transporte
Area Controle de Gestao

Gestdo Patrimonial

Subdrea Controles Internos

Meios de Transporte

Assunto Avaliacdo de controles internos

Adi¢do, baixa, conservagdo, utilizagdo e avalia¢do dos meios de transporte

1. OBJETO:

Avaliar os controles internos referentes aos veiculos institucionais,
considerando: adi¢do, baixas, conservagdo, utilizacdo ¢ avaliagdo de meios de
transporte, e assim, assessorar a gestdo na implementac¢ao ou melhoria de seus controles

Internos.
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2. ESCOPO:

1) Controles existentes para registro da saida, quilometragem realizada e
motorista.

2) Controle da manutencdo com substituicao das pecas dos veiculos.

3) Registro dos veiculos localizados nas unidades, e quais sdo os controles e
responsabilidades de cada unidade.

4) Implementagdo das vistorias sugeridas para os veiculos (condi¢des de
funcionamento dos componentes dos veiculos).

5) Existéncia de segregacao de fungdes.

6) Conciliacdo de valores por amostragem (financeiro x controle do setor x
patrimdnio/almoxarifado).

Este escopo serd aplicado na Reitoria e no Campus XXxXXXX.

3. TECNICAS DE AUDITORIA:

Nesse trabalho serdo aplicados os seguintes procedimentos e técnicas de
auditoria:
1. Indagagdo Escrita e Oral.
2. Analise Documental.

3. Consulta aos sistemas SIP e SIAFI.

4. LEGISLACAO APLICADA:

* Instrugdo Normativa n°® 3, de 15 de maio de 2008 (MPOG)

* Lein®9.327, de 9 de dezembro de 1996

* Instrugcdo Normativa n® 9, de 26 de agosto de 1994

* Instru¢do Normativa n°® 009, de 21 de junho de 2012 (PROAD/INFRA)

* Instru¢do Normativa n° 18, de 10 de abril de 2014 (PROAD/INFRA)

* Portaria n° 676/GR/UFFS/2011

* Portarias PROAD/INFRA/UFFS: 10/2013; 214/2013; 215/2013; 073/2014 e
204/2014

Pagina 2 de 19
Auditoria Interna — AUDIN — Av. Fernando Machado, n.° 108E — Centro — Chapec6-SC — CEP §9802-112

Telefone (49) 2049-3131 — http://www.uffs.edu.br — audin@uffs.edu.br



Ministério da Educacao )
Universidade Federal da Fronteira Sul )
Auditoria Interna — AUDIN UFFS

* Principios do Direito Administrativo

5. ROTEIRO SEQUENCIAL PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS:

1. Publicagdo da Ordem de Servico junto ao site e autuacao de processo.

2. Emissao de solicitagdes de auditoria para obtengdo de informacgdes prévias
quanto ao escopo do trabalho. Prazo de atendimento (em torno de 8 ou 10 dias).
Observar matriz de planejamento e checklist.

Rol exemplificativo:

* Portaria de designagao do Chefe do Departamento

* Relacao da Frota de Veiculos da UFFS

* Relacdo de Motoristas e Tratoristas Terceirizados

* Relagao de servidores autorizados a conduzir veiculos oficiais

* Informagdes gerais de como funciona o controle de veiculos
institucionais

* Principais dificuldades encontradas pelo Departamento

* Quais sdo os controles centralizados na Reitoria e quais sdo
descentralizados para os Campi

* Relacdo de agentes de transporte com identificagdo da Portaria de
designacao

3. Visita ao setor para conversar com os servidores, a fim de obter maiores
informacgdes quanto ao escopo do trabalho (caso necessario).

4. Solicitagdo de documentos de controle de veiculos (por amostragem ou nio),
considerando o exercicio de 20xx e, no que couber, 0 més de xxxxx de 20xx.
Rol Exemplificativo:

* Controle Diario de Utilizacdo de Veiculos (contendo registros de horario
de saida e entrada, destino, usuario, autorizacdo e quilometragem
percorrida).

* Requisi¢des de Transporte.

* Termo de Vistoria Periodica (20xx).

* Mapa de Abastecimento dos veiculos (combustivel, o6leo diesel,

alcool...).
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* Apodlices de seguro.

* Controles de troca de 6leo dos motores dos veiculos.

* Controle de troca de pneus.

* Mapa de Controle Anual de Veiculos Oficiais.
4.1 Andlise da documentacao (observado checklist, controles internos, escopo da
auditoria interna).
5. Confronto de registros e informagdes (Sistema Patrimonial x SIAFI — Mapa de
Abastecimento x Pagamento de Notas Fiscais (SIAFI)), controles do setor x
pagamento da empresa (abastecimento de veiculos e motoristas terceirizados),
consulta junto ao Detran (verificacdo de débitos) e outros (caso surgirem no
decorrer da auditoria).
6. Emissdo de novas solicitacdes de auditorias ou nova visita ao departamento
(caso necessario).
7. Vistoria dos veiculos (amostragem), conforme checklist ¢ acompanhada por
servidor do departamento de transportes.
8. Elaboragdo do Relatorio Preliminar, pela Assistente da Auditoria Interna e pela
Contadora da Auditoria Interna, para aprecia¢do da Auditora-chefe.
9. Elaboragdo do Relatorio Final, pela Auditora-chefe, e ou aprovacao do
Relatorio Prévio emitido pela equipe de auditoria.
10. Emissao, via Sistema e fisico, para o Reitor com copia digital 8 PROAD para
encaminhamentos e manifestacdes quanto ao relatdrio em 30 dias. Envio do
relatorio de forma digital a CGU (em até 60 dias da sua emissdo, conforme art.
8°da IN n°® 07 de 29/12/2006).
11. Quando da resposta ao relatorio, preenche-se formulario de futuro
acompanhamento, auditor-chefe emite consideragdes e estabelece data para
acompanhamento.

12. Procede-se acompanhamento, conforme formulério proprio.

6. CRONOGRAMA:

xx/xx/20xx — Ordem de Servigo ¢ autuagdo do Processo

xx/xx/20xx — Prazo méximo para emissao do Relatorio Final
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7. CONSULTA SIP E SIAFI:
7.1 Relatorio de Veiculos/Equipamento da UFFS

7.1.1 Tratores

SIP
CONSULTA/RELATORIOS

VEICULOS/EQUIPAMENTOS
ESCOLHER 'GRUPO'
VISUALIZAR PDF E IMPRIMIR

SIP
CONTABILIDADE
MOV. MENSAL
MES

SINTETICO

Obs.: Os tratores estdo na conta maquinas e equipamentos agricolas e rodoviarios.

7.2 Relatorio Contabil I (SIP)

SIP

CONTABILIDADE

EXTRATO POR CONTA CONTABIL*

1.4.2.1.2.48.00 Veiculos Diversos (2014) 1.2.3.1.1.05.01 (2015)**
1.4.2.1.2.52.00 Veiculos de Tragdo Mecanica (2014) 1.2.3.1.1.05.03

(2015)**
1.4.2.1.2.57.00 AcessoOrios para automoveis (2014) 1.2.3.1.1.01.12

(2015)**

* também podendo ser pelo RMB

** observar mudanca nas contas contabeis.

7.3 Relatorio Contabil 11 (SIP)

SIP

CONTABILIDADE

MAPA DE INVENTARIO
PERIODO xx/xx/20xx a xx/xx/20xx

xx/xx/20xx a xx/xx/20xx
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1.4.2.1.2.48.00 Veiculos Diversos (2014) 1.2.3.1.1.05.01 (2015)**
1.4.2.1.2.52.00 Veiculos de Tragdo Mecanica (2014) 1.2.3.1.1.05.03

(2015)**
1.4.2.1.2.57.00 Acessorios para automoéveis (2014) 1.2.3.1.1.01.12

(2015)**

¢ Sintético e se necessario Analitico

7.4 Relatério SIAFI
* SIAFI 20xx
>CONRAZAO
1.4.2.1.2.48.00 Veiculos Diversos (2014) 1.2.3.1.1.05.01 (2015)**
1.4.2.1.2.52.00 Veiculos de Tragdo Mecanica (2014) 1.2.3.1.1.05.03

(2015)**
1.4.2.1.2.57.00 Acessorios para automoveis (2014) 1.2.3.1.1.01.12

(2015)**
1.2.3.1.1.01.20 Méquinas e Utens. Agrop./Rodoviario (2015)

*  Meés xx
* observar também contas de depreciagdo
** observar mudanca nas contas contabeis.
7.5 Relacao de Tratores (SIP)
Consulta 01

 SIP

* CONTABILIDADE

* MOV MENSAL

+ MES

+ SINTETICO
Consulta 02

« SIP

» CONSULTAS E RELATORIOS
+  MATERIAIS PERMANENTES
*  MATERIAIS (procurar trator)

+  SITUACAO “todos”
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8. Observacoes

Este programa de auditoria, bem como os checklists em anexo e a matriz de
planejamento, poderdo ser alterados no decorrer dos trabalhos, conforme necessidade
da equipe de auditoria. Estes documentos sdo emitidos, a fim de orientar e guiar o
inicio dos trabalhos. No entanto, observa-se que somente mediante justificativa podera

ser alterado o escopo e objetivo do trabalho.

Chapeco, xx de xx de 20xx.

nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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ORDEM DE SERVICO N.° xx/AUDIN/UFFS/20xx

Controles Internos Servi¢o de Transportes.

A presente Ordem de Servico visa a atender ao PAINT 20xx, acio xx
“Controles Internos - Servico de Transportes” e tem por objetivo avaliar os controles
internos referentes aos veiculos institucionais, considerando: adig¢do, baixas,
conservagdo, utilizacdo e avaliacdo de meios de transporte, € assim assessorar a gestao

na implementagao ou melhoria de seus controles internos.

A execucao do trabalho ocorrera durante os meses de XXXxxx a
xxxxxx do corrente ano, periodo pelo qual podera ser necessaria a busca de informagoes
e documentos, que sera realizada por meio de Solicitacdes de Auditoria (SA), bem como
a apresentacdo de observagdes pontuais no decorrer dos trabalhos poderd ser

instrumentalizada por Notas de Auditoria (NA).

Assim, a equipe atuard no seguinte escopo:

1) Controles existentes para registro da saida, quilometragem realizada e dados do

motorista.

2) Controle da manutengao com substitui¢dao das pegas dos veiculos.

3) Registro dos veiculos localizados nas unidades, e quais sdo os controles e

responsabilidades de cada unidade.

4) Implementagdo das vistorias sugeridas para os veiculos (condi¢gdes de funcionamento

dos componentes dos veiculos).

5) Existéncia de segregacao de fungdes.

6) Conciliacdo de valores por amostragem (contabilidade x controle do setor x

patriménio).
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Os trabalhos serdo conduzidos pelas servidoras Xxxxxx

(cargo/fun¢ao), xxxxxx (cargo/funcao), e por mim supervisionados.

Ao final dos trabalhos da presente Ordem de Servico, expedir-se-a
relatorio conclusivo, o qual serd encaminhado ao Magnifico Reitor, Presidente do
CONSUNI e a Controladoria-Geral da Unido para conhecimento, conforme Art. 8°, da

Instrugdo Normativa SFC/CGU-PR n.° 07, de 29 de dezembro de 2006.

Chapeco/SC, xx de xxxxx de 20xx.

Nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. STAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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MATRIZ DE PLANEJAMENTO

Processo: xxxxxxxx
Ordem de Servico xx/20xx - ACAO xx — PAINT 20xx - Controles Internos -

Servicos de Transporte

SETOR AUDITADO: xXXXXXXXXXX

QUESTOES DE INFORMAC()ES FONTES Dljj TECNICAS DE LIMITACOES POSSIVEIS
AUDITORIA REQUERIDAS INFORMACAO AUDITORIA ACHADOS
Qual a estrutura de | Existéncia de | PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita | Informagoes do | Deficiéncia de
controle de | responsavel pelo | Superintendéncia (solicitagdes de auditoria) departamento estrutura fisica e de
transportes da UFFS? departamento administrativa/ pessoal
Departamento de | Indagacdo Oral (conversa
Geral (Reitoria e Verificar quais os | Transportes com os servidores do Deficiéncia dos
Campi) controles departamento) controles internos
centralizados e | Site da UFFS
quais os controles Nao observacdo da
descentralizados segregacgio de
para os campi (o fungdes
que ¢ atribui¢do de
quem, quem € ou
responsavel  pelo
qué?) Controles internos
eficazes, efetivos ¢
Verificar como eficientes
funciona o
abastecimento e
manutengao dos
veiculos
Verificar se existem
veiculos em outros
campi e quais o0s
controles utilizados
nos campi
Verificar como esta
o andamento do
mapeamento de
processos
Qual a frota atual de | Consultar via SIP PROAD/INFRA/ Consulta ao sistema de | Informagdes do | Veiculos nao
veiculos da UFFS? Superintendéncia gestdo patrimonial (SIP) departamento e | registrados no sistema

Geral (Reitoria e
Campi)

Solicitar a relagdo
completa (campi e
Reitoria) para o
departamento  de
transportes

administrativa/

Departamento de
Transportes

Sistema de  Controle
Patrimonial (SIP)

Indagacdo escrita (SA)

Indagacdo oral (conversas
com os servidores do

departamento)

registros via sistema
SIP

patrimonial
Veiculos  registrados
no sistema
patrimonial e ndo
apresentados na
relagdo fornecida pelo
setor (auséncia de

controle)
ou

Controles internos
eficazes, efetivos e
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eficientes
O IPVA, seguro | Verificar, no site do | PROAD/INFRA/ Consulta ao site do Detran | Informagdes do | Débitos em aberto
obrigatério ¢ outros | Detran (todos os | Superintendéncia departamento e | junto ao Detran (ou
débitos estio em dia? | vejeulos da UFF S), | administrativa/ Indagagdo escrita (SA) consulta Detran. ndo)
e na ocorréncia de | Departamento de
Geral (Reitoria e algum débito em | Transportes Indagagdo oral .(conversas
Campi) aberto solicitar com os servidores do
informagdes ao | Site do Detran departamento)
setor
Os veiculos estdo | Conferéncia fisica Vistoria in loco, por | Inspecdo fisica, conforme | Informagdes do | Veiculos identificados
identificados € | dos veiculos amostragem, cheklist departamento e | ou classificados em
classificados acompanhada de servidor inspegdo por | desacordo com a
corretamente, em d o =
. o departamento  de amostragem legislag@o (ou nao)
conformidade  com ‘ )
IN/ MPOG 3/2008? ransporte
Amostra
As aquisi¢oes estdo | Solicitar se houve | PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informacgdes do | Aquisi¢do de veiculos
seguindo as | aquisi¢do de | Superintendéncia departamento e | sem o PAAV
orientagoes da | veiculos no | administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documento
IN/SAF 9794, sendo | o oicio de 2014, ¢ | Departamento de | com os servidores do | apresentado ou
elaborado o PAAV? .
em caso afirmativo, | Transportes departamento)
solicitar o Plano Controles internos
Geral (Reitoria e Anual de Aquisigdo Verificagdo de documentos eficazes, efetivos e
Campi) de Veiculos eficientes
A UFFS possui o | Solicitar o Mapa de | PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informacgdes do | Auséncia de mapa de
Mapa de Controle | Controle Anual de | Superintendéncia departamento e | controle anual de
Anual de Veiculo | veicylos Oficiais da | administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documento veiculos oficiais
Oficial (Item 5.2 da :
UFFS (referente ao | Departamento de | com os servidores do | apresentado
IN/SAF 9/1994)? .
exercicio de 2014) Transportes departamento) ou
Amostra Verificagdo de documentos Controles internos
eficazes, efetivos e
eficientes
Os veiculos da | Solicitar relagdo de | PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Veiculos sendo
institui¢do _ estdo | motoristas e | Superintendéncia departamento e | conduzidos por
sendo .COHdUZIdOS POT | tratoristas administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos pessoa ndo autorizada
moto‘rl'stas terceirizados Departamento de | com os servidores do | apresentados
terceirizados  e/ou A T departamento) ou
servidores mostra ransportes P (amostra)
autorizados? . :
Solicitar relagdo de Verificagdo de documentos Controles internos
servidores eficazes, efetivos e
autorizados a eficientes
conduzir  veiculos
Amostra Amostra
Solicitar, por
amostragem, a
autorizagdo
Confrontar com as
autorizagdes
(controle de
utilizagdo de
veiculos)
Estao sendo | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Nao observagdo das
observadas as | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | vedagdes e proibigdes
proibi¢des constantes | qoor administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos estabelecidas  pelos
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no item 12 da IN/SAF | Verificar no | Departamento de | com os servidores do | apresentados normativos
9/1994 € no art. 8° da | controle de | Transportes departamento) (amostra)
IN/MPOG 3/2008? utilizacio de ou
veiculos Verificagdo de documentos
Amostra Controles internos
eficazes, efetivos e
eficientes
Existe controle de | Solicitar controles | PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de controle
utilizacdo de | de utilizagio dos | Superintendéncia departamento e | de utilizagio  de
veiculos (hordrio de | vejculos (por | administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos veiculos
Saidfi € entrfu?a, amostragem) Departamento de | com os servidores do | apresentados
destino, usuario,
autorizagio, ) Transportes departamento) (amostra) ou
quilometragem? (ver Verificar  se os . .
normativa interna e | veiculos estdo Verificagao de documentos Controles internos
art. 4° IN/MPOG | sendo conduzidos eficazes, efetivos e
3/2008). somente por eficientes
motoristas
Amostra terceirizados e por
servidores
autorizados
Verificar se  os
controles estdo
atendendo as
normativas
Verificar 0s
procedimentos  de
autorizagao,
solicitagdo  prévia
(IN/UFFS/018/2014
solicitagdo/formular
ios/autorizagao/utili
zagdo/condugio)
Existe vistoria | Solicitar vistorias | PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de vistoria
peribdica dos | dos veiculos | Superintendéncia departamento e | periddica
veiculos? (Reitoria e campus | administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos
Chapeco) referente | Departamento de | com os servidores do | apresentados ou
Amostra ao exercicio de | Transportes departamento) (amostra)
20xx Controles internos
Verifica¢do de documentos eficazes, efetivos e
eficientes
Quais as condi¢des | Verificar in loco | Vistoria in loco, por | Inspecdo fisica, conforme | Informagdes do | Guarda de veiculos
de guarda  dos | (Amostra) amostragem, checklist departamento e | inadequada (ou ndo)
veiculos da UFFS? acompanhada de servidor documentos
Solicitar do  departamento  de apresentados
Amostra informagdes ao | transporte (amostra)
departamento
quanto a guarda dos
veiculos em finais
de semana,
intervalos de
expediente e
feriados
Como ¢ realizado o | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de controle
controle de | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | de abastecimento
abastecimento e | setor administrativa/ Indagacdo oral (conversas | documentos
m;}nutengﬁo dos Departamento de | com os servidores do | apresentados ou
veiculos? Verificar ~ controle | Transportes departamento) (amostra)
interno de
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Geral (Reitoria e abastecimento  do Verificagdo de documentos Controles internos
Campi) departamento X eficazes, efetivos e
controle do eficientes
Amostra estabelecimento
comercial (por
amostragem)
Como se procede a | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacao escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de controle
solicitacio/manuten | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | ou controle
¢do para conserto | gepartamento administrativa/ Indagag@o oral (conversas | documentos inadequado de
gps \ieigulos?, Ex;ste Amostra Departamento de | com os servidores do | apresentados procedimentos de
1agnostico previo? Transportes departamento) (amostra) manutengdo de
Verificar a veiculos
Geral (Reitoria e autorizagdo,  pela Verificagdo de documentos
Campi) autoridade ou
competente, para a
Amostra troca de pegas, apos Controles internos
orgamento prévio eficazes, efetivos e
eficientes
Existe a pratica de | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de controle
programagéo para | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | ou controle
manute{lgz‘m setor e, em caso | administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos inadequado de
preventiva? afirmativo, como a | Departamento de | com os servidores do | apresentados procedimentos de
mesma ¢ realizada Transportes departamento) (amostra) manutengao de
Geral (Reitoria e veiculos
Campi) Solicitar Verifica¢do de documentos
informagdes quanto ou
Amostra a frequéncia das ‘
manutengdes  dos Controles internos
veiculos eficazes, efetivos e
eficientes
Estdo sendo | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagag@o escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de controle
observados os prazos | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | ou controle
de' garantia  para | departamento administrativa/ Indagacdo oral (conversas | documentos inadequado de
veiculos d n;) vos ou Departamento de | com os servidores do | apresentados procedimentos de
recuperacos: Transportes departamento) (amostra) manutengdo de
veiculos
Geral (Reitoria e Verificagdo de documentos
Campi) ou
Amostra Controles internos
eficazes, efetivos e
eficientes
Visando a | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de
economicidade, existe | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | planejamento para o
a.tendilAnento L departamento administrativa/ Indagag@o oral (conversas | documentos atendimento
Zg::::;tsineo de varios Departamento de | com os servidores do | apresentados simultdneo dos
’ Transportes departamento) (amostra) setores
Amostra Verificagdo de documentos ou
Controles internos
eficazes, efetivos e
eficientes
Como se procede o | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Multas em aberto ou
pagamento de | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | pagas pela instituicdo
multas? departamento, administrativa/ Indagacdo oral (conversas | documentos sem apuragdo dos
verificar quem ¢ o | Departamento de | com os servidores do | apresentados fatos
Amostra responsavel pelo | Transportes departamento)
pagamento da multa ou
e qual o controle
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feito pelo setor Verificagdo de documentos Controles internos
eficazes, efetivos e
eficientes
Existem, na | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Veiculos
instituigdo, veiculos | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | antieconémicos sendo
antiecondmicos? departamento e, em | administrativa/ Indagacdo oral (conversas | documentos mantidos pela
caso afirmativo, | Departamento de | com os servidores do | apresentados institui¢io
Geral (Reitoria e indicar quais os | Transportes departamento) (amostra)
Campi) veiculos e motivos ou
pelos  quais o Verificagdo de documentos
veiculo pode ser Controles internos
Amostra classificado  como eficazes, efetivos e
antiecondmico eficientes
Existem veiculos em | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Existéncia de
processo de | informagdes ao | Superintendéncia departamento veiculos alienados
alienagio? departamento administrativa/ Indagagdo oral (conversas (ou ndo)
Departamento de | com os servidores do
Geral (Reitoria e Transportes departamento)
Campi)
Verificagdo de documentos
Amostra
Como ocorre o | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Auséncia de controle
controle de troca de | informagdes ao | Superintendéncia departamento e | de troca de pneus
pneus dos veiculos? departamento administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos
Departamento de | com os servidores do | apresentados ou
Geral (Reitoria e Transportes departamento)
Campi) Controles internos
Verificagdo de documentos eficazes, efetivos e
eficientes
Amostra
Como esta a | Verificagdo fisica, | Vistoria in loco, por | Inspegdo fisica, conforme | Informagdes do | Veiculos em mau
conservagdo fisica | conforme checklist | amostragem, checklist departamento e | estado de
dos  veiculos  da | (nor amostragem) acompanhada de servidor documentos conservagio
UFFS? do  departamento  de apresentados comprometendo a
transporte. (amostra) seguranga do
Amostra motorista e
passageiros (ou nao)
Como esta a situagdo | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Pendéncia dos
dos 13 veiculos | informagdes do | Superintendéncia departamento e | veiculos doados pela
doados pela Receita departamento. administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos Receita Federal
Federal? Departamento de | com os servidores do | apresentados resolvida (ou ndo)
Transportes departamento)
Status “recuperdvel”
e “em uso’ segundo Verificagdo de documentos
sistema SIP
Existem veiculos da | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Veiculos cedidos sem
UFFS  cedidos a | informagdes do | Superintendéncia departamento e | o termo de cedéncia
outras instituigdes? departamento. administrativa/ Indagagdo oral (conversas | documentos (ou ndo)
Departamento de | com os servidores do | apresentados
Transportes departamento)
Verificagdo de documentos
Os veiculos da UFFS | Solicitar PROAD/INFRA/ Indagacdo escrita (SA) Informagdes do | Veiculos sem o
possuem seguro? informagdes do | Superintendéncia departamento e | seguro (ou nio)
departamento administrativa/ Indagacdo oral (conversas | documentos
Departamento de | com os servidores do
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Transportes departamento) apresentados

Verificagdo de documentos

Questdes de Auditoria — Apresentar, em forma de perguntas, os diferentes aspectos que
compdem o escopo da auditoria e que devem ser investigados com vistas a satisfacdo do
objeto.

Informacdes Requeridas — identificar as informac¢des necessarias para responder a
questdo da auditoria. (Neste caso as nossas solicitagcdes de auditoria e verificagdes in
loco).

Fontes de Informacao — Identificar as fontes de cada item de informacgao. Estas fontes
estdo relacionadas com as técnicas empregadas.

Limitacées — Especificar as limitagcdes relativas: as técnicas adotadas, as fontes de
informacao, as condigdes operacionais de realiza¢ao do trabalho.

Possiveis Achados — Que conclusdes ou resultados podem ser alcancados a partir da

estratégia metodologica adotada (rol exemplificativo).

nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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ITEM TRANSPORTES SIM NAO OBS.

01 Existe uma estrutura de controle de transportes na UFFS

01.1 O departamento de transportes ¢ coordenado por responsavel regularmente
designado

01.2 O controle de transportes ¢ descentralizado para os campi.

02 Consultar site do DETRAN (verificagdo de débitos de todos os veiculos)

03 Verificar a relagdo das viaturas, identificadas com respectivas placas e
registros patrimoniais (informagao do setor x SIP)

04 Verificar o niimero de motoristas e tratoristas (informagdo do setor
(terceirizados e autorizados a dirigir))

05 Verificar se existe controle de utilizagdo de veiculos que registre o horario de
saida e entrada, o destino, o usuario, a autorizagdo da chefia ¢ a
quilometragem percorrida? (item 8.4.1 da IN/SAF n° 9/94 , art. 4° IN/MPOG
n° 03/2008) e normativo interno

06 Verificar se ha registro de vistoria periddica dos veiculos

07 Verificar as condigdes de guarda dos veiculos. Verificar garagem.

08 Verificar se os veiculos sdo recolhidos a garagem nos finais de semana,
feriados, intervalo do 1° para o 2° expediente, em dias Gteis

09 Conferir, por amostragem, mapa de abastecimento dos veiculos (gasolina,
alcool, oleo diesel, etc.) e seus controles internos

10 Verificar como se procede a solicitagdo para conserto dos veiculos. Verificar
se existe diagnostico prévio sobre o problema. Verificar a autorizagdo pela
autoridade competente para a troca de pegas, apds or¢gamento prévio

11 Verificar se existe programagdo para manutengao preventiva.

12 Verificar se as viaturas sdo conduzidas somente por motoristas contratados e
autorizados para tal fim

13 Verificar se existem veiculos novos ou recuperados, sendo observados os
prazos de garantia

14 Verificar se existe atendimento simultdneo de varios setores através de
veiculos, visando a economicidade na redugdo do consumo de combustiveis

15 Verificar, se existir, os casos de multas de transito. Verificar quem paga
(informagdes do setor x consulta Detran x Controles do setor)

16 Verificar, através de informagdes do setor se existe(m) veiculo(s)
antieconomico(s)

17 Verificar se existe(m) veiculo(s) em processo de alienagio

18 Verificar se existe(m) veiculo(s) cedidos a outras instituigdes

19 Verificar se existem veiculos em outro campus e onde e quais os controles
sdo utilizados: fornecimento de combustiveis, manuten¢do de veiculos e
outros

20 Verificar os procedimentos para autorizagdo. Verificar a solicitagdo prévia
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por parte da unidade requisitante.

(IN 018/2014 - solicitagdo/formularios/autorizagdo/utilizagdo/condugao)

21 Verificar a frequéncia de manutengio dos veiculos.

22 Verificar se existe controle de pneus dos veiculos e como isso ocorre

23 As aquisi¢des de veiculos realizadas no exercicio de 2014 estdo de acordo
com a IN 9/1994 — Possui PAAV

24 Os veiculos possuem seguro

Chapeco, de de 20xx.

Assinatura e Carimbo (auditoria)

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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VEICULO:
CONFERENCIA FiSICA DOS VEICULOS
01 Possui extintores de seguranga dentro do prazo de validade e modelo
adequado
02 Possui estepe e se encontra em boas condigdes de uso
03 Verificar a conservagdo dos pneus, em condigdes de rodar
04 Verificar os itens de seguranga (cinto de segurancga, tridngulo, chaves,
macaco)
05 Verificar a conservagdo e limpeza dos veiculos externa e internamente

(pintura, acessorios, estofamentos)

06 Verificar conservagdo e manutengdo da parte elétrica de cada veiculo
(farois, limpadores, alarmes)

07 Verificar se existem controles quanto a troca de 6leo dos motores dos
veiculos

08 Identificagdo dos veiculos de acordo com a IN/MPOG/3/2008

Observagoes:

Chapeco, de de 20xx.

Assinatura e Carimbo (auditoria)

Assinatura e Carimbo (servidor que acompanhou a vistoria)

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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MATRIZ DE ACHADOS (MODELO)

Processo: xxxxxxxxxxx
Ordem de Servico xx/20xx - ACAO — PAINT 20xx - Controles Internos Servicos
de Transporte

SETOR AUDITADO: XXXXXXXXXXXXXXX

CT » IO

Compée CONSTATACAO

RA SITUACAO

_ ENCONTRADA ou CAUSA/CRITERIO | EFEITO | POSITIVO/NEGATIVO | RECOMENDACAO
sim ou

niio INFORMACAO

Situacao Encontrada — Situagao identificada, inclusive com o periodo de ocorréncia.
Causa/Critério — Trata-se do registro da origem do fato identificado, circunstancia que
fez com que o fato ocorresse. O critério ¢ o que estd estipulado na norma legal ou
principio. Por sua vez a causa ¢ o que originou o descumprimento da norma legal ou
principio administrativo (“porque”, “em virtude de”, “por causa de”).

Efeito — Possivel irregularidade nas contas do gestor, ou falta de controle podendo
ocasionar danos ao erario e responsabilizacdes de servidores e gestores
(exemplificativo).

Positivo ou Negativo — Os achados podem ser positivos ou negativos, negativos quando
revela impropriedade ou irregularidade, e positivo quando aponta boas praticas de
gestao.

Chapeco, xx de xxxx de 20xx.
(assinatura e carimbo da equipe de auditoria executante)

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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