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PROGRAMA DE AUDITORIA
Ordem de Servico n°® xx/20xx — Fiscalizacdo de Contratos Servico de Transporte

Acao xx/ PAINT 20xx

Periodo da Auditoria /Planejado Horas a serem trabalhadas/planejado

xx/20xx a xx/20xx XXXXXX

Periodo da Auditoria /Execucio (preencher no final do trabalho)

xx/20xx a xx/20xx

Processo XXXXXX
Equipe de Auditoria
xxxxxxxxxxxx (Planejamento e Supervisdo) Cargo/fun¢do
xxxxxxxxxxxx (Execucdo) Cargo/fun¢do
xxxxxxxxxxxx (Execucdo) Cargo/fun¢@o
Tipo de Auditoria Gestao/Operacional
Exercicio 20xx
Unidade Auditada Pro-Reitoria de Administragéo

Superintendéncia Administrativa/ Departamento de Transportes

UG 158517
Descricio Sumaria Fiscalizacao de Contratos Servigos de Transporte
Area Gestdo de Suprimento de Bens e Servigos
Subdrea Contratos de Obras, Compras e Servigos
Assunto Fiscalizacdo Interna

Alteragdoes Contratuais
Pagamentos Contratuais

1. OBJETO:

Avaliar os controles existentes na execucao contratual, bem como na fiscaliza¢ao desses
contratos, buscando, assim, assessorar a gestdo na implantacdo e melhoria de seus

controles internos.
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2. ESCOPO:

1) Controles existentes para a fiscalizacdo dos contratos de prestacdo de servigos

terceirizados de motoristas.

2) Controles existentes para a fiscalizacdo dos contratos de servicos terceirizados de

transporte executivo e rodoviario.

3) Execugdo contratual dos contratos de prestacdo de servigos terceirizados de

motoristas e transporte executivo e rodoviario.

4) Circularizagdo/confirmacao externa com fornecedores e beneficiarios de pagamentos
efetuados, em relagdo as informacgdes relacionadas com os pagamentos selecionados

(por amostragem).

Observagdo: Este escopo ficara limitado aos registros de controles existentes junto a

Reitoria e ao Campus xxxxx da UFFS (delimitar a amostra).

3. TECNICAS DE AUDITORIA:

Nesse trabalho serdo aplicados os seguintes procedimentos e técnicas de auditoria:
1. Indagagdo Escrita e Oral
2. Analise Documental
3. Consulta ao sistema CTO (Contratos), SGPD e SIAFI

4. LEGISLACAO APLICADA:

* Manual de Gestao e Fiscalizacao de Contratos da UFFS
* Lein®8.666/93 e correlatas

* Constituicao Federal

* Principios da Administracdo Publica

* Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008

* Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 11/10/2010

* Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 06/2013
* Manual da Despesa Publica
* Qutras relacionadas ao tema

Pégina 2 de 18
Auditoria Interna — AUDIN — Av. Fernando Machado, n.° 108E — Centro — Chapec6-SC — CEP 89802-112
Telefone (49) 2049-3131 — http://www.uffs.edu.br — audin@uffs.edu.br



Universidade Federal da Fronteira Sul
Auditoria Interna — AUDIN UFFS

Ministério da Educacao ))

5. ROTEIRO SEQUENCIAL PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS:
1. Publicar a Ordem de Servigo junto ao site e autuagao de processo.

2. Ler atentamente o manual de Gestao ¢ Fiscaliza¢cdo de Contratos da UFFS. Atentar-se
especialmente aos itens: 4) Execug¢do dos Contratos Administrativos, 5) Alteragdes
Contratuais, 7.4) Procedimentos apds recebimento das Notas Fiscais/Faturas, 7.6)
Solicitagdo de alteragdes contratuais.

3. Extrair dados preliminares no sistema de Contratos (CTO) e sistema de
gerenciamento de documentos e processos (SGPD).

4. Solicitar, ao departamento de transportes, a relagdo de contratos de
motoristas/tratoristas terceirizados e de prestacdo de transportes coletivo e rodoviario
(status — em andamento de toda instituicao /Reitoria e campi), na relagdo devera constar
as seguintes informagdes: Campus/Reitoria, n° do contrato, n° do processo, credor,
vigéncia, nimero da Portaria de Nomeagao dos Fiscais e Gestores do Contrato.

5. Cruzar os dados extraidos do sistema e as informagdes prestadas pelo departamento
de transportes.

6) Verificacdo dos Contratos de Prestacdo de Servicos de transporte executivo e

rodoviario:

6.1) Solicitar, para verificacdo, o termo de referéncia do processo de contratagdo e os
contratos decorrentes do mesmo. Somente caso ndo seja possivel encontrar os
documentos utilizando-se dos sistemas ou pagina da UFFS.

a) Ler atentamente os contratos e termo de referéncia.
6.2) Solicitar processo de pagamento dos contratos (todos: Reitoria e Campi).

6.3) Verificar se os processos de pagamento estdo instruidos dos documentos
necessarios (considerando o manual de gestdo e fiscalizagdo de contratos da UFFS e o
contrato assinado/termo de referéncia).

6.4) Confrontar os pagamentos analisados com o extrato de contrato (CTO).

6.5) Verificar se os pagamentos efetuados consistem em servigos ja executados,
observando as fases da despesa publica (empenho — liquidagdo — pagamento) e se os
valores estdo de acordo com os estabelecidos em contrato/termo de referéncia.

6.6) Ao verificar os pagamentos, além das especificacdes contratuais/termo de referéncia
e manual de gestdo e fiscalizagao de contratos da UFFS, devera ser observado:

a) Quitacdo do credor com a seguridade social (INSS) e com o FGTS, com a Fazenda
Publica, e/ou extrato SICAF.
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b) Existéncia de documentacao fiscal valida, devidamente atestada.
c) Verificar se a data da Nota de Empenho ¢ igual ou anterior a data da Nota Fiscal.

d) Verificar se foi empenhado na despesa correta (ex.: 339037 — locacdao de mao de obra;
339033 — Passagens e Despesas com locomoc¢ao). Verificar através do manual da
despesa publica.

e) Verificar se as retengdes foram realizadas (caso nao tenham sido, verificar se houve
justificativa). Caso contrario ou de duvidas, solicitar esclarecimentos ao financeiro.

SIAFI (verificacao de retencoes)

>CONDAREF (descontos de PIS/COFINS/CSSL/IR) — Ver IN RFB n° 1234, de 11 de
Jjaneiro de 2012.

>CONDAR (ISSQN)

> CONGPS (INSS) — Ver LEI 8212, DE 24 DE JULHO DE 1991 (Especial ao Capitulo
X — Arrecadagdo ¢ Recolhimento das Contribuigdoes — Art. 31)

Observacdo: devem ser analisados os pagamentos de todos os contratos, porém, para
cada contrato podera se estabelecer uma amostra. Fica a critério da equipe de
execucdo a escolha da amostra ou a andlise da totalidade, devendo ser observado o
principio da razoabilidade. Em caso de amostra, a mesma deve ser descrita nos papéis
de trabalho e relatorio preliminar.

6.7) Verificar, através dos documentos apresentados junto aos processos, a atuacdo do
fiscal de contrato (dentro do possivel). Verificar se todos os campi e Reitoria estdo
realizando o trabalho de execugdo e fiscalizagdo, bem como a apresentagdo para
pagamento de forma isondmica.

6.8) Para os contratos da Amostra, verificar os controles da fiscalizacdo (in loco),
conversando com os fiscais ¢ emitindo solicitagdo de documentos e informagdes
adicionais para verificagdo, caso necessario.

6.9) Verificar se o transporte estd sendo utilizado de acordo com o estabelecido em
contrato/termo de referéncia (finalidade: uso exclusivo da UFFS?).

6.10) Fazer novas solicitagdes de auditoria sempre que necessaria, aos fiscais, gestores,
departamento de contratos, superintendéncia financeira ou departamento de transportes.

7) Verificacao Contratos de Servico Terceirizado de Motorista e Tratorista:

7.1) Solicitar, para verificagdo, o termo de referéncia dos processos de contratacdo e os
contratos decorrentes de cada processo. Somente caso ndo seja possivel encontrar os
mesmos utilizando-se dos sistemas ou pdagina da UFFS. Observa-se que os processos
devem envolver outros tipos de servigos terceirizados, tais como limpeza, copa,

Péagina 4 de 18
Auditoria Interna — AUDIN — Av. Fernando Machado, n.° 108E — Centro — Chapec6-SC — CEP §9802-112
Telefone (49) 2049-3131 — http://www.uffs.edu.br — audin@uffs.edu.br



Universidade Federal da Fronteira Sul
Auditoria Interna — AUDIN UFFS

Ministério da Educacao ))

recepcionista, entre outros, mas a nossa andlise ficara restrita ao servigo de
transportes.

a) Ler atentamente os contratos e termos de referéncias.

b) Solicitar, ao departamento de transportes, a relacdo de motoristas e/ou tratoristas de
cada contrato.

7.2) Solicitar processos de pagamentos dos contratos (todos: Reitoria e Campi).

7.3) Verificar se os processos de pagamento estdo instruidos dos documentos
necessarios (considerando o manual de gestdo e fiscalizagdo de contratos da UFFS e o
contrato assinado/termo de referéncia).

7.4) Confrontar os pagamentos analisados com o extrato de contrato (CTO).

7.5) verificar se os pagamentos efetuados consistem em servigos ja executados,
observando as fases da despesa publica (empenho — liquidacdo — pagamento) e se os
valores estdo de acordo com os estabelecidos em contrato/termo de referéncia.

7.6) Ao verificar os pagamentos, além das especificagdes contratuais/termo de referéncia
e manual de gestdo e fiscalizagdo de contratos da UFFS devera ser observado:

a) Quitacao do credor com a seguridade social (INSS) e com o FGTS, com a Fazenda
Publica, e/ou extrato SICAF (IN SLTI/MPOG n° 2, de 11/10/2010 — art. 3° § 4° +
8.666/93, art. 55, XIII).

b) Existéncia de documentagdo fiscal valida, devidamente atestada.
c) Verificar se a data da Nota de Empenho ¢ igual ou anterior a data da Nota Fiscal.

d) Verificar se foi empenhado na despesa correta (ex.: 339037 — loca¢dao de mao de obra;
339033 — Passagens e Despesas com locomog¢ao). Ver manual da despesa publica.

e) Verificar se as retengdes foram realizadas (caso nao tenham sido, se houve
justificativa). Caso contrario ou de duvidas, solicitar esclarecimentos ao financeiro

SIAFI (verificacdo de retencoes)

>CONDAREF (descontos de PIS/COFINS/CSSL/IR) — Ver IN SRF N° 1234 DE 11 DE
JANEIRO DE 2012

>CONDAR (ISSQN)

> CONGPS (INSS) — Ver LEI 8212, DE 24 DE JULHO DE 1991 (Especial ao Capitulo
X — Arrecadacgdo e Recolhimento das Contribui¢des — Art. 31)

Observacdo: devem ser analisados os pagamentos de todos os contratos, porém, para
cada contrato podera se estabelecer uma amostra. Fica a critério da equipe de
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execucdo a escolha da amostra ou a andlise da totalidade, devendo ser observado o
principio da razoabilidade. Em caso de amostra, a mesma deve ser descrita nos papéis
de trabalho e relatorio preliminar.

7.7) Verificar, através dos documentos apresentados junto aos processos a atuagdo do
fiscal de contrato (dentro do possivel). Verificar se todos os campi e Reitoria estdo
realizando o trabalho de execucdao e fiscalizagdo, bem como a apresentagao de
documentos para pagamento de forma isondmica.

7.8) Para os contratos da Amostra, verificar os controles da fiscalizagdo (in loco),
conversando com os fiscais e emitindo solicitacio de documentos e informacgdes
adicionais para verificagdo, caso necessario.

7.9) Nesse tipo de contrato ¢ importante as seguintes observagoes:

a) Verificar se foi aberta, pela contratada, conta vinculada (ver IN SLTI/MPOG 02/2008
e 06/2013).

b) Ver se todos os motoristas/tratoristas relacionados (na resposta da solicitagdo de
auditoria) conferem com os apresentados nos processos de pagamento de cada contrato.

c) Verificar se as copias das Carteiras de Trabalho se referem aos motoristas/tratoristas
relacionados, bem como, verificar se a data de admiss@o ndo ocorreu apds o terceirizado
jé& estar prestando servicos e se o saldrio contratado (CTPS) confere com os valores
contratados entre a UFFS e a empresa terceirizada.

d) Manteve-se, pela empresa terceirizada, o nimero de agente terceirizado contratado
durante todo o més.

e) Consta no processo a folha ponto assinada de todos os agentes terceirizados.

f) Verificar na folha ponto se foi mantido o intervalo intrajornada previsto na CLT e se a
carga horaria estd compativel com a contratada e, caso tenha ocorrido hora extra, se a
mesma foi paga devidamente.

g) Existe no contrato previsdo de pagamento de didrias para os agentes terceirizados;
esse valor tem sido pago corretamente.

h) O agente terceirizado tem realizado trabalho em periodo noturno; em caso afirmativo,
estd se pagando adicional noturno.

1) O agente terceirizado estd recebendo auxilio-alimentagdo e vale-transporte; os valores
estdo de acordo com o contrato e com a convengao coletiva de trabalho aplicavel.

J) Consta no processo o contracheque e o comprovante de pagamento dos agentes
terceirizados (copia de depoésitos ou transferéncias), conforme estabelecido em contrato
(provavel 5° dia util). Cruzar contracheque (observando se o contracheque possui os
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valores descriminados em separado) e pagamento. Realizar a circularizagdo/confirmagao
externa com os beneficiarios de pagamentos efetuados (amostra), em relacdo as
informacdes relacionadas com os pagamentos selecionados (também por amostragem).

k) Consta no processo a GFIP relativa ao més objeto do pagamento em analise.

1) Os valores da GFIP conferem com os valores dos contracheques e pagamentos aos
agentes terceirizados.

m) A empresa apresentou a quitagdo do FGTS referente ao més objeto da andlise.

n) Consta no processo a regularidade da empresa contratada com a previdéncia social, a
fazenda publica e a justica do trabalho.

Observagoes: 1) no caso de férias (se houver algum caso na amostra), verificar se foi
pago o adicional de férias. 2) no caso de admissdo ou demissdo (se houver algum caso
no més da amostra) verificar se a empresa apresentou copia da CTPS anotada e o
exame médico.

7.10) Fazer novas solicitagdes de auditoria sempre que necessaria, aos fiscais, gestores,
departamento de contratos, superintendéncia financeira e departamento de transportes.

8. Elaboragao do Relatorio Preliminar pela Assistente da Auditoria Interna e pela
Contadora da Auditoria Interna para apreciacao da Auditora-chefe.

9. Elaboragdo do Relatorio Final pela Auditora-chefe e ou aprovagdo do Relatorio
Prévio emitido pela equipe de auditoria.

10. Emissdo ao Reitor, via Sistema e fisico, com copia digital 8 PROAD para
encaminhamentos ¢ manifestagdes quanto ao relatorio em 30 dias. Envia-se relatério de
forma digital ao CONCUR (Considerado a Decisdao n° 1/2013 — CONCUR) e a CGU
(em até 60 dias da sua emissao, conforme art. 8° da IN n° 07 de 29/12/2006).

11. Quando da resposta ao relatorio, preencher formuldrio de futuro acompanhamento,
auditor-chefe emite consideracdes e estabelece data para acompanhamento.

12. Proceder acompanhamento, conforme formulario proprio.

6. CRONOGRAMA:
xx/xx/20xx — Ordem de Servigo - autuagao do Processo

xx/xx/20xx — Prazo méaximo para emissao do Relatorio Final
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7. CONSULTA SISTEMA DE CONTRATOS (CTO):

7.1 Relacio de Contratos (motoristas e tratoristas)

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS

RELACAO DE CONTRATOS

NATUREZA “PRESTACAO DE SERVICOS”
TIPO “CONTRATO”

SITUACAO “ANDAMENTO”

AGREGADORES

TIPO 35 “servigos com loca¢ao de mao de obra”
CLASSIFICACAO 37 “servigos terceiros diversos”

7.2 Relacio de Contratos (transporte coletivo e rodoviario)

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS

RELACAO DE CONTRATOS

NATUREZA “PRESTACAO DE SERVICOS”
TIPO “CONTRATO”

SITUACAO “ANDAMENTO”
AGREGADORES

TIPO 4 “Servigos”

CLASSIFICACAO 17 “Transportes”

7.3 Geral de Contratos

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS

GERAL DE CONTRATOS

Processo (incluir nimero do processo — extraido dos relatorios anteriores)
TIPO “CONTRATO”

SITUACAO “ANDAMENTO”

7.4 Extrato de Contratos

CONTRATOS

CONSULTAS E RELATORIOS

EXTRATO DE CONTRATO

Processo (incluir nimero do processo — extraido dos relatorios anteriores)
TIPO “CONTRATO”

SITUACAO “ANDAMENTO”

7.5 Baixar copia dos contratos

CTO

Contratos

Gerencial de Contrato
n° do contrato

Pégina 8 de 18
Auditoria Interna — AUDIN — Av. Fernando Machado, n.° 108E — Centro — Chapec6-SC — CEP 89802-112
Telefone (49) 2049-3131 — http://www.uffs.edu.br — audin@uffs.edu.br



Universidade Federal da Fronteira Sul
Auditoria Interna - AUDIN UFFS

Ministério da Educacao ))

e “documentos”
8. Observacoes

Este programa de auditoria, bem como a matriz de planejamento, poderdo ser
alterados, conforme necessidade da equipe de auditoria no decorrer dos trabalhos.
Estes documentos sdo emitidos, a fim de orientar e guiar o inicio dos trabalhos. No
entanto, observa-se que, somente mediante justificativa podera ser alterado o escopo e

objetivo do trabalho.

Chapeco, xx de xxxx de 20xx.

nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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ORDEM DE SERVICO n.° xx/AUDIN/UFFS/20xx

Fiscalizacdo de Contratos Servicos de Transportes.

A presente Ordem de Servico, visa a atender ao PAINT 20xx, a¢do xx
“Fiscalizacao de Contratos - Servicos de Transportes” ¢ tem por objetivo avaliar os
controles existentes na execuc¢do contratual, bem como na fiscalizacdo desses contratos,
buscando, assim, assessorar a gestdo na implantacio e melhoria de seus controles

Internos.

A execugao do trabalho ocorrera durante os meses de XXxXxX a XXXXX
do corrente ano, periodo pelo qual poderd ser necessaria a busca de informagdes e
documentos que sera realizada por meio de Solicitacdes de Auditoria (SA), bem como a
apresentacdo de observagdes pontuais no decorrer dos trabalhos podera ser

instrumentalizada por Notas de Auditoria (NA).

Assim, a equipe atuard no seguinte escopo:

1) Controles existentes para a fiscalizagdo dos contratos de prestacdo de servigos

terceirizados de motoristas.

2) Controles existentes para a fiscalizacdo dos contratos de servicos terceirizados de

transporte executivo e rodoviario.

3) Execugdo contratual dos contratos de prestacdo de servigos terceirizados de

motoristas e transporte executivo e rodoviario.

4) Circularizagdo/confirmagdo externa com fornecedores e beneficiarios de pagamentos
efetuados, em relagdo as informacgdes relacionadas com os pagamentos selecionados

(por amostragem).

Observagao: Este escopo ficard limitado aos registros de controles existentes junto a

Reitoria e a0 Campus xxxxx da UFFS.

Os trabalhos serdo conduzidos pelas servidoras xXXXxx

(cargo/func¢do), xxxxxx (cargo/funcdo), € por mim supervisionados.
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Ao final dos trabalhos da presente Ordem de Servigo, expedir-se-a
relatério conclusivo, o qual serd encaminhado ao Magnifico Reitor, presidente do
CONSUNI e a Controladoria-Geral da Unido para conhecimento, conforme Art. 8°, da
Instrucao Normativa SFC/CGU-PR n.° 07, de 29 de dezembro de 2006.

Chapec6/SC, xx de xxxxx de 20xx.

Nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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Processo: Xxxxxxxxxxx

MATRIZ DE PLANEJAMENTO

Ordem de Servico xx/20xx - ACAO xx — PAINT 20xx - Fiscalizacio de Contratos -
Servi¢o de Transporte

SETOR AUDITADO: xXXXXXXXX

QUESEOES INFORMACOES FONTES DE TECNICAS DE LIMITACOES POSSIVEIS
AUDITORIA REQUERIDAS INFORMACAO AUDITORIA ACHADOS
Os controles | Solicitar ao | Departamento de | Cruzamento de | Informagdes Informagdes
realizados pelo | departamento de | Transportes e Sistema | informagdes prestadas pelo | divergentes ou
setor de | transporte a relagdo de | de Contratos (CTO) Indagagdo escrita ou | Departamento de | informagdes
transporte estdo | contratos de oral Contratos e | compativeis.
compativeis motoristas/tratoristas informacgdes
com os dados do | terceirizados e da registradas no
sistema de | prestagdo de sistema
contratos CTO? transporte coletivo e
rodoviario
Os processos de | Solicitar ou extrair do | Sistema de Contratos Analise processual Documentagao Pagamentos
pagamento estdo | sistema ou pagina da | SGPD Cruzamento de | analisada realizados sem a
instruidos com a | UFFS o contrato e | SIAFI informagoes Informagdes apresentagio da
documentagdo termo de referéncia Documentagdo anexa | Indagacdo escrita ou | disponiveis via | documentagdo
necessaria Solicitar os processos | ao sistema oral sistema ou | necessaria, ou no.
(considerando o | de pagamento dos | Informagdes prestadas manifestagdo  da
manual de | contratos pela gestio gestdo
gestao e
fiscalizagdo de
contratos da
UFFS, 0s
contratos e
Termo de
Referéncia)?
Os pagamentos | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Pagamentos
efetuados documentos SGPD exame dos registros analisada realizados de acordo
consistem  em | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes com a legislagdo e
servigos ja | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | principios da
executados? a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | administragdo
Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | publica, ou ndo.
pela gestio gestdo
Observou-se as | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Pagamentos
fases da despesa | documentos SGPD exame dos registros analisada realizados de acordo
publica para | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes com a legislacdo e
realizagdo  do | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | principios da
pagamento? a0 sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou | administracdo
Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | publica, ou ndo.
pela gestio gestdo
Os valores pagos | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Pagamentos
estdo em | documentos SGPD exame dos registros analisada realizados de acordo
conformidade necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes com a legislacdo e
com o | analise Documenta¢do anexa | informagdes disponiveis via | principios da
contratado e a0 sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou | administragdo
executado? Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | publica, ou ndo.
pela gestio gestdo
Quando do | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Pagamentos
pagamento, foi | documentos SGPD exame dos registros analisada realizados de acordo
observado a | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes com a legislagdo e
quita¢do do | andlise Documentagdo anexa | informacdes disponiveis via | principios da
credor com a a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | administragdo
seguridade Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | publica, ou ndo.
social, com o pela gestio gestdo
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FGTS, com a Pagamentos
Fazenda Publica realizados sem a
ou apresentado o apresentagao da
SICAF? documentagio
necessaria, ou ndo.
O pagamento foi | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Pagamentos
realizado documentos SGPD exame dos registros analisada realizados de acordo
mediante necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes com a legislagdo e
documento andlise Documenta¢do anexa | informagdes disponiveis via | principios da
fiscal a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | administragdo
devidamente Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | publica, ou ndo.
atestado? pela gestio gestdo
Pagamentos
realizados sem a
apresentagio da
documentagdo
necessaria, ou ndo.
O empenho foi | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Pagamentos
realizado na | documentos SGPD exame dos registros analisada realizados de acordo
despesa correta | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes com a legislagdo e
(despesas analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | principios da
estabelecidas no ao sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | administracdo
Manual da Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | publica, ou ndo.
Despesa pela gestio gestao
Publica)?
Ao efetuar o | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Pagamentos
pagamento documentos SGPD exame dos registros analisada realizados de acordo
foram necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes com a legislacdo e
observadas  as | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | principios da
retengdes legais? ao sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | administracdo
Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | publica, ou ndo.
pela gestio gestao
Considerada a | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual Documentagao Existéncia de
documentagdo documentos SGPD Cruzamento de | analisada controles internos ou
apresentada no | necessarios para | SIAFI informagoes Informagdes fragilidade nos
processo, como | analise Documentagdo anexa | Indagacdo escrita ou | disponiveis via | controles internos.
estda sendo a a0 sistema oral sistema ou
atuagdo da Informagdes prestadas manifestagdo  da
fiscalizag@o? pela gestio gestdo
Considerada a | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Existéncia de
verificagdo  da | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou
fiscalizagdo de | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos
contrato in loco | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.
(Amostra), como a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou
estd sendo a | Agendar, junto ao | Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da
atuagdo da | fiscal (in loco), | pela gestao Inspecdo Fisica (in loco) | gestdo
fiscalizag@o? verificagdo dos Amostra da analise
Controles internos dos controles
internos juntos a
fiscalizagdo
(Campus Chapecod
e Reitoria)
Considerando a | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Existéncia de
documentagao documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou
anexa aos | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos
processos, a | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.
verificagdo  in a0 sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou
loco e as | Agendar verificagdo | Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da
informagdes dos Controles internos | pela gestdo Inspecdo Fisica (in loco) | gestdo
requeridas  ao | junto ao fiscal (in Amostra da analise
departamento de | loco) dos controles
transportes, internos juntos a
quanto a sua fiscalizagdo
finalidade, o (Campus Chapecod
transporte  esta e Reitoria)
sendo utilizado
de acordo com o
estabelecido em
contrato?
No caso da | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Andlise processual e | Documentagdo Existéncia de
contratagdo de | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou
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motoristas/trator | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos
istas, a relagdo | analise Documentagdo anexa | informacdes disponiveis via | controles internos.
de ao sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou
motoristas/trator | Agendar verificacdo | Informagdes prestadas | oral manifestacdo  da
istas  fornecida | dos Controles internos | pela gestdo gestdo
pelo junto ao fiscal (in
Departamento loco)
confere com os
apresentados no
contrato de
pagamento?

A contratada | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Existéncia de

manteve o | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou

nimero de | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos

motoristas/trator | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.

istas contratado ao sistema. Indagacdo escrita ou | sistema ou

durante todo o Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da

més? pela gestdo gestao

Consta no | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Existéncia de

processo de | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou

pagamento dos | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informacgdes fragilidade nos

contratos de | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.

motorista/tratori ao sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos

sta a folha ponto Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo

assinada, pela gestdo gestdo com a legislagdo e

respeitando o principios da

periodo administracdo

intrajornada e publica, ou ndo.

com carga

horaria

compativel com

0 contrato € com

a CLT?

Nos contratos de | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Existéncia de

motorista/tratori | documentos SGPD exame dos registros analisada. controles internos ou

sta foi pago hora | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos

extra, caso a | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.

mesma  tenha ao sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos

ocorrido? Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo

pela gestdo gestdo com a legislagdo e

principios da
administra¢ao
publica, ou nio.

Existe no | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Existéncia de

contrato documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou

(motorista/trator | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos

ista) a previsdo | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.

de pagamento de a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | -Pagamentos

diarias? As Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo

mesmas  estdo pela gestio gestdo com a legislagdo e

sendo pagas principios da

corretamente? administra¢ao
publica, ou nio.

No caso de | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Existéncia de

motoristas e | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou

tratoristas necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos

terceirizados, os | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.

mesmos tém ao sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos

realizado Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo

trabalho em pela gestio gestdo com a legislacdo e

periodo principios da

noturno?  Esta administragdo

sendo pago publica, ou nao.

adicional

noturno?

Esta sendo pago | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Existéncia de

(motoristas e | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou

tratoristas necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos

terceirizados) analise Documentagdo anexa | informacdes disponiveis via | controles internos.

auxilio- ao sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos

alimentagdo e Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo
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vale-transporte pela gestio gestdo com a legislacdo e
de acordo com o principios da
contrato? administra¢ao
publica, ou nio.
Nos contratos de | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Existéncia de
prestagdo de | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou
servico de | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos
motorista/tratori | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.
sta, constam, no a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos
processo, copia Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo
do contracheque pela gestio Circularizagdo/confirma | gestdo com a legislacdo e
e do ¢do externa com 0S principios da
comprovante de beneficiarios de administracdo
deposito pagamentos  efetuados publica, ou ndo.
bancario? (Amostra).
Nos contratos de | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual Documentagao Existéncia de
prestagao de | documentos SGPD Cruzamento de | analisada controles internos ou
servigo de | necessarios para | SIAFI informagoes Informagdes fragilidade nos
motorista/tratori | analise Documentagdo anexa | Indagacdo escrita ou | disponiveis via | controles internos.
sta os valores a0 sistema oral sistema ou | Pagamentos
registrados  no Informagdes prestadas manifestagdo  da | realizados de acordo
contracheque pela gestio gestdo com a legislacdo e
conferem com o Manifestagdo dos | principios da
comprovante de motoristas/tratorist | administragdo
deposito as (Amostra) publica, ou ndo.
bancario?
Nos contratos de | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagdo Existéncia de
prestacdo de | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou
servigo de | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos
motorista/tratori | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.
sta constam no ao sistema Indagacdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos
processo a GFIP Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo
referente 0 més pela gestdo gestdo com a legislagdo e
em analise e os principios da
valores administra¢ao
conferem com publica, ou nio.
0s
contracheques e
pagamentos
realizados?
Nos contratos de | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Existéncia de
prestagao de | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou
servigo de | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos
motorista/tratori | analise Documentagdo anexa | informacdes disponiveis via | controles internos.
sta, referente a a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos
férias, esta Informagdes prestadas | oral manifestacdo  da | realizados de acordo
sendo pago a pela gestio gestdo com a legislagdo e
adicional de principios da
férias? administragio
* caso houver na publica, ou ndo.
amostra
Nos contratos de | Solicitar processos e | Sistema de Contratos Analise processual e | Documentagio Existéncia de
prestacdo de | documentos SGPD exame dos registros analisada controles internos ou
servigo de | necessarios para | SIAFI Cruzamento de | Informagdes fragilidade nos
motorista/tratori | analise Documentagdo anexa | informagdes disponiveis via | controles internos.
sta, referente a a0 sistema Indagagdo escrita ou | sistema ou | Pagamentos
admissao e Informagdes prestadas | oral manifestagdo  da | realizados de acordo
demissdo, esta pela gestio gestdo com a legislagdo e
sendo principios da
apresentada  a administracdo

copia da CTPS e
do exame
médico?
* caso houver na
amostra

publica, ou nio.
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Questoes de Auditoria — Apresentar, em forma de perguntas, os diferentes aspectos que
compdem o escopo da auditoria e que devem ser investigados com vistas a satisfagdo do
objeto.

Informacgoes Requeridas — identificar as informacdes necessarias para responder a
questdo da auditoria. (Neste caso as nossas solicitacdes de auditoria e verificagdes in
loco). Atentar-se ao Programa de Auditoria Interna/Roteiro sequencial para execucio
dos trabalhos.

Fontes de Informacao — Identificar as fontes de cada item de informagao. Estas fontes
estao relacionadas com as técnicas empregadas.

Limitacdes — Especificar as limitagdes relativas: as técnicas adotadas, as fontes de
informacao, as condi¢des operacionais de realiza¢do do trabalho.

Possiveis Achados — Que conclusdes ou resultados podem ser alcancados a partir da

estratégia metodologica adotada (rol exemplificativo).

nome e assinatura
Auditor-Chefe da Auditoria Interna
Mat. SIAPE xxxxxxx

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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IDENTIFICACAO DOS PROCESSOS ANALISADOS
Processo n°
Contrato n°
Vigéncia
Objeto do Contrato
Empresa Contratada/CNPJ
Valor Contratado Inicial
Valor de Aditivos
Valor Contratado Atual
Portaria Nomeacao (fiscal e gestor do contrato)
Documentos Analisados
N° Data do Data do Més de N° da Nota N° da Valor Pago

Documento | Documento | Pagamento | Referéncia | de Empenho Ordem

Fiscal Bancaria

(assinatura e carimbo da equipe de auditoria executante)

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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MATRIZ DE ACHADOS (MODELO)
Processo: Xxxxxxxxxxx

Ordem de Servico xx/2015 - ACAO xx — PAINT 20xx - Fiscalizacio de Contratos -
Servi¢o de Transporte

SETOR AUDITADOQO: XXXXXXXXXXXXX

CQT» I OR

Compée CONSTATACAO

RA SITUACAO

. ENCONTRADA ou CAUSA/CRITERIO | EFEITO | POSITIVO/NEGATIVO | RECOMENDACAO
sim ou

nio INFORMACAO

Situacdo Encontrada — Situacao identificada, inclusive com o periodo de ocorréncia.
Causa/Critério — Trata-se do registro da origem do fato identificado, circunstincia que
fez com que o fato ocorresse. O critério € o que estd estipulado na norma legal ou
principio. Por sua vez a causa é o que originou o descumprimento da norma legal ou
principio administrativo (“porque”, “em virtude de”, “por causa de”).

Efeito — Possivel irregularidade nas contas do gestor, ou falta de controle podendo
ocasionar danos ao erdrio e responsabilizacdes de servidores e gestores
(exemplificativo).

Positivo ou Negativo — Os achados podem ser positivos ou negativos, negativos quando
revela impropriedade ou irregularidade, e positivo quando aponta boas praticas de
gestao.

Chapeco, xx de xxxx de 20xx.

(assinatura e carimbo da equipe de auditoria executante)

AUDIN UFFS - Atualizado em agosto de 2015.
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