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Este documento ¢ um tutorial, construido pela Diretoria de Organizacdo Pedagdgica da Pro-reitoria
de Graduacdo da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS) e pela Procuradoria Educacional
Institucional (PI), destinado a apoiar o trabalho de Docentes participantes dos Nucleos Docentes Es-
truturantes e Coordenadores de Cursos de Graduacdo na elaboracao das respostas do Formulario de
Avaliagao do INEP dos processos de autorizacao, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento
de cursos.

Instrumento de Avaliacao

O Instrumento de Avaliacdo de Cursos de Graduagdo ¢ a ferramenta de avaliacdo utilizada pelos
avaliadores nas modalidades presencial e a distancia. Tal instrumento baseia-se em trés dimensdes
avaliativas abordadas pelas comissoes de avaliagdo externa do INEP nos processos de regulacao e

supervisdo (autorizagdo fora de sede, reconhecimento e renovacao).

A propria IES informa ao INEP, objetivamente, através de um formulério eletronico especifico (FE)
no e-MEC, o conjunto de dados relativos as dimensodes avaliativas com o qual a equipe de avaliagao
externa se balizaréd na verificagdo in loco das condi¢des de oferecimento do curso descritas pela Ins-

tituicao.

FORMULARIO ELETRONICO do INEP (FE) - Baseado no Instrumento de Avaliagio de Cur-

sos (versdo outubro/2017)

Os formularios eletronicos (FE) de avaliagdo do INEP sdo liberados no sistema e-MEC quando da
tramitagdo do processo de autorizagdo, reconhecimento ou renovacao de reconhecimento de curso

para aquele 6rgao e por ocasido da inclusdo do processo no cronograma de avaliacdo externa.

Em conformidade com a Portaria Normativa 19 de 2017, as IES tém o prazo de 15 dias apés a li-
beracao do formulario no sistema e-MEC para concluir as respostas e processar seu envio nes-

te sistema (e-MEC). O ndo cumprimento a este prazo acarreta o arquivamento do processo.

Alguns dos dados solicitados no FE constam no Projeto Politico Pedagogico do Curso (PPC) e
0 campo para resposta é de 8.000 (oito mil) caracteres, incluidos paragrafos, pontos, acentos, ce-
dilhas, etc., (ndo utilizar tabelas - sistema ndo aceita). E necessario que as coordenagdes elaborem

textos diretos e sucintos para cada item do FE. Ha outras respostas que demandam elaboragao pela



coordenacgdo do curso, a qual devera reunir informagdes que, em geral, estdo dispersas em outros se-

tores da Institui¢ao ou na implementacao das atividades do PPC.

O preenchimento do FE, contudo, deve ser entendido como um primeiro passo para a avaliagao ex-
terna, pois baseados nas informagdes nele depositadas os avaliadores terdo um panorama da Insti-
tui¢do, tendo em vista os indicadores do instrumento de avaliagio externa. E importante que o
preenchimento va além do simples cumprimento do rito burocratico do processo e expresse o resul-
tado de uma reflexao interna sobre as condi¢oes de oferecimento do curso, em conformidade com as

dimensdes e indicadores estabelecidos pelos instrumentos de avaliagdo do SINAES.

1. ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Fontes de Consulta: Plano de Desenvolvimento Institucional, Projeto Pedagdgico do Curso, Rela-
torio de Autoavaliacao Institucional, Politicas Institucionais, Diretrizes Curriculares Nacionais,
quando houver, Catdlogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia, quando couber, Formula-
rio Eletronico preenchido pela IES no e-MEC. Relatorio de Autoavaliagao Institucional - 2014 pro-
duzido pela CPA citado como fonte de pesquisa na Dimensio 1 - ORGANIZACAO DIDATICO-
PEDAGOGICA ¢ encontrado em www.uffs.edu.br/index.php?
option=com_content&view=article&id=4463&Itemid=1958&site=CPA

1.1. - Politicas institucionais no Ambito do curso

Descrever as politicas institucionais de ensino, de extensdo e de pesquisa (esta ultima quando for o
caso) constantes no PDI, apresentando as condigdes ou grau de institucionalizagdo destas e explici-
tando os mecanismos de sua implantacao no ambito do curso.

1.2. - Objetivos do curso

Apresentado os objetivos a serem alcancados pelo curso, explicitando a sua coeréncia e articulacao,
em uma analise sistémica e global, com os aspectos: perfil profissional do egresso, estrutura curricu-
lar e contexto educacional.

1.3. - Perfil profissional do egresso

Apresentar as competéncias do egresso que constituem o seu perfil profissional, articuladas aos ob-
jetivos do curso, ao contexto educacional e tendo em vista as Diretrizes Curriculares Nacionais, se
houver.

1.4. - Estrutura curricular

Apresentar de forma resumida a estrutura de oferecimento dos contetidos disciplinares, informando
a participagdo relativa da carga horaria no curriculo dos componentes obrigatdrios, optativos, eleti-
vos e complementares, também os aspectos: flexibilidade, interdisciplinaridade, acessibilidade pe-
dagdgica e atitudinal, carga horaria total (em horas), articulagdo da teoria com a pratica bem como
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as cargas horarias destinadas a teoria e pratica, nos casos de cursos a distdncia, mecanismos de fami-
liarizacao com essa modalidade.

Explicitar também os aspectos relacionados a pesquisa e a extensao, caso estejam contempladas no
PPC.

1.5. - Conteudos curriculares

Descrever como o desenvolvimento dos conteudos curriculares elencados nas disciplinas durante o
curso garantird ou visam garantir o desenvolvimento do perfil profissional do egresso, tendo em vis-
ta objetivamente os aspectos: atualizagdo desses contetidos (considerar a politica adotada pelos cole-
giados/NDEs utilizada para garantir a atualizacdo dos contetidos curriculares ao longo do tempo),
acessibilidade (na s6 como atendimento aos portadores de necessidades especiais , mas como as dis-
ciplinas sdo oferecidas de modo a atender os estudantes de forma ampla e completa), adequagdo das
cargas horarias (em horas), adequacao da bibliografia, abordagem de contetidos pertinentes as politi-
cas de educacdo ambiental, de educacao em direitos humanos e de educacdo das relacdes étnico-
raciais e para o ensino de historia e cultura afro-brasileira, africana e indigena.

1.6. — Metodologia

Discorrer sobre os instrumentos académico-pedagogicos disponibilizados a docentes e discentes do
curso na abordagem do programa do curso, sempre levando em consideracdo a integra¢ao do ensi-
no, pesquisa e extensao, as diretrizes curriculares do curso, os objetivos do curso e o perfil do egres-
so, inclusive em relagdo aos aspectos referentes a acessibilidade pedagdgica e atitudinal.

1.7. - Estagio curricular supervisionado

Obrigatorio para os cursos que contemplamestagio no PPC. NSA para cursos que nao
possuem diretrizes curriculares nacionais ou para cursos cujas diretrizes ndo preveem a
obrigatoriedade de estagio supervisionado.

Explicitar se o estagio supervisionado é ou nao obrigatdrio no curso e em que condic¢des ¢ oferecido
e realizado, apresentando, objetivamente, os aspectos: carga horaria, previsdo/existéncia de conveé-
nios, formas de apresentagdo, orientacao, supervisao e coordenagao.

Apresentar, resumidamente, as condigdes em que se d& a pratica profissional no ambito do curso,
bem como as normas para sua realizagdo no ambiente interno ou externo. Informar a existéncia do
regulamento de estagio curricular supervisionado.

1.8. - Estagio curricular supervisionado - relacido com a rede de escolas da Educacio Basica
Obrigatdrio para Licenciaturas. NSA - ndo se aplica - para os demais cursos.

Informar o nivel ou condigdo em que se encontra regulamentado/implantado/institucionalizado o es-
tagio supervisionado da licenciatura, bom como se da ou se promove a relacdo dessa implantagdo
com a rede local de educagao basica.

Explicitar como se dd o acompanhamento (orientacdo docente) nas atividades de campo e praticas
ao longo do ano letivo; como se exprime efetivamente a vivéncia da realidade escolar, incluindo a
participagdo destes em conselhos de classe e reunido de professores.

E recomendavel que se informe a existéncia de convénios com as redes publica e privada de educa-
¢do e como esses convénios contribuem para a implantagao, institucionalizagdo e acompanhamento
das atividades praticas.



1.9. - Estagio curricular supervisionado - relaciio teoria e pratica
Obrigatorio para Licenciaturas. NSA para dos demais cursos.

Expor a relacdo teoria e pratica do estagio supervisionado, considerando a articulacdo entre o curri-
culo do curso e aspectos praticos da Educagdo Basica; embasamento teorico das atividades planeja-
das/desenvolvidas no campo da pratica; reflexdo tedrica acerca de situagdes vivenciadas pelos licen-
ciandos em contextos de educagao formal e nao formal; produgdo académica que articule a teoria
estudada e a pratica vivenciada.

Apresentar, o quanto possivel, a regulamentacdo pertinentes € o grau em que se encontra implantado

e devidamente institucionalizado os aspectos apontados.

1.10. - Atividades complementares

Obrigatorio para os cursos que contemplam atividades complementares no PPC. NSA para cursos
que nao possuem diretrizes curriculares nacionais ou para cursos cujas diretrizes ndo preveem a

obrigatoriedade de atividades complementares.

Explicitar se as atividades previstas/implantadas estdo regulamentadas/ institucionalizadas. Apre-
sentar, resumidamente, as condi¢des de oferecimento das atividades complementares no curso, abor-
dando objetivamente os aspectos: carga horaria, diversidade de atividades e formas de aproveita-
mento. Informar a existéncia neste item o regulamento de ACCs.

1.11. - Trabalho de conclusao de curso (TCC)

Obrigatorio para os cursos que contemplam TCC no PPC. NSA para cursos que ndo possuem dire-

trizes curriculares nacionais ou para cursos cujas diretrizes nao preveem a obrigatoriedade de TCC.

Explicitar se o TCC ¢ ou ndo obrigatorio na matriz curricular e se sua realizacao constara da integra-
lizagdo da carga horaria total do curso. Explicitar objetivamente os aspectos: carga horaria, formas
de apresentacdo, orientacao e coordenagao.

Apresentar mecanismos de acompanhamento e de cumprimento do trabalho de conclusdo de curso
e informar a existéncia do regulamento de TCC.

1.12. - Apoio ao discente

Programas institucionais, monitorias, suporte ao estudante, apoio didatico-pedagdgico ...

Discorrer sobre normas, programas extra classes, projetos institucionais ou especificos no ambito do
curso que visem oferecer ao aluno maiores condi¢des de aproveitamento dos estudos, apoio psicold-
gico, social e/ou economico ou de acessibilidade, ndo computadas como atividades complementa-
res. Apresentar os programas de apoio existentes.

1.13. - Gestao do curso e os processos de avaliacdo interna e externa

Apresentar como a gestdo do curso € realizada considerando a autoavaliagdo institucional e o resul-
tado das avaliagdes externas como insumo para aprimoramento continuo do planejamento do curso,
com evidéncia da apropriagdo dos resultados pela comunidade académica e existéncia de processo
de autoavaliacao periodica do curso.



1.14. - Atividades de tutoria

NSA para cursos presenciais. Obrigatorio para cursos a distancia e presenciais, reconhecidos, que
ofertam até 20% da carga horaria total do curso na modalidade a distancia, conforme Portaria 4.059
de 10 de dezembro de 2004.

Apresentar como se da a ag@o de tutoria no ambito dos cursos/componentes curriculares oferecidos
a distancia, tendo em vistas as demandas didaticopedagogicas estabelecidas no projeto do curso.

1.15. - Conhecimentos, habilidades e atitudes necessarias as atividades de tutoria

Exclusivo para cursos na modalidade a distancia e para cursos presenciais que ofertam disciplinas
(integral ou parcialmente) na modalidade a distancia (conforme Portaria n° 1.134, de 10 de outubro
de 2016).

Explicitar os conhecimentos, habilidades e atitudes da equipe de tutoria sao adequados para a reali-
zacgdo de suas atividades, e suas agOes estdo alinhadas ao PPC, as demandas comunicacionais ¢ as
tecnologias adotadas no curso, sdo realizadas avaliacdes periodicas para identificar necessidade de
capacitagdo dos tutores e ha apoio institucional para adogdo de praticas criativas e inovadoras para a
permanéncia e éxito dos discentes.

1.16. - Tecnologias de Informaciao e Comunicacio (TIC) no processo ensino-aprendizagem

Demonstrar como as tecnologias de informagdo e comunicacdo adotadas no processo de ensinoa-
prendizagem permitem a execucdo do projeto pedagdgico do curso, garantem a acessibilidade digi-
tal e comunicacional, promovem a interatividade entre docentes, discentes e tutores (estes Ultimos,
quando for o caso), asseguram o acesso a materiais ou recursos didaticos a qualquer hora e lugar e
possibilitam experiéncias diferenciadas de aprendizagem baseadas em seu uso.

1.17. - Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

Exclusivo para cursos na modalidade a distidncia e para cursos presenciais que ofertam disciplinas
(integral ou parcialmente) na modalidade a distancia (conforme Portaria n® 1.134, de 10 de outubro
de 2016).

Explicitar a forma como o Ambiente Virtual de Aprendizagem, constante no PPC, apresenta materi-
ais, recursos e tecnologias apropriadas, que permitem desenvolver a cooperagdo entre tutores, dis-
centes e docentes, a reflexdo sobre o conteudo das disciplinas e a acessibilidade metodologica, ins-
trumental e comunicacional, e passa por avaliagdes periddicas devidamente documentadas, que re-
sultam em a¢des de melhoria continua.

1.18. - Material didatico

NSA para cursos presenciais que ndo contemplam material didatico institucional no PPC, obrigato-
rio para cursos a distancia

1.19. - Procedimentos de avaliacdo dos processos de ensino-aprendizagem

Apresentar os procedimentos de avaliacdo de ensino-aprendizagem tendo em vista a concepgao do



curso definida no seu Projeto Pedagogico do Curso — PPC, articuladamente as normas institucionais
existentes sobre o tema no regulamento da graduagao.

1.20. - Numero de vagas
Apresentar o nimero de vagas oferecidas e ocupadas no dmbito do curso. Para a avaliacdo o rele-

vante ¢ a relacdo do quantitativo de vagas oferecidas versus docentes e infraestrutura.

Para os cursos de Medicina, considerar também como critério de analise: disponibilidade de servi-
¢os assistenciais, incluindo hospital, ambulatorio e centro de saude, com capacidade de absor¢ao de
um namero de alunos equivalente & matricula total prevista para o curso; a previsdo de 5 ou mais
leitos na (s) unidade (s) hospitalar (es) propria (s) ou conveniada (s) para cada vaga oferecida no
vestibular do curso, resultando em um egresso treinado em urgéncia e emergéncia; atendimento pri-
mario e secundario capaz de diagnosticar, tratar as principais doengas e apto a referir casos que ne-
cessitem cuidados especializados.

1.21. - Integracao com as redes publicas de ensino
Obrigatdrio para as Licenciaturas, NSA para os demais que ndo contemplam integragdo com as re-

des publicas de ensino no PPC

Apresentar acdes ou convénios existentes que promovam integracdo com as escolas da educacao
basica das redes publicas de ensino informando sua abrangéncia e como se consolida.

1.22. - Integraciio do curso com o sistema local e regional de satide/SUS

Obrigatorio para os cursos da area da saide que contemplam, no PPC, a integragdo com o sistema

local e regional de satide/SUS. NSA para os demais cursos.

Apresentar os mecanismos de integracdo do curso com o sistema de satude local e regional e o SUS,
explicitando os convénios existentes e a garantia do atendendo aos principios éticos da formacgao e
atuagdo profissional. Informar a relagao alunos/docente ou preceptor nao professor do curso.

1.23. - Atividades praticas de ensino para areas da saude
Obrigatorio para os cursos da area da saide. NSA para Medicina e demais cursos.

Informar como se da a previsao/implantagdo das atividades praticas de ensino conforme as DCNs,
observado o enfoque de atengdo a satide. Apresentar a regulamentacdo dessas atividades.

1.24. Atividades praticas de ensino para Licenciaturas
Obrigatorio para Licenciaturas. NSA para demais cursos.

Informar como estdo previstas/implantadas as atividades praticas de ensino conforme as Diretrizes
Curriculares da Educacao Basica, da Formacgao de Professores e da area de conhecimento da Licen-
ciatura. Apresentar a regulamentacao dessas atividades.



2. CORPO DOCENTE E TUTORIAL

Fontes de consulta: Projeto Pedagogico do Curso, Plano de Desenvolvimento Institucional, Politi-
cas de Formagao Docente, Formulario Eletronico preenchido pela IES no e-MEC, Documentagio
Comprobatoria e Catadlogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia, quando couber.

2.1. - Nucleo Docente Estruturante — NDE

Explicitar objetivamente se existe ou nao, se esta em funcionamento no curso um NDE e sua regula-
mentagdo no ambito do curso foi efetivada pelo colegiado; Apresentar como se da a atuacao e funci-
onamento regulamentado do NDE do curso, tendo em vista, objetivamente, os aspectos: concepgao,
acompanhamento, consolidagdo e avaliagio do PPC. E desejavel indicar as principais contribui¢des
efetivadas no desenvolvimento do PPC oriunda das atividades regulares do NDE.

2.2. - Equipe multidisciplinar

Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou parcialmente) na modalidade a distancia
(conforme Portaria n° 1.134, de 10 de outubro de 2016).

2.3. - Atuacao do coordenador

(Para casos de Cursos Superiores de Tecnologia - CST, as experiéncias de gestdo académica dos co-
ordenadores de curso em nivel técnico - Ensino Basico - também podem ser consideradas, englo-
bando todos os setores envolvidos com ensino, pesquisa e extensdo, em qualquer nivel)

Apresentar a atuagdo do coordenador no ambito do curso, tendo em vista, objetivamente, os aspec-
tos: tempo dedicado exclusivamente a gestao do curso, relacdo com os docentes e discentes e repre-
sentatividade no colegiado, colegiados superiores ¢ NDE do curso. Informar individualmente, em
anos, o tempo de experiéncia do coordenador do curso com o magistério superior € o tempo com a
gestdao académica.

2.4. - Regime de trabalho do (a) coordenador (a) do curso
NSA para cursos a distancia, obrigatorio para cursos presenciais

Explicitar somente o regime de trabalho semanal do coordenador se Integral (40 h), Parcial (20 h),
uma relacdo com o numero de vagas autorizadas do curso.

2.5. - Corpo docente: titulacdo

Para fins de autorizagdo, considerar os docentes previstos para o primeiro ano do curso, se CSTs, ou

dois primeiros anos, se bacharelados/licenciaturas

Expor em niimeros absolutos e/ou relativos os quantitativos de docentes por titulagdo stricto sensu,
lato sensu e/ou graduacao. Justificar a vinculagdo na condi¢ao de graduado no corpo docente do cur-
so. Explicitar o quantitativo de doutores vinculados ao curso.



2.6. - Regime de trabalho do corpo docente do curso

Para fins de autorizacao, considerar os docentes previstos para o primeiro ano do curso, se CSTs, ou

dois primeiros anos, se bacharelados/licenciaturas

Para os cursos de Medicina, os critérios de analise passam a figurar da seguinte maneira:
Conceito 1 — menor que 50%

Conceito 2 — maior ou igual a 50% e menor que 60%

Conceito 3 — maior ou igual a 60% e menor que 70%

Conceito 4 — maior ou igual a 70% e menor que 80%

Conceito 5 — maior ou igual a 80%)

Apresentar em numeros absolutos e relativos os quantitativos de docentes por regime de trabalho
(integral ou parcial).

2.7. - Experiéncia profissional do docente
Excluida a experiéncia no exercicio da docéncia superior. NSA para cursos de licenciatura.

Para fins de autorizagdo, considerar os docentes previstos para o primeiro ano do curso, se CSTs, ou

dois primeiros anos, se bacharelados/licenciaturas

Para os cursos de Medicina, os critérios de analise passam a figurar da seguinte maneira:
Conceito 1 — menor que 40% possui, pelo menos, 5 anos

Conceito 2 — maior ou igual a 40% e menor que 50% possui, pelo menos, 5 anos
Conceito 3 — maior ou igual a 50% e menor que 60% possui, pelo menos, 5 anos
Conceito 4 — maior ou igual a 60% e menor que 70% possui, pelo menos, 5 anos
Conceito 5 — maior ou igual a 70% possui, pelo menos, 5 anos)

Apresentar em nimeros absolutos e/ou relativos os quantitativos de docentes com experiéncia pro-
fissional (excluida as atividades de magistério superior) de pelo menos 2 anos para bacharelados e 3
anos para CST.
e (Considerar para efeitos de experiéncia profissional toda aquela atividade exercida pelos
docentes fora do magistério, diretamente ligada a area do curso.
e Para efeito deste indicador a pesquisa pode ser considerada experiéncia profissional, mas
ndo exclui a relevancia de outras atividades profissionais exercida pelos docentes.

2.8. - Experiéncia no exercicio da docéncia na educacio basica

Obrigatorio para cursos de licenciatura e para CST da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cien-
tifica e Tecnoldgica. NSA para os demais cursos.

Para fins de autorizagdo, considerar os docentes previstos para o primeiro ano do curso, se CSTs, ou



dois primeiros anos, se bacharelados/licenciaturas

Apresentar em niimeros absolutos e/ou relativos os quantitativos de docentes com experiéncia no
exercicio da docéncia na educagdo basica de pelo menos 3 anos.

2.9. - Experiéncia no exercicio da docéncia superior
Para fins de autorizagdo, considerar os docentes previstos para o primeiro ano do curso, se CSTs, ou

dois primeiros anos, se bacharelados/licenciaturas

Para os cursos de Medicina, os critérios de analise passam a figurar da seguinte maneira:
Conceito 1 — menor que 40% possui, pelo menos, 5 anos

Conceito 2 — maior ou igual a 40% e menor que 50% possui, pelo menos, 5 anos
Conceito 3 — maior ou igual a 50% e menor que 60% possui, pelo menos, 5 anos
Conceito 4 — maior ou igual a 60% e menor que 70% possui, pelo menos, 5 anos
Conceito 5 — maior ou igual a 70% possui, pelo menos, 5 anos)

Apresentar em nimeros absolutos e relativos os quantitativos de docentes com ou sem experiéncia
anterior no magistério superior.

2.10. - Experiéncia no exercicio da docéncia na educacio a distancia

NSA para cursos presenciais, obrigatorio para cursos a distancia

2.11. - Experiéncia no exercicio da tutoria na educacio a distancia

NSA para cursos presenciais, obrigatorio para cursos a distancia

2.12. - Atuagio do colegiado de curso ou equivalente

Apontar os documentos formais que apresentem as normas de funcionamento do colegiado do cur-
so. Expor, sucintamente, a composicao ¢ normas institucionais de funcionamento do colegiado do
curso, tendo em vista, objetivamente, os aspectos: representatividade dos segmentos, periodicidade
das reunides, registros e encaminhamento das decisoes.

2.13. - Titulagdo e formacio do corpo de tutores do curso

NSA para cursos presenciais, obrigatorio para cursos a distancia

2.14. - Experiéncia do corpo de tutores em educacio a distancia

NSA para cursos presenciais, obrigatorio para cursos a distancia

Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou parcialmente) na modalidade a distancia
(conforme Portaria n° 1.134, de 10 de outubro de 2016).



2.15. - Interacao entre tutores (presenciais — quando for o caso — e a distancia), docentes e co-

ordenadores de curso a distancia

NSA para cursos presenciais que ndo ofertam disciplinas a distancia.

Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou parcialmente) na modalidade a distancia
(conforme Portaria n° 1.134, de 10 de outubro de 2016).

2.16. - Producéo cientifica, cultural, artistica ou tecnolégica

Para fins de autorizacao, considerar os docentes previstos para o primeiro ano do curso, se CSTs, ou

dois primeiros anos, se bacharelados/licenciaturas

Apresentar de modo relativo ao total de docentes o quantitativo daqueles que apresentaram nos ulti-
mos trés anos: mais de 9 produgdes académicas publicadas e/ou entre 7 ¢ 9 produgdes académicas
publicadas e/ou entre 4 e 6 produgdes académicas publicadas e/ou entre 1 e 3 produgdes académicas
publicadas e/ou nenhuma produg¢ao académica publicada.

3. INFRAESTRUTURA

Fontes de Consulta: Projeto Pedagdgico do Curso, Diretrizes Curriculares Nacionais, quando hou-
ver, Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia, quando couber. Formulario Eletronico
preenchido pela IES no e-MEC e Documentagdo Comprobatoria.

Fontes de Consulta: Projeto Pedagdgico do Curso, Diretrizes Curriculares Nacionais,
quando houver, Catdlogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia, quando couber. Formula-

rio Eletronico preenchido pela IES no e-MEC e Documentagcdo Comprobatoria.

3.1. - Espaco de trabalho para docentes Tempo Integral

Apresentar quantitativamente os espagos destinados aos espacos de trabalho dos professores
vinculados ao curso. E importante que se faga também uma breve anélise qualitativa dos espagos ci-
tados, apresentado disponibilidade de equipamentos de informatica e mobilia em funcao do niimero
de professores, area (média) em M2, servigos de conservacao e limpeza, condi¢des de iluminagdo,
acustica, ventilagdo, acessibilidade (considerar a acessibilidade ndo apenas dos docentes mas tam-
bém de estudantes, inclusive aqueles com necessidades especiais) e comodidade. Caso os espagos
de trabalho sejam compartilhados apresentar a capacidade de ocupagdo (estudantes e docentes si-

multanecamente).
Critérios de Analise:

3.1.1 Os espacos de trabalho para docentes em Tempo Integral nfio viabilizam ac¢des acadé-



micas, como planejamento didatico-pedagdgico.

3.1.2 Os espagos de trabalho para docentes em Tempo Integral viabilizam agdes académicas,
como planejamento didatico-pedagogico, mas nao atendem as necessidades institucionais ou

ndo possuem recursos de tecnologias da informagdo e comunicagao apropriados.

3.1.3 Os espagos de trabalho para docentes em Tempo Integral viabilizam agdes académicas,
como planejamento didatico-pedagogico, atendem as necessidades institucionais e possuem

recursos de tecnologias da informagao e comunicacdo apropriados.

3.1.4 Os espagos de trabalho para docentes em Tempo Integral viabilizam agdes académicas,
como planejamento didatico-pedagdgico, atendem as necessidades institucionais, possuem
recursos de tecnologias da informagdo e comunicagdo apropriados, e garantem privacidade

para uso dos recursos ¢ para o atendimento a discentes e orientandos.

3.1.5 Os espagos de trabalho para docentes em Tempo Integral viabilizam agdes académicas,
como planejamento didatico-pedagdgico, atendem as necessidades institucionais, possuem
recursos de tecnologias da informagdo e comunicagdo apropriados, garantem privacidade
para uso dos recursos, para o atendimento a discentes e orientandos, e para a guarda de ma-

terial e equipamentos pessoais, com seguranca.
3.2. - Espaco de trabalho para o coordenador

Apresentar quantitativamente os espacos destinados ao trabalho da Coordenagdo; ntimero de
funcionarios dedicados ao atendimento aos alunos e aos professores ¢ nimero de alunos atendidos
(capacidade de atendimento simultaneo), considerado os turnos de funcionamento do curso. Caso os
espacos sejam compartilhados, apresentar a capacidade de ocupacao, por turnos de atendimento (in-
cluindo, coordenadores, docentes, funciondrios e alunos). Apresentar disponibilidade de equipamen-
tos de informatica e mobilia, area (média), servigos de conservagdo e limpeza, condigdes de ilumi-

nagao, acustica, ventilagao, acessibilidade e comodidade.
Critérios de Analise:

3.2.1 O espago de trabalho para o coordenador nao viabiliza as agdes académico-administra-

tivas.

3.2.2 O espaco de trabalho para o coordenador viabiliza as a¢cdes académico-administrativas,

mas nio possui equipamentos adequados ou nio atende as necessidades institucionais.

3.2.3 O espaco de trabalho para o coordenador viabiliza as a¢des académico-administrativas,

possui equipamentos adequados ¢ atende as necessidades institucionais.

3.2.4 O espaco de trabalho para o coordenador viabiliza as a¢des académico-administrativas,



possui equipamentos adequados, atende as necessidades institucionais e permite o atendi-

mento de individuos ou grupos com privacidade.

3.2.5 O espago de trabalho para o coordenador viabiliza as agdes académico-administrativas,
possui equipamentos adequados, atende as necessidades institucionais, permite o atendi-
mento de individuos ou grupos com privacidade e dispoe de infraestrutura tecnologica di-

ferenciada, que possibilita formas distintas de trabalho.

3.3. - Sala coletiva de professores

NSA para IES que possui espaco de trabalho individual para todos os docentes do cur -

SO.

Apresentar quantitativamente os espacos destinados as salas de professores e reunides ex-
pondo como sao utilizados esses espagos pelos docentes do curso, se sao exclusivas ou compartilha-
das, se existem acomodagdes para atendimento reservado para os alunos. E necessario que se faga
também uma breve analise qualitativa dos espagos citados, apresentado disponibilidade de equipa-
mentos de informatica e mobilia em fun¢do do nimero de docentes atendidos, area, conservagao e

limpeza, condigdes de iluminagao, acustica, ventilagdo, acessibilidade e comodidade.
Critérios de Analise:
3.3.1 A sala coletiva de professores nao viabiliza o trabalho docente.

3.3.2 A sala coletiva de professores viabiliza o trabalho docente, mas nao possui recursos

de tecnologias da informacao e comunicacdo apropriados para o quantitativo de docentes.

3.3.3 A sala coletiva de professores viabiliza o trabalho docente, apresenta acessibilidade e
possui recursos de tecnologias da informagao e comunicacdo apropriados para o quantitati-

vo de docentes.

3.3.4 A sala coletiva de professores viabiliza o trabalho docente, possui recursos de tecno-
logias da informacdo e comunicacdo apropriados para o quantitativo de docentes e permite

o descanso e atividades de lazer e integragao.

3.3.5 A sala coletiva de professores viabiliza o trabalho docente, possui recursos de tecnolo-
gias da informacgdo e comunicacdo apropriados para o quantitativo de docentes, permite o
descanso e atividades de lazer e integracdao e dispde de apoio técnico-administrativo pro-

prio e espaco para a guarda de equipamentos e materiais.



3.4. - Salas de aula
NSA pra cursos a distincia que ndo preveem atividades presenciais na sede.

Expor como sdo utilizados esses espagos, se sdo exclusivos ou compartilhadas com outros
cursos. E necessario apresentar disponibilidade de mobilidrio, equipamentos, dimensdes (area média
em M2) em funcdo das vagas previstas/autorizadas, condi¢des de conservacdo e limpeza, ilumina-

¢ao, acustica, ventilacdo, acessibilidade, comodidade.
Critérios de Analise:
3.4.1 As salas de aula ndo atendem as necessidades institucionais € do curso.

3.4.2 As salas de aula atendem as necessidades institucionais e do curso, mas ndo apresentam
manutengdo periddica, ou conforto, ou disponibilidade de recursos de tecnologias da infor-

macao e comunicagdo adequados as atividades a serem desenvolvidas.

3.4.3 As salas de aula atendem as necessidades institucionais e do curso, apresentando manu-
tencdo periddica, conforto e disponibilidade de recursos de tecnologias da informacao e co-

munica¢do adequados as atividades a serem desenvolvidas.

3.4.4 As salas de aula atendem as necessidades institucionais e do curso, apresentando manu-
tencdo perioddica, conforto, disponibilidade de recursos de tecnologias da informagdo e co-
municagdo adequados as atividades a serem desenvolvidas e flexibilidade relacionada as con-

figuragdes espaciais, oportunizando distintas situagdes de ensino-aprendizagem.

3.4.5 As salas de aula atendem as necessidades institucionais e do curso, apresentando ma-
nutencao periodica, conforto, disponibilidade de recursos de tecnologias da informagao e co-
municacao adequados as atividades a serem desenvolvidas, flexibilidade relacionada as con-
figuragdes espaciais, oportunizando distintas situacdes de ensino-aprendizagem, e possuem

outros recursos cuja utilizagdo ¢ comprovadamente exitosa.

3.5. - Acesso dos alunos a equipamentos de informatica

Apresentar como se da o acesso dos alunos aos equipamentos de informatica, considerando,
objetivamente, os aspectos: quantidade de equipamentos relativa ao numero total de usudrios, aces-
sibilidade, velocidade de acesso a internet, politica de atualizacdo de equipamentos e softwares e
adequacdo e seguranca do espaco fisico. E importante destacar a existéncia ou nio de rede de acesso
WI FI aos estudantes, bem como apresentar, sucintamente, as normas de acesso e seguranc¢a dessas

redes.

Critérios de Analise:



3.5.1 O laboratorio de informatica, ou outro meio de acesso a equipamentos de informatica

pelos discentes, ndo atende as necessidades institucionais e do curso.

3.5.2 O laboratorio de informatica, ou outro meio de acesso a equipamentos de informatica
pelos discentes, atende as necessidades institucionais € do curso, mas nao em relagdo a dis-
ponibilidade de equipamentos, ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a internet,

a rede sem fio ou a adequacdo do espago fisico.

3.5.3 O laboratorio de informatica, ou outro meio de acesso a equipamentos de informatica
pelos discentes, atende as necessidades institucionais € do curso em relagiao a disponibili-
dade de equipamentos, ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a internet, a rede

sem fio e a adequacgdo do espago fisico.

3.5.4 O laboratdrio de informatica, ou outro meio de acesso a equipamentos de informatica
pelos discentes, atende as necessidades institucionais e do curso em relagcdo a disponibili-
dade de equipamentos, ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a internet, a rede

sem fio e a adequacao do espago fisico, e possui rardware e software atualizados.

3.5.5 O laboratorio de informatica, ou outro meio de acesso a equipamentos de informatica
pelos discentes, atende as necessidades institucionais e do curso em relacdo a disponibilida-
de de equipamentos, ao conforto, a estabilidade e velocidade de acesso a internet, a rede sem
fio e a adequagdo do espaco fisico, possui rardware e software atualizados e passa por ava-

liacdo periodica de sua adequacao, qualidade e pertinéncia.

3.6. - Bibliografia basica por Unidade Curricular (UC) Procedimentos para célculo: Identificar
as unidades curriculares (disciplinas) do curso, identificar os titulos (livros) da bibliografia basica
em cada unidade, localizar o quantitativo (n° de exemplares) de cada titulo relacionado, dividir o n°
de vagas pelo somatério de exemplares em cada disciplina, calcular a média dos resultados das divi-

soes anteriores.

Caso algum titulo da bibliografia basica atenda a outro(s) curso(s), € necessario dividir o to-
tal de vagas do(s) outro(s) curso(s) pelo total de exemplares do titulo e recalcular a média conside-

rando esses valores.
Critérios de Analise:

3.6.1 O acervo fisico nio esta tombado e informatizado; ou o virtual nao possui contrato
que garante o acesso ininterrupto pelos usuarios; ou, pelo menos, um deles niao esta regis-
trado em nome da IES. Ou o acervo da bibliografia basica nio ¢ adequado em relacdo as

unidades curriculares e aos contetidos descritos no PPC ou nao esta atualizado, consideran-



do a natureza das UC. Ou, ainda, néo esta referendado por relatorio de adequagdo, ou nao
esta assinado pelo NDE, comprovando a compatibilidade, em cada bibliografia basica da
UC, entre o nimero de vagas autorizadas (do proprio curso e de outros que utilizem os titu-

los) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo.

3.6.2 O acervo fisico esta tombado ¢ informatizado, o virtual possui contrato que garante
0 acesso ininterrupto pelos usudrios e ambos estio registrados em nome da IES. O acervo
da bibliografia basica ¢ adequado em relacdo as unidades curriculares e aos conteudos
descritos no PPC e esta atualizado, considerando a natureza das UC. Porém, nao esta refe-
rendado por relatorio de adequacdo, ou nao esta assinado pelo NDE, comprovando a com-
patibilidade, em cada bibliografia basica da UC, entre o nimero de vagas autorizadas (do
proprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou
assinatura de acesso) disponivel no acervo. Ou, nos casos dos titulos virtuais, nio ha ga-
rantia de acesso fisico na IES, com instalagdes e recursos tecnologicos que atendem a de-
manda e a oferta ininterrupta via internet, ou de ferramentas de acessibilidade ou de solu-

¢oes de apoio a leitura, estudo e aprendizagem.

3.6.3 O acervo fisico estd tombado e informatizado, o virtual possui contrato que garante
0 acesso ininterrupto pelos usudrios e ambos estdo registrados em nome da IES. O acervo
da bibliografia basica ¢ adequado em relagdo as unidades curriculares e aos contetdos
descritos no PPC e esta atualizado, considerando a natureza das UC. Da mesma forma, esta
referendado por relatorio de adequagao, assinado pelo NDE, comprovando a compatibili-
dade, em cada bibliografia basica da UC, entre o nimero de vagas autorizadas (do proprio
curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assina-
tura de acesso) disponivel no acervo. Nos casos dos titulos virtuais, ha garantia de acesso
fisico na IES, com instalagdes e recursos tecnologicos que atendem a demanda e a oferta
ininterrupta via internet, bem como de ferramentas de acessibilidade e de solucdes de apoio

a leitura, estudo e aprendizagem.

3.6.4 O acervo fisico estd tombado e informatizado, o virtual possui contrato que garante
0 acesso ininterrupto pelos usudrios e ambos estio registrados em nome da IES. O acervo
da bibliografia basica ¢ adequado em relacdo as unidades curriculares e aos conteudos
descritos no PPC e esta atualizado, considerando a natureza das UC. Da mesma forma, esta
referendado por relatorio de adequagdo, assinado pelo NDE, comprovando a compatibili-
dade, em cada bibliografia basica da UC, entre o numero de vagas autorizadas (do proprio
curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assina-

tura de acesso) disponivel no acervo. Nos casos dos titulos virtuais, ha garantia de acesso



fisico na IES, com instalagdes e recursos tecnologicos que atendem a demanda e & oferta
ininterrupta via internet, bem como de ferramentas de acessibilidade e de soluc¢des de apoio
a leitura, estudo e aprendizagem. O acervo possui exemplares, ou assinaturas de acesso vir-

tual, de periodicos especializados que suplementam o contetido administrado nas UC.

3.6.5 O acervo fisico estd tombado e informatizado, o virtual possui contrato que garante o
acesso ininterrupto pelos usudrios e ambos estdo registrados em nome da IES. O acervo da
bibliografia basica ¢ adequado em relacdo as unidades curriculares e aos conteudos descritos
no PPC ¢ esta atualizado, considerando a natureza das UC. Da mesma forma, esta referenda-
do por relatorio de adequacgao, assinado pelo NDE, comprovando a compatibilidade, em cada
bibliografia basica da UC, entre o numero de vagas autorizadas (do proprio curso e de outros
que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assinatura de acesso) dis-
ponivel no acervo. Nos casos dos titulos virtuais, h4d garantia de acesso fisico na IES, com
instalagdes e recursos tecnologicos que atendem a demanda e a oferta ininterrupta via inter-
net, bem como de ferramentas de acessibilidade e de solu¢des de apoio a leitura, estudo e
aprendizagem. O acervo possui exemplares, ou assinaturas de acesso virtual, de periddicos
especializados que suplementam o contetdo administrado nas UC. O acervo é gerenciado
de modo a atualizar a quantidade de exemplares e/ou assinaturas de acesso mais de-

mandadas, sendo adotado plano de contingéncia para a garantia do acesso e do servico.

3.7. - Bibliografia complementar por Unidade Curricular (UC)
Critérios de Analise:

3.7.1 O acervo fisico ndo estd tombado e informatizado; ou o virtual ndo possui contrato
que garante o acesso ininterrupto pelos usuarios; ou pelo menos um deles néo esta registra-
do em nome da IES. Ou o acervo da bibliografia complementar nio ¢ adequado em rela-
¢ao as unidades curriculares e aos conteudos descritos no PPC ou nio esta atualizado, con-
siderando a natureza das UC. Ou, ainda, nao esta referendado por relatério de adequagao,
ou nao esta assinado pelo NDE, comprovando a compatibilidade, em cada bibliografia
basica da UC, entre o nlimero de vagas autorizadas (do proprio curso e de outros que utili-
zem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel

no acervo.

3.7.2 O acervo fisico esta tombado e informatizado, o virtual possui contrato que garante
0 acesso ininterrupto pelos usuarios e ambos estdo registrados em nome da IES. O acervo

da bibliografia complementar ¢ adequado em relacdo as unidades curriculares e aos con-



teados descritos no PPC e esta atualizado, considerando a natureza das UC. Porém, nao
esta referendado por relatorio de adequagao, ou nao esta assinado pelo NDE, comprovan-
do a compatibilidade, em cada bibliografia complementar da UC, entre o niimero de vagas
autorizadas (do proprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exempla-
res por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo. Ou, nos casos dos titulos vir-
tuais, nao ha garantia de acesso fisico na IES, com instalagdes e recursos tecnoldgicos que
atendem a demanda e a oferta ininterrupta via internet, ou de ferramentas de acessibilidade

ou de solugdes de apoio a leitura, estudo e aprendizagem.

3.7.3 O acervo fisico esta tombado ¢ informatizado, o virtual possui contrato que garante
0 acesso ininterrupto pelos usudrios e ambos estdo registrados em nome da IES. O acervo
da bibliografia complementar ¢ adequado em relacdo as unidades curriculares e aos con-
teudos descritos no PPC e esta atualizado, considerando a natureza das UC. Da mesma for-
ma, estd referendado por relatério de adequacdo, assinado pelo NDE, comprovando a
compatibilidade, em cada bibliografia complementar da UC, entre o nimero de vagas auto-
rizadas (do proprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares

por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo.

Nos casos dos titulos virtuais, ha garantia de acesso fisico na IES, com instalacdes e recur-
sos tecnoldgicos que atendem a demanda e a oferta ininterrupta via internet, bem como de

ferramentas de acessibilidade e de solugdes de apoio a leitura, estudo e aprendizagem.

3.7.4 O acervo fisico esta tombado e informatizado, o virtual possui contrato que garante
0 acesso ininterrupto pelos usuarios e ambos estdo registrados em nome da IES. O acervo
da bibliografia complementar ¢ adequado em relacdo as unidades curriculares e aos con-
tetdos descritos no PPC e estd atualizado, considerando a natureza das UC. Da mesma for-
ma, estd referendado por relatério de adequacdo, assinado pelo NDE, comprovando a
compatibilidade, em cada bibliografia complementar da UC, entre o nimero de vagas auto-
rizadas (do proprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares

por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo.

Nos casos dos titulos virtuais, ha garantia de acesso fisico na IES, com instalac¢des e recur-
sos tecnoldgicos que atendem a demanda e a oferta ininterrupta via internet, bem como de
ferramentas de acessibilidade e de solucdes de apoio a leitura, estudo e aprendizagem. O
acervo possui exemplares, ou assinaturas de acesso virtual, de periddicos especializados que

complementam o conteido administrado nas UC.

3.7.5 O acervo fisico estd tombado e informatizado, o virtual possui contrato que garante o

acesso ininterrupto pelos usudrios e ambos estdo registrados em nome da IES. O acervo da



bibliografia complementar ¢ adequado em relagdo as unidades curriculares e aos contetidos
descritos no PPC e esta atualizado, considerando a natureza das UC. Da mesma forma, esta
referendado por relatorio de adequagao, assinado pelo NDE, comprovando a compatibilida-
de, em cada bibliografia complementar da UC, entre o nimero de vagas autorizadas (do pro-
prio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de exemplares por titulo (ou as-
sinatura de acesso) disponivel no acervo. Nos casos dos titulos virtuais, ha garantia de aces-
so fisico na IES, com instalagdes e recursos tecnologicos que atendem a demanda e a oferta
ininterrupta via internet, bem como de ferramentas de acessibilidade e de solugdes de apoio
a leitura, estudo e aprendizagem. O acervo possui exemplares, ou assinaturas de acesso Vvir-
tual, de periodicos especializados que complementam o conteido administrado nas UC. O
acervo ¢ gerenciado de modo a atualizar a quantidade de exemplares e/ou assinaturas
de acesso mais demandadas, sendo adotado plano de contingéncia para a garantia do

acesso e do servico.

3.8.- Laboratérios didaticos de formacao basica

NSA para cursos que nao utilizam laboratorios didaticos de formacao basica, conforme
PPC. Para cursos a distancia, verificar os laboratoérios especializados da sede e dos polos (cu-

jas informacdes devem estar disponiveis na sede da instituicio).

Expor a existéncia de laboratorios especializados no ambito do curso, evidenciando se o uso
desses espacos ¢ exclusivo ou compartilhado com outros cursos; Apresentar quantitativamente os
espacos destinados a laboratorios especializados; Explicar como se d4 o acesso e uso dos laborato-
rios especializados no ambito do curso, a existéncia ou ndo de normas de funcionamento e seguran-
ca, apresentando, objetivamente, a quantidade de espacos disponiveis, area média em M2 de cada
um desses espagos, adequagdo de equipamentos utilizados a esses espagos fisicos e as vagas preten-

didas/autorizadas.
Critérios de Analise:

3.8.1 Os laboratorios didaticos ndo atendem as necessidades do curso, de acordo com o

PPC e com as respectivas normas de funcionamento.

3.8.2 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC ¢
com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e seguranca, mas nao apresentam
conforto, manuten¢ao periodica, servigos de apoio técnico ou disponibilidade de recursos de
tecnologias da informagdo e comunicagdo adequados as atividades a serem desenvolvidas,

ou nio possuem quantidade de insumos, materiais ou equipamentos condizentes com 0s es-



pacos fisicos e 0 numero de vagas.

3.8.3 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC
e com as respectivas normas de funcionamento, utilizagdo e seguranca, apresentam confor-
to, manutengao periddica, servigos de apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecno-
logias da informagdo e comunicagdo adequados as atividades a serem desenvolvidas, e pos-
suem quantidade de insumos, materiais e equipamentos condizentes com os espacos fisicos

e o numero de vagas.

3.8.4 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC e
com as respectivas normas de funcionamento, utilizagdo e seguranca, apresentam conforto,
manuten¢do periddica, servigos de apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecnologi-
as da informag¢do e comunicacao adequados as atividades a serem desenvolvidas, e possuem
quantidade de insumos, materiais ¢ equipamentos condizentes com o0s espagos fisicos e o
nimero de vagas, havendo, ainda, avaliacdo periddica quanto as demandas, aos servigcos

prestados e a qualidade dos laboratorios.

3.8.5 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC e
com as respectivas normas de funcionamento, utilizagdo e seguranga, apresentam conforto,
manuteng¢do periddica, servicos de apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecnologi-
as da informagdo e comunicac¢ao adequados as atividades a serem desenvolvidas, e possuem
quantidade de insumos, materiais e equipamentos condizentes com os espagos fisicos e o
nimero de vagas, havendo, ainda, avaliagdo periodica quanto as demandas, aos servigos
prestados e a qualidade dos laboratdrios, sendo os resultados utilizados pela gestdo acade-
mica para planejar o incremento da qualidade do atendimento, da demanda existente e

futura e das aulas ministradas.

3.9. - Laboratorios didaticos de formacio especifica

NSA para cursos que nao utilizam laboratorios didaticos de formacao especifica, con-
forme PPC. Para cursos a distincia, verificar os laboratodrios especializados da sede e dos po-

los(cujas informacoes devem estar disponiveis na sede da instituicao).

Apresentar qualitativamente os laboratorios especializados implantados com respectivas
normas e protocolos de funcionamento, utilizacdo e seguranga; expondo, objetivamente, os aspec-
tos: adequacdo as demandas do curriculo ou DCNSs, acessibilidade (locomotora e disponibilidade de

softwares e hardware que garanta a acessibilidade de estudantes com necessidades especiais aos



seus recursos especificos), politicas atualizagdo de equipamentos e disponibilidade de equipamentos
basicos ou de ponta existentes, insumos necessarios e suficientes as atividades de ensino 14 realiza-

das, considerando as demandas de vagas pretendidas/autorizadas;
Critérios de Analise:

3.9.1 Os laboratorios didaticos nao atendem as necessidades do curso, de acordo com o

PPC e com as respectivas normas de funcionamento.

3.9.2 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC e
com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e seguranca, mas niao apresentam
conforto, manuteng¢ao periodica, servigos de apoio técnico ou disponibilidade de recursos de
tecnologias da informagdo e comunicagdo adequados as atividades a serem desenvolvidas,
ou nio possuem quantidade de insumos, materiais ou equipamentos condizentes com o0s es-

pacos fisicos e o nimero de vagas.

3.9.3 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC
e com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e seguranca, apresentam confor-
to, manutengdo periodica, servigos de apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecno-
logias da informag¢do e comunica¢do adequados as atividades a serem desenvolvidas, e pos-
suem quantidade de insumos, materiais e equipamentos condizentes com os espagos fisicos

e o numero de vagas.

3.9.4 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC ¢
com as respectivas normas de funcionamento, utilizacdo e seguranga, apresentam conforto,
manuten¢do periddica, servigos de apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecnologi-
as da informag¢do e comunicacao adequados as atividades a serem desenvolvidas, e possuem
quantidade de insumos, materiais € equipamentos condizentes com o0s espagos fisicos € o
nimero de vagas, havendo, ainda, avaliacdo periddica quanto as demandas, aos servicos

prestados e a qualidade dos laboratdrios.

3.9.5 Os laboratorios didaticos atendem as necessidades do curso, de acordo com o PPC ¢
com as respectivas normas de funcionamento, utilizagdo e seguranga, apresentam conforto,
manuteng¢do periddica, servicos de apoio técnico e disponibilidade de recursos de tecnologi-
as da informagdo e comunicacao adequados as atividades a serem desenvolvidas, € possuem
quantidade de insumos, materiais e equipamentos condizentes com os espagos fisicos € o
nimero de vagas, havendo, ainda, avaliagdo periddica quanto as demandas, aos servigos
prestados e a qualidade dos laboratérios, sendo os resultados utilizados pela gestao académi-

ca para planejar o incremento da qualidade do atendimento, da demanda existente e futura



e das aulas ministradas.

3.10. - Laboratoérios de ensino para a area da satude

Obrigatorio para os cursos da area de saude, desde que contemplado no PPC e nas

DCN. NSA para os demais cursos.

Informar a existéncia e como se da o uso desses laboratorios: se exclusivos ou compartilha-
dos com outros cursos, a existéncia de regulamentos ou protocolos de uso que contemplem a exis-

téncia ou nao de normas de funcionamento e seguranga.

Descrever a disponibilidade de laboratorios especificos e multidisciplinares existentes para a
abordagem dos diferentes aspectos celulares e moleculares das ciéncias da vida apresentando objeti-
vamente: os aspectos: espago fisico, equipamentos, material de consumo compativeis com a forma-
¢do dos estudantes previstos nas DCNs e no PPC e levando-se em conta a relagcao aluno/equipamen-

to ou material.
Critérios de Analise:

3.10.1 Nao ha laboratérios especificos e multidisciplinares em conformidade com as

DCN.

3.10.2 Ha laboratérios especificos e multidisciplinares, em conformidade com as DCN, que

permitem a abordagem dos diferentes aspectos celulares e moleculares das ciéncias da vida.

3.10.3 Ha laboratorios especificos e multidisciplinares, em conformidade com as DCN, que
permitem a abordagem dos diferentes aspectos celulares e moleculares das ciéncias da vida

e atendem ao PPC.

3.10.4 Ha laboratorios especificos e multidisciplinares, em conformidade com as DCN, que
permitem a abordagem dos diferentes aspectos celulares e moleculares das ciéncias da vida,
atendem ao PPC e possuem recursos e insumos necessarios para atender a demanda discen-

te.

3.10.5 Ha laboratorios especificos e multidisciplinares, em conformidade com as DCN, que
permitem a abordagem dos diferentes aspectos celulares e moleculares das ciéncias da vida,
atendem ao PPC, possuem recursos e insumos necessarios para atender a demanda discente e

apresentam recursos tecnolégicos comprovadamente inovadores.

3.11. - Laboratorios de habilidades



Obrigatorio para os cursos da area de saude, desde que contemplado no PPC. NSA

para os demais cursos.

Informar a existéncia e como se da o uso desses laboratorios: se exclusivos ou compartilha-
dos com outros cursos, a existéncia de regulamentos ou protocolos de uso que contemplem a exis-
téncia ou ndo de normas de funcionamento e seguranca desses espagos. Descrever a disponibilidade
de laboratorios de habilidades, apresentando objetivamente os aspectos: espaco fisico, material de
consumo, diversidade e qualidade dos equipamentos e instrumentos disponiveis, para a capacitagao

dos estudantes nas diversas habilidades da atividade médica e/ou para a area da saude.
Critérios de Analise:

3.11.1 Nao ha laboratorios de habilidades da atividade médica ou de saide em conformi-

dade com o PPC.

3.11.2 Ha laboratorios de habilidades da atividade médica ou de saude em conformidade
com o PPC, mas ndo permitem a capacitacdo dos discentes nas diversas competéncias de-

senvolvidas nas diferentes fases do curso.

3.11.3 Ha laboratérios de habilidades da atividade médica ou de satide, em conformidade
com o PPC, que permitem a capacitacao dos discentes nas diversas competéncias desenvol-

vidas nas diferentes fases do curso.

3.11.4 Ha laboratérios de habilidades da atividade médica ou de satde, em conformidade
com o PPC, que permitem a capacitagdo dos discentes nas diversas competéncias desenvol-

vidas nas diferentes fases do curso, com recursos tecnologicos.

3.11.5 Ha laboratérios de habilidades da atividade médica ou de satide, em conformidade
com o PPC, que permitem a capacitacao dos discentes nas diversas competéncias desenvol-
vidas nas diferentes fases do curso, com recursos tecnologicos comprovadamente inova-

dores.

3.12. - Unidades hospitalares de ensino e complexo assistencial

Obrigatorio para os cursos da area de saude, desde que contemplado no PPC. NSA

para os demais cursos.

Informar a existéncia de unidade(s) hospitalar (es) de ensino, propria(s) ou conveniada(s) ga-
rantida(s) legalmente por periodo minimo de cinco anos, certificada(s), que seja(m) centro de refe-

réncia regional hé pelo menos 2 anos. Informar documentacdo comprobatoria relacionada.

Critérios de Analise:



3.12.1 A IES nao conta com unidade(s) hospitalar(es), prépria(s) ou conveniada(s), ga-

rantida(s) legalmente por periodo determinado.

3.12.2 A IES conta com unidade(s) hospitalar(es), propria(s) ou conveniada(s), garantida(s)
legalmente por periodo determinado, mas que nao apresenta(m) condi¢des para a formagao

do estudante da area de saude.

3.12.3 A IES conta com unidade(s) hospitalar(es), propria(s) ou conveniada(s), garantida(s)
legalmente por periodo determinado, que apresenta(m) condi¢des para a formagao do estu-

dante da area de saude.

3.12.4 A IES conta com unidade(s) hospitalar(es), propria(s) ou conveniada(s), garantida(s)
legalmente por periodo determinado, que apresenta(m) condi¢des para a formagdo do estu-

dante da area de saude e estabelece(m) sistema de referéncia e contrarreferéncia.

3.12.5 A IES conta com unidade(s) hospitalar(es), propria(s) ou conveniada(s), garantida(s)
legalmente por periodo determinado, que apresenta(m) condi¢des para a formagao do estu-
dante da area de saude, estabelece(m) sistema de referéncia e contrarreferéncia e

favorece(m) praticas interdisciplinares e Interprofissionais na atencio a sauade.

3.13. - Biotérios

Obrigatorio para os cursos da area de saude, desde que contemplado no PPC. NSA

para os demais cursos.

Expor a existéncia de biotérios, evidenciando se o uso desses espacos ¢ exclusivo ou com-
partilhado com outros cursos, apresentando regulamentos ou protocolos de uso e seguranga desses
espacos e equipamentos; Apresentar qualitativamente e quantitativamente a infraestrutura disponi-
vel nos biotérios, evidenciando o quantitativo de pessoal técnico de apoio alocado, mobiliario, re-
cursos materiais, equipamentos basicos e de ponta existentes, area média em M2, configuracdao dos
servigos de manutencdo de equipamentos e atendimento aos estudantes e docentes, tendo em vista
as necessidades praticas de ensino estabelecidas no PPC e as demandas de vagas pretendidas/autori-

zadas.
Critérios de Analise:
3.13.1 O biotério nao atende as necessidades praticas de ensino.

3.13.2 O biotério atende as necessidades praticas do ensino, mas nao possui insumos ne-

cessarios a demanda docente e discente ou nao apresenta protocolos de experimentos de



acordo com as normas internacionais vigentes.

3.13.3 O biotério atende as necessidades praticas do ensino, possuindo insumos necessarios
a demanda docente e discente e apresentando protocolos de experimentos de acordo com as

normas internacionais vigentes.

3.13.4 O biotério atende as necessidades praticas do ensino, possuindo insumos necessarios
a demanda docente e discente e apresentando protocolos de experimentos de acordo com as

normas internacionais vigentes e suporte técnico e experimental.

3.13.5 O biotério atende as necessidades praticas do ensino, possuindo insumos necessarios
a demanda docente e discente e apresentando protocolos de experimentos de acordo com as

normas internacionais vigentes e suporte técnico, experimental e pedagogico.

3.14. - Processo de controle de producio ou distribuicio de material didatico (logistica) NSA

para cursos presenciais que nio contemplam material didatico no PPC.
Critérios e Analise:
3.14.1 Nao hé processo de controle de producao ou distribuicdo de material didatico.

3.14.2 O processo de controle de producao ou distribui¢do de material didatico nao esta for-

malizado ou nio atende a demanda.

3.14.3 O processo de controle de produgdo ou distribuicdo de material didatico esta formali-
zado, atende a demanda e possui plano de contingéncia para a garantia de continuidade de

funcionamento.

3.14.4 O processo de controle de producao ou distribuicao de material didatico esta formali-
zado, atende a demanda e possui plano de contingéncia para a garantia de continuidade de
funcionamento e dispde de um sistema informatizado de acompanhamento para gerencia-

mento dos processos.

3.14.5 O processo de controle de producao ou distribuicao de material didatico esta formali-
zado, atende a demanda e possui plano de contingéncia para a garantia de continuidade de
funcionamento e dispde de um sistema informatizado de acompanhamento para gerenci-

amento dos processos, com uso de indicadores bem definidos.

3.15. - Nucleo de praticas juridicas: atividades basicas e arbitragem, negociacio, conciliacio,

mediacio e atividades juridicas reais



Obrigatorio para Cursos de Direito, desde que contemplado no PPC. NSA para os de-

mais cursos.
Critérios de Analise:

3.15.1 O Nucleo de Praticas Juridicas nao esta implantado ou nao possui regulamento
especifico destinado a realizac¢do de praticas juridicas simuladas ou arbitragem, negociacao,

conciliagdo, mediagdo e atividades juridicas reais.

3.15.2 O Nucleo de Praticas Juridicas possui regulamento especifico destinado a realizacao
de praticas juridicas simuladas e arbitragem, negociacdo, conciliagdo, mediacao e atividades

juridicas reais e oferta visitas orientadas, mas nio atende as demandas do curso.

3.15.3 O Nucleo de Praticas Juridicas possui regulamento especifico destinado a realizagao
de préticas juridicas simuladas e de arbitragem, negociacdo, conciliacdo, mediacdo e ativida-
des juridicas reais e oferta visitas orientadas, atendendo as demandas do curso e buscando

a interdisciplinaridade das matérias legais.

3.15.4 O Nucleo de Praticas Juridicas possui regulamento especifico destinado a realizacao
de praticas juridicas simuladas e de arbitragem, negociagao, conciliacao, mediacao e ativida-
des juridicas reais e oferta visitas orientadas, atendendo as demandas do curso e buscando
a interdisciplinaridade das matérias legais, havendo avaliacdo periddica quanto ao atendi-

mento da demanda do curso pelo Nucleo de Praticas Juridicas em suas atividades basicas.

3.15.5 O Nucleo de Praticas Juridicas possui regulamento especifico destinado a realizacao
de praticas juridicas simuladas e de arbitragem, negociagao, conciliacao, mediacao e ativida-
des juridicas reais e oferta visitas orientadas, atendendo as demandas do curso e buscando
a interdisciplinaridade das matérias legais, havendo avaliacdo periddica quanto ao atendi-
mento da demanda do curso pelo Nucleo de Praticas Juridicas em suas atividades basicas,
também utilizada em processos de planejamento para o adequado atendimento da de-

manda existente.

3.16. - Comité de Etica em Pesquisa (CEP)

Obrigatorio para todos os cursos que contemplem no PPC a realizacio de pesquisa en-

volvendo seres humanos.

Informar a existéncia do comité de ética em pesquisa funcionando e apresentar em linhas ge-
rais a atuacdo do Comité homologado pela CONEP, e a relacao as atividades desenvolvidas no cur-

so. Descrever documentagdo comprobatoria



Critérios de Analise:

3.16.1 Nio ha Comité de Etica em Pesquisa (CEP).

3.16.2 O Comité de Etica em Pesquisa nio esta homologado pela CONEP.

3.16.3 O Comité de Etica em Pesquisa (CEP) esta homologado pela CONEP e pertence a
institui¢do parceira.

3.16.4 O Comité de Etica em Pesquisa (CEP) esta homologado pela CONEP e pertence a
propria instituigao.

3.16.5 O Comité de Etica em Pesquisa (CEP) esta homologado pela CONEP, pertence a

propria instituicdo e presta atendimento a instituigdes parceiras.

3.17. - Comité de Etica na Utilizac¢iio de Animais (CEUA)

Obrigatorio para todos os cursos que contemplem no PPC a utilizacdo de animais em

suas pesquisas.

Informar a existéncia do comité de ética na utilizagcdo de animais em pesquisa funcionando e
homologado pela CONEP e apresentar em linhas gerais a atuacdo do Comité, e a relacdo as ativida-

des desenvolvidas no curso. Descrever documentagdo comprobatoria.
Critérios de Analise:
3.17.1 Nio ha Comité de Etica na Utilizagio de Animais (CEUA).

3.17.2 O Comité de Etica na Utilizagio de Animais (CEUA) nio esta homologado pela
CONEP.

3.17.3 O Comité de Etica na Utilizagdo de Animais (CEUA) esta homologado pela CONEP

e pertence a institui¢ao parceira
3.17.4 O Comité de Etica na Utilizagdo de Animais (CEUA) esta homologado pela CONEP
e pertence a propria instituicao.

3.17.5 O Comité de Etica na Utilizagio de Animais (CEUA) esta homologado pela CONEP,

pertence a propria instituicdo e presta atendimento a instituicées parceiras.



4. QUADRO DE VINCULACAO DOS DOCENTES AOS COMPONENTES CURRICULA-
RES

Informar, em todas as fases, qual ¢ o docente vinculado atualmente componente. Se porventura ndo
houver, indicar o coordenador do curso.

OBS.: Embora os campos do formulario eletronico ndo permitam a inser¢do de informagdes forma-
tadas em tabela, negritos, itdlicos e etc, por se tratar de parte diferente do formulério, para fins de
clareza e otimizagao dos trabalhos de postagem dos dados, neste caso em especifico ¢ recomendavel
utilizar quadro conforme exemplo a seguir.

Quadro de vincula¢io dos docentes aos componentes curriculares:

1 FASE

Leitura e produgdo 60 XXXXXX XXXXXX Mestrado Estatutario DE
textual I

Introdug@o a 20 XXXXXX XXXXXX Mestrado outro parcial
informética

Matematica
instrumental

Histoéria da fronteira sul

5. ATRIBUTOS DOCENTES

Devem ser apresentados, quantitativamente, dados sobre a atuagdo profissional de cada docente ¢ a

producdo académica destes em conformidade aos critérios listados na tabela abaixo:

Nome do Professor: XXXXXXXXXX

Titulacdo Méxima:

Atuacao profissional



Tempo de vinculo ininterrupto do docente com o curso: meses

Competéncia Académica

Docente com formagao/capacitagao/experiéncia pedagogica? ( ) Sim () Nao
Artigos publicados em periodicos cientificos na area: (informar quantidade)

Artigos publicados em periddicos cientificos em outras dreas: (informar quantidade)
Livros ou capitulos em livros publicados na 4rea: (informar quantidade)

Livros ou capitulos em livros publicados em outras areas: (informar quantidade)
Trabalhos publicados em anais (completos): (informar quantidade)

Trabalhos publicados em anais (resumos): (informar quantidade)

Tradugdes de livros, capitulos de livros ou artigos publicados: (informar quantidade)
Propriedade intelectual depositada: (informar quantidade)

Propriedade intelectual registrada: (informar quantidade)

Projetos e/ou produgdes técnicas artisticas e culturais: (informar quantidade)

Producao didatico-pedagdgica relevante, publicada ou ndo: (informar quantidade)

6. CONSIDERACOES

Tendo em vista a complexidade para obter e organizar as informacdes solicitadas pelo For-

mulario Eletronico do INEP e considerando que o processo de regulacdo dos cursos, a partir da Lei

do SINAES, ocorrera em periodos ciclicos, orientamos que as Coordenacdes de Curso mantenham

em banco de dados proprio e atualizado periodicamente os dados de cada um dos docentes que atu-

am no Curso.

Sugerimos a criagdo e manuten¢ao de uma rotina anual de obten¢do dessas informagdes jun-

to aos docentes do curso de forma a garantir a atualidade das informagdes.



