ESTRUTURA DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA UFFS

A Classe 000 — Administra¢ao Geral contempla documentos referentes as atividades relacionadas
a administra¢do interna do 6rgdo e entidade, que viabilizam o seu funcionamento e o alcance dos
objetivos para os quais foram criados.

A subclasse 010 — Organizacao e Funcionamento contempla documentos referentes a definicao e
alteracdo das politicas institucionais, a criacdo e modificagdo das estruturas organizacionais € aos
registros que garantam a existéncia do o6rgdo e entidade como pessoa juridica e a sua atuagdo no
meio publico, privado, com o terceiro setor e com o cidaddo, bem como aqueles referentes ao
planejamento e acompanhamento das agdes institucionais, da gestdo ambiental e da comunicag¢do
social.

A subclasse 020 — Gestao de Pessoas contempla documentos referentes aos direitos e obrigagdes
dos servidores e empregados publicos, dos servidores temporarios, dos residentes (aqueles inscritos
nas residéncias médica, multiprofissional em satde, pedagogica e juridica, entre outras), dos
estagiarios, dos ocupantes de cargo comissionado e de fun¢do de confianca sem vinculo, lotados no
orgdo e entidade, bem como aqueles referentes aos direitos e obrigacdes do empregador.

A subclasse 030 — Gestdo de Materiais contempla documentos referentes a aquisicdo,
movimentagdo, alienacdo, baixa e inventario de material permanente (mobiliario, equipamentos,
utensilios, aparelhos, ferramentas, maquinas, instrumentos técnicos e obras de arte) e de consumo
(material destinado as atividades de expediente, limpeza, manutencao, alimentagao e abastecimento
de veiculos, medicamentos, uniformes, pecas de reposicdo, matérias-primas e cobaias para uso
cientifico), bem como aqueles referentes a contratacdo de prestagdo de servigos € a execucao de
servicos de instalacdo e manutengao.

A subclasse 040 — Gestiao de Bens Patrimoniais e de Servicos contempla documentos referentes a
aquisicdo, alienagdo e inventario de bens imoéveis (terrenos, edificios, residéncias e salas), de
veiculos motorizados (terrestres, fluviais, maritimos e aéreos) e ndo motorizados (propulsdo
humana e tragdo animal), e de bens semoventes (animais utilizados para patrulhamento,
investigagdo e transporte), bem como aqueles referentes a contratagdo de prestacdo de servigos para
fornecimento de servigos essenciais, manutencao e reparo das instalagdes, e execucao de obras, e ao
controle, prote¢do, guarda e seguranga patrimonial.

A subclasse 050 — Gestao Orcamentiria e Financeira contempla documentos referentes as
atividades de programacdo e elaboracdo do or¢camento, a gestdo e execu¢do orcamentaria e
financeira, as operagdes bancarias e ao controle externo das atividades financeiras do orgdo e
entidade.

A subclasse 060 — Gestao da Documentacio e da Informacgao contempla documentos referentes a
producdo, controle, classificagdo, avaliagdo, destinagdo e tratamento técnico da documentacdo
arquivistica, a aquisi¢do, processamento técnico, controle, distribui¢do e acesso aos acervos
bibliografico e museologico, bem como aqueles referentes a conservacao e preservagdo de acervos,

a produgao editorial e a gestdo de sistemas e de infraestrutura tecnoldgica do 6rgao e entidade.

A subclasse 070 — Gestao dos Servicos Postais e de Telecomunica¢des contempla documentos
referentes as atividades desenvolvidas pelo 6rgdo e entidade para a gestdo dos servigos postais e de
telecomunicagdes (radiofrequéncia, telex, telefonia, fax e transmissdo de dados, voz e imagem),
bem como aqueles referentes a contratagdo de prestacdo de servicos de instalagdo, manutencao e
reparo, € a autorizacao e controle de uso.



A Classe 100 — Ensino Superior contempla documentos referentes a uma das finalidades da
educagdo superior ministrada pelas Instituigdes Federais de Ensino Superior como a formacgao e
titulagdo de diplomados nas diferentes areas de conhecimento. Para o cumprimento dessa finalidade
sao desenvolvidas as atividades que envolvem a criagdo, organizagdo e¢ funcionamento de cursos e
programas de graduagdo e pds-graduagdo, assim como o registro da vida académica dos alunos.

A subclasse 110 — Normatizacdo. Regulamentacio contempla documentos referentes as normas,
regulamentagdes, diretrizes, procedimentos e decisdes de carater geral que dispdoem sobre a
concepg¢ao, organizagdo e funcionamento do ensino superior, emanados tanto dos 6rgdos do governo
federal responsaveis pela educagdo superior quanto da propria Instituigdo Federal de Ensino
Superior.

A subclasse 120 — Cursos de graduacio (inclusive na modalidade a distdncia) contempla
documentos referentes a concepgdo, organizacdo e funcionamento dos cursos de graduacao,
inclusive na modalidade a distancia, bem como o registro da vida académica dos alunos de

graduacao.

A subclasse 130 — Cursos de pos-graduacio stricto sensu (inclusive na modalidade a distancia)
contempla documentos referentes & concepc¢do, organizacdo e funcionamento dos cursos de pds-
graduacdo stricto sensu, inclusive na modalidade a distancia, compreendendo programas de
mestrado e doutorado, bem como o registro da vida académica dos alunos de pds-graduagao stricto
sensu.

A subclasse 140 — Cursos de pés-graduacio lato sensu (inclusive na modalidade a distancia)
contempla documentos referentes & concepc¢do, organizacdo e funcionamento dos cursos de pds-
graduacao lato sensu, inclusive na modalidade a distdncia, compreendendo cursos de especializagao
e aperfeicoamento, bem como o registro da vida académica dos alunos de pos-graduacao lato sensu.

A Classe 200 — Pesquisa contempla documentos referentes a uma das finalidades da educacdo
superior desenvolvida pelas Instituicdes Federais de Ensino Superior, como o incentivo ao trabalho
de pesquisa e investigacdo cientifica. Para o cumprimento dessa finalidade sdo desenvolvidas as
atividades que envolvem o estabelecimento de planos, programas e projetos de pesquisa cientifica,
bem como as atividades de transferéncia e de inovagao tecnologica e de empreendedorismo.

A subclasse 210 — Normatizacido. Regulamentacio contempla documentos referentes as normas,
regulamentagdes, diretrizes, procedimentos e decisdes de carater geral que dispdoem sobre a
concepg¢do, organizacdo e desenvolvimento das acdes de pesquisa, emanados tanto dos orgaos do
governo federal responsaveis pela educacdo superior quanto da propria Instituigdo Federal de
Ensino Superior.

A subclasse 220 — Programas de pesquisa contempla documentos referentes aos programas de
pesquisa institucionais.

A subclasse 230 — Projetos de pesquisa contempla documentos referentes aos projetos de pesquisa
institucionais.

A subclasse 240 — Iniciacio cientifica contempla documentos referentes aos programas de bolsas
de iniciacdo cientifica, com o apoio do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnologico (CNPq) e de instituicdes de pesquisa estaduais, bem como parcerias com outros 6rgaos
de fomento.



A subclasse 250 — Transferéncia e inovacdo contempla documentos referentes a gestdo do
conhecimento cientifico produzido na instituicdo, como apoio a solicitagao de pedidos de patentes,
a disseminagdo da cultura de propriedade intelectual, as atividades de transferéncia e de inovagao
tecnologica, bem como as atividades de empreendedorismo.

A Classe 300 — Extensao contempla documentos referentes a uma das finalidades da educacao
superior desenvolvida pelas Institui¢des Federais de Ensino Superior, como a difusdo das conquistas
e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnologica geradas pelas
Institui¢des Federais de Ensino Superior. Para o cumprimento dessa finalidade sdo promovidas as
acoes de extensdo, incluindo-se aquelas abertas a participacao da populagao.

A subclasse 310 — Normatiza¢ao. Regulamenta¢ao contempla documentos referentes as normas,
regulamentagdes, diretrizes, procedimentos e decisdes de carater geral, que dispdem sobre a
concepgdo, organizagdo e desenvolvimento das acdes de extensdo, emanados tanto dos 6rgaos do
governo federal responsaveis pela educagdo superior quanto da propria Instituicdo Federal de
Ensino Superior.

A subclasse 320 — Programas de extensido contempla documentos referentes aos programas de
extensao, preferencialmente aqueles que articulam projetos e outras a¢des de extensdo as atividades
de pesquisa e ensino, que apresentem carater organico-institucional e que sdo executados a médio e
longo prazo.

A subclasse 330 — Projetos de extensido contempla documentos referentes aos projetos de extensao
que se caracterizam por uma acao processual e continua de carater educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnologico, que sdo executados a curto e médio prazo, podendo o projeto estar, de
forma preferencial, vinculado a um programa ou ser registrado como projeto isolado, ndo vinculado
a programa.

A subclasse 340 — Cursos de extensdo contempla documentos referentes as acdes pedagogicas, de
carater teorico ou pratico, presencial ou a distancia, planejada e organizada de modo sistematico,
com carga hordria minima de 8 horas e critérios de avaliagdo definidos, podendo caracterizar-se
como cursos de iniciagdo, atualizacao, treinamento e qualificagdo profissional.

A subclasse 350 — Eventos de extensdo contempla documentos referentes as agdes que implicam
na apresentacdo ou exibigdo publica, livre ou com clientela especifica, do conhecimento ou produto
cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnologico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
Institui¢do Federal de Ensino Superior, tais como: congresso, jornada, conferéncia, ciclo de debates,
exposicao, espetaculo, evento esportivo, festival, campanha, entre outros eventos similares.

A subclasse 360 — Prestacio de servico contempla documentos referentes a realizacao de trabalho
oferecido pela Instituicdo Federal de Ensino Superior ou contratado por terceiros (comunidade,
empresa, 0rgao publico), tendo como caracteristica a intangibilidade, a inseparabilidade do processo
e do produto e ndo podendo resultar na posse de um bem. Quando a prestacdo de servigo oferecida
for um curso ou projeto de extensdo, deve ser registrada como tal (curso ou projeto). As prestacoes
de servico podem se apresentar na forma de: servico eventual (consultoria, assessoria, curadoria),
atendimento em saude humana (consulta ambulatorial, consulta de emergéncia e urgéncia,
internacdo, cirurgia, exame laboratorial, exame complementar), atendimento em saide animal
(consulta ambulatorial, internagdo, cirurgia, exame laboratorial e exame complementar), laudo
técnico, atendimento juridico e judicial, atendimento ao publico em espago de cultura, ciéncia e
tecnologia, cineclube.



A subclasse 370 — Difusdo e divulgacdo da producdo académica contempla documentos
referentes as publicagdes e aos produtos académicos decorrentes das acdes de extensdo, para
difusdo e divulgacdo cultural, cientifica ou tecnoldgica, tais como: livro, anais, capitulo de livro,
artigo, resumos e trabalhos completos apresentados em congresso, manual, jornal, revista, relatorio
técnico, produto audiovisual (filme, video, CD, DVD), programa de radio, programa de TV,
aplicativo para computador, jogo educativo, entre outras producdes académicas.

A subclasse 380 — Programa institucional de bolsas de extensdo contempla documentos
referentes a participacdo de estudantes de graduagcdo no desenvolvimento de projetos de extensdo
universitaria, propostos pelas unidades, 6rgaos ou setores da Institui¢ao Federal de Ensino Superior,
por meio da concessao de bolsas de extensao.

A Classe 500 — Assisténcia Estudantil contempla documentos referentes a implantagdo e ao
desenvolvimento de programas, convénios e projetos de concessao de beneficios e auxilios, visando
a permanéncia dos estudantes nas Instituicdes Federais de Ensino Superior.

A subclasse 510 — Normatizacido. Regulamentacio contempla documentos referentes as normas,
regulamentagdes, diretrizes, procedimentos e decisdes de carater geral, que dispdoem sobre a
concepc¢ao, organizacdo e desenvolvimento das agdes de assisténcia estudantil, emanados tanto do
Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES), quanto da propria Instituicdo Federal de
Ensino Superior.

A subclasse 520 — Programas, convénios e projetos de concessido de beneficios e auxilios aos
alunos contempla documentos referentes a concessao de beneficios, tais como: moradia estudantil,
alimentagdo, transporte, assisténcia a saude, apoio pedagogico, bem como aqueles responsaveis pela
promocao da inclusdo socio-educacional e digital, do desenvolvimento da cultura e esporte, do
atendimento aos portadores de necessidades especiais, o auxilio para participacdo e realizacdo de
eventos e a isencao de taxas académicas.

A Classe 900 — Administracdo de Atividades Acessorias contempla documentos referentes ao
desenvolvimento de atividades complementares, normalmente, vinculadas as atividades-meio, mas
que ndo sdo essenciais para o funcionamento e cumprimento das competéncias finalisticas do 6rgao
e entidade.

A subclasse 910 — Gestao de Eventos contempla documentos referentes a gestdo de eventos
promovidos e realizados pelo 6rgao e entidade, como solenidades, comemoragdes, homenagens,
congressos, conferéncias, semindrios, simposios, jornadas, oficinas, encontros, convengdes, ciclos
de palestras, mesas redondas, feiras, saldes, exposi¢des, mostras, exibicdo de filmes e videos,
lancamentos de livros, festas e concursos culturais.

A subclasse 920 — Promocio de Visitas contempla documentos referentes a promogao de visitas
culturais, educativas e técnicas ao 6rgao e entidade.

A subclasse 990 — Outras acoes referentes a Administracio de Atividades Acessorias contempla
documentos referentes as comunicagdes ocasionais e genéricas efetuadas pelo 6rgdo e entidade no
relacionamento com outras instituicdes publicas e privadas € que ndo dizem respeito ao
desenvolvimento de suas atividades especificas.



