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ROUBO 

.de material 

.de consumo...................................................................... 034.2 

.permanente ...................................................................... 034.2 

.de patrimônio ....................................................................... 049.14 
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SAÍDA DE MATERIAL 034.4, 049.15 

SALÁRIOS 024.11, 024.119 

.alterações............................................................................. 023.03 

.descontos ............................................................................. 024.14 

.equiparação ......................................................................... 023.03 

.família.................................................................................. 024.111 

.maternidade ......................................................................... 024.155 

.reajuste ................................................................................ 023.03 

.reestruturações...................................................................... 023.03 

.reposição ............................................................................. 023.03 

SALAS............................................................................................ 041 
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SALÕES, eventos ............................................................................ 930 

SEDEX 

Ver Serviços de Entrega Expressa 

SEGURANÇA 

.de patrimônio ....................................................................... 049.1 

.do trabalho........................................................................... 026.2 

SEGURIDADE SOCIAL .................................................................... 024.142,  
024.154, 026 

SEGUROS 

.benefícios ............................................................................. 026.11 

.de patrimônio ....................................................................... 049.12 

.de veículos............................................................................ 049.12 

SELEÇÃO 

.de documentação arquivística ................................................ 063.61 

.de pessoal ............................................................................ 021 

SEMINÁRIOS, eventos..................................................................... 920 

SEMOVENTES................................................................................ 043 

Serviços de Entrega de Correspondência Agrupada 

Ver MALOTE 
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SERVIÇOS 

.contratação de...................................................................... 036.1 

.de entrega expressa 071.1 

.internacional..................................................................... 071.12 

.nacional ........................................................................... 071.11 

.de manutenção ..................................................................... 041.5, 041.59 

.de imóveis ........................................................................ 041.5 

.de material permanente ..................................................... 036 

.de vigilância ......................................................................... 049.11 

.extraordinários ...................................................................... 024.136 

V.tb. HORAS EXTRAS 

.malote.................................................................................. 071.2 

.militar................................................................................... 024.3 

.postal ................................................................................... 071, 071.9 

.profissionais transitórios ......................................................... 029.5 

.reprográficos......................................................................... 032 

.requisição de ........................................................................ 036.1 

SERVIDORES, transporte.................................................................. 026.195 

SICAF 

Ver SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES 
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SIMPÓSIOS, eventos 920 

SINDICÂNCIAS .............................................................................. 049.14 

.de pessoal ............................................................................ 025.1 

SINDICATOS ................................................................................. 020.4 

SINISTROS..................................................................................... 049.14 

SISTEMAS 

.de arquivos........................................................................... 063 

.de informática....................................................................... 067.2 

SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES-SICAF....................... 030.1 

SOLENIDADES, eventos .................................................................. 910 

SUBESTAÇÕES, manutenção........................................................... 041.53 

SUB-REPASSE FINANCEIRO ............................................................ 052.21 

SUBSÍDIOS .................................................................................... 054 

SUBSTITUIÇÃO DE PESSOAL .......................................................... 023.14 

SUBVENÇÕES 

.despesa................................................................................ 052.22 

.recursos orçamentários .......................................................... 051.21 

SUPRIMENTO DE FUNDOS ............................................................ 052.22 
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SUSPENSÃO 

.contratual ............................................................................. 024.4 

.de pessoal ............................................................................ 025.12 
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TABELAS DE PESSOAL 023 

TABELAS DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS.......................... 063.61 

TAXAS............................................................................................ 059.1 

.de serviços............................................................................ 052.21 

V.tb. IMPOSTOS; TRIBUTOS 

TCU 

Ver TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIÃO 

TELEFONE 074 

.instalação............................................................................. 074.1 

.manutenção.......................................................................... 074.1 

.reparo .................................................................................. 074.1 

.transferência ......................................................................... 074.1 
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TELEX 073 

.instalação............................................................................. 073.1 

.manutenção.......................................................................... 073.1 

.reparo .................................................................................. 073.1 

TEMPO DE SERVIÇO 

.adicional .............................................................................. 024.131 

.averbação ............................................................................ 026.131 

.contagem ............................................................................. 026.131 

TERMOS DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS................................ 063.62 

TERMOS 

.de recolhimento de documentos ............................................. 063.63 

.de transferência de documentos ............................................. 063.63 

TERMOS DE RESPONSABILIDADE.................................................... 034.01 

TERRENOS 041 

TESTES PSICOTÉCNICOS ............................................................... 021.2 

TOMADA DE CONTAS................................................................... 057 

TOMBAMENTOS 

.de bens imóveis..................................................................... 041.3 

.de documentação bibliográfica .............................................. 062.5 
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.de material permanente ......................................................... 037 

.de veículos............................................................................ 042.2 

TRAMITAÇÃO DE DOCUMENTOS .................................................. 063.2 

TRANSFERÊNCIA 

.de pessoal ............................................................................ 023.13 

.de recursos orçamentários...................................................... 051.21 

.de telefones .......................................................................... 074.1 

.de veículos............................................................................ 042.13, 042.32 

TRANSFERÊNCIA DE DOCUMENTAÇÃO ARQUIVÍSTICA .................. 063.63 

TRANSFORMAÇÃO DE CARGOS.................................................... 023.02 

TRANSMISSÃO 

.de dados .............................................................................. 075 

.de imagem ........................................................................... 075 

.de voz .................................................................................. 075 

TRANSPORTE 

.de material 

.de consumo...................................................................... 034.3 

.permanente ...................................................................... 034.3 

.para servidores...................................................................... 026.195 
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TRANSPOSIÇÃO DE CARGOS........................................................ 023.02 

TRE 

Ver TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL 

TREINAMENTO DE PESSOAL .......................................................... 022, 022.9 

.para prevenção de incêndio ................................................... 049.13 

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIÃO-TCU ......................................... 057 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL-TRE ............................................. 024.4 

TRIBUTOS...................................................................................... 059.1 

V.tb. IMPOSTOS; TAXAS 
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UNIFORME, auxílio ........................................................................ 024.92 

USUÁRIOS, manual ........................................................................ 067.22 
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VALE-TRANSPORTE ........................................................................ 024.92 



 
 PRAZOS DE GUARDA   

ASSUNTO FASE  
CORRENTE 

FASE INTER-
MEDIÁRIA 

DESTINAÇÃO FINAL OBSERVAÇÕES 
 

 
167

VANTAGENS DE PESSOAL .............................................................. 024, 024.9 

VEÍCULOS ..................................................................................... 042, 042.9 

.abastecimento....................................................................... 042.4 

.acidente ............................................................................... 042.5 

.alienação ............................................................................. 042.3 

.aluguel ................................................................................. 042.12 

.aquisição.............................................................................. 042.1 

.autorização para uso............................................................. 042.912 

.cadastro ............................................................................... 042.2 

.cessão.................................................................................. 042.13, 042.32 

.controle de uso ..................................................................... 042.91 

.doação ................................................................................ 042.13, 042.32 

.emplacamento ...................................................................... 042.2 

.estacionamento..................................................................... 042.913 

.garagem............................................................................... 042.913 

.importação ........................................................................... 042.11 

.infrações............................................................................... 042.5 

.leilão.................................................................................... 042.31 

.licenciamento........................................................................ 042.2 

.limpeza ................................................................................ 042.4 

.manutenção.......................................................................... 042.4 

.multas .................................................................................. 042.5 
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.permuta................................................................................ 042.13, 042.32 

.reparo .................................................................................. 042.4 

.requisição............................................................................. 042.911 

.seguros ................................................................................ 049.12 

.tombamento ......................................................................... 042.2 

.transferência ......................................................................... 042.13, 042.32 

.venda................................................................................... 042.31 

VENCIMENTOS.............................................................................. 024.11, 024.119 

VENDA 

.de bens imóveis..................................................................... 041.21 

.de material 

.de consumo...................................................................... 035.1 

.permanente ...................................................................... 035.1 

.de publicações...................................................................... 061.2 

.de veículos............................................................................ 042.31 

VIAGENS DE SERVIÇO 029.2 

.prestação de contas............................................................... 029.21, 029.222 

.relatórios .............................................................................. 029.21, 029.222 

VIGILÂNCIA ................................................................................... 049.11 

VISITANTES.................................................................................... 940 
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Visitas 

Ver VISITANTES 

VISTORIAS ..................................................................................... 049.14 
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Xerox 

Ver REPRODUÇÃO DE DOCUMENTOS 


